Osnovna skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
Matije Gupca 22, 32282 Retkovci

OIB: 44641643295

Email: skola@os-akzrinski-retkovci.skole.hr
Tel: 032 209 004

KLASA:  112-10/24-01/175
UR.BROJ: 2196-54-24-1
SIFRA SKOLE: 16-427-002

Retkovci, 1. rujna 2024.
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Na temelju Zakona o proracunu, Zakona o fiskalnoj odgovornosti i internih akata Osnovne
Skole Ane Katarine Zrinski, Retkovci, OIB:44641643295, ravnatelj $kole lvan Svaganovi¢, mag.

educ., donosi

ODLUKU

o imenovanju i ovlastenjima zaposlenika u financijsko-ratunovodstvenom

poslovanju

Clanak 1.

Za obavljanje poslova u financijsko-ra¢unovodstvenom poslovanju imenuje se:

Elvira Cvitkovi¢, voditelj raéunovodstva
Clanak 2.
Imenovana osoba zaduZuje se za:

1. Poslove likvidatora:

- provjeru formalne, racunske i sadrZajne ispravnosti racuna

- kontrolu zaprimanja robe i izvrienja usluga
- odobravanje racuna za plaéanje

2. Poslove blagajnika:

- vodenje blagajnickog poslovanja
- vodenje blagajni¢kog dnevnika
- isplatu i uplatu gotovine
- Cuvanje novcanih sredstava i dokumentacije

3. Poslove obracuna plaéa i naknada:
- obralun placa, naknada i drugih primitaka

- izradu i predaju JOPPD obrazaca
- obracun doprinosa i poreza



4. Poslove vodenja knjigovodstva:
- vodenje glavne knjige i pomocnih evidencija
- evidentiranje poslovnih promjena
- izradu financijskih izvjestaja
5. Ovlastenje za rad u sustavima:
- zaprimanje i obradu e-racuna
- rad u sustavima e-Racun i Riznica
- predaju obrazaca putem sustava i
- komunikaciju s nadleznim institucijama
6. Poslove vezane uz fiskalnu odgovornost:
- sudjelovanje u provodenju kontrola
- pripremu dokumentacije
- sudjelovanje u izradi Upitnika o fiskalnoj odgovornosti
Clanak 3.
Imenovana osoba duzna je obavljati navedene poslove savjesno i u skladu s vazeéim
propisima.
Clanak 4.
Ova odluka stupa na snagu danom donosenja i vrijedi do opoziva.

A Ravnatelj:
ogvan Svaganovi¢, mag. educ.




