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1. OSNOVNI PODATCI O SKOLI

Naziv Skole: Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
Adresa Skole: Matije Gupca 22, RETKOVCI 32282
Zupanija: Vukovarsko — srijemska

Telefonski broj:

032 209 004,

Telefonski broj pedagoga:

/

Internetska adresa (e — mail):

skola@os-akzrinski-retkovci.skole.hr

Sifra $kole: 16 427-002

Maticni broj Skole: 03363767

OIB: 44641643295

Upis u sudski registar (broj i datum): 1266/78 17. 8. 1978.

Ravnatelj Skole:

lvan Svaganovié

Zamjenik ravnatelja:

Bira se po ¢.70 Statuta Skole

Voditelj smjene:

Antonija Ajhorn

Voditelj podruéne skole:

lvan Svaganovié

Broj ucenika:

129 (PS + MS)

Broj uéenika u razrednoj nastavi: 60 (PS + MS )
Broj uéenika u predmetnoj nastavi: 69

Broj uéenika s teSko¢ama u razvoju: 8

Broj uéenika u produzenom boravku: -

Broj uéenika putnika: 70

Ukupan broj razrednih odjela: 12

Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli: 9

Broj razrednih odjela u podruénoj skoli: 3

Broj razrednih odjela RN-a: 7

Broj razrednih odjela PN-a: 5

Broj smjena:

1 uPS PRKOVCI, 2 uMS RETKOVCI

Podetak i zavrSetak svake smjene:

l. smjena: 7:45h-13:00h, II. Smjena: 13:15h-18:40h

Broj radnika:

37 + 4 pomoénika u nastavi

Broj uditelja predmetne nastave: 19
Broj uditelja razredne nastave: 8
Broj ucitelja u produzenom boravku: -
Broj struénih suradnika: 3
Broj ostalih radnika: 8

Broj radnika na struénom osposobljavanju:

Broj pripravnika:

1 (Mario Cindri¢)

Broj mentora i savjetnika:

1 (uitelj savjetnik: Marina Tomas)

Broj voditelja ZSV-a:

Broj raéunala u $koli (MS i PS):

35 (nisu sva racunala u funkciji (9i 3))

Broj specijaliziranih ucionica:

Broj op¢ih ucionica:

Broj sportskih dvorana:

Broj sportskih igralista:

Skolska knjiznica:

Skolska kuhinja:

oo~ O




2. PODATCI O UVJETIMA RADA

2.1. Podatci o upisnom podrucju

Izmjene u mreZi Skolskih ustanova u 2024. godini na naSem podrucju nisu bile, a upisno podrucje obuhvaca:
Retkovce, Prkovce i naselje Kladavac (zapravo dislocirana ulica mjesta Babina Greda koja gravitira Prkovcima).
Prometna povezanost postoji, Skolski autobus financiran sredstvima Osnivaéa svakodnevno prevozi uCenike te svi
ucenici redovito pohadaju nastavu.

Osnovna $kola Ane Katarine Zrinski u Retkovcima s podruénom $kolom u Prkovcima, samostalna je ustanova.
Djelatnost Skole je osnovno osmogodidnje Skolovanje ucenika.

Zbog nemogucénosti izvodenja nastave u Skolskoj zgradi u Retkovcima (stradala u nevremenu u srpnju 2023.), odgojno
obrazovni programi izvode se u:

- Drustvenom domu u Retkovcima za uéenike razredne nastave

- 0S Ivane Brli¢ - Mazurani¢, Rokovci — AndrijaSevci za udenike predmetne nastave

- Podrucnoj Skoli Prkovci za ucenike razredne nastave iz Prkovaca.

lzvodenje programa temelji se na SKOLSKOM KURIKULUMU i GODISNJEM PLANU | PROGRAMU RADA.
Godisnjim planom i programom utvrdeno je mjesto, vrijeme, nacin i izvrSitelji poslova.

2.2. Unutrasnji Skolski prostori

Mati¢na osmogodisnja Skola u Retkovcima stradala je u nevremenu u srpnju 2023. i prema mislienju struke
nije sigurna za koristenje te se nastave ne izvodi u Skolskoj zgradi u Retkovcima.

Sportska dvorana je ostala neoSteéena te je u nju smjesten sav Skolski inventar koji nije stradao. U kabinet
ucitelja tjelesne i zdravstvene kulture smjesten je ured ravnatelja, tajnice iraCunovotkinje kako bi poslovanje Skole
funkcioniralo na dobar nagin.

Ucenici razredne nastave nastavu pohadaju u Drustvenom domu u Retkovcima gdje su uredene dvije ucionice i
zbornica za nastavnike, te se nastava odvija u dvile smjene.

Ugenici predmetne nastave nastavu pohadaju u OS Ivane Brli¢ — Mazurani¢, Rokovci — Andrijasevci gdje je za
njih osiguran sljede¢i prostor:

5 ucionica u prizemlju zgrade, ucionica tehnicke kulture, ucionica informatike (na katu), sportska dvorana,
blagovaonica. Za uCitelje je osigurana jedna ucionica koja je po potrebi zbornica, a u nedostatku prostora je i ucionica, te
ured psihologa i pedagoga.

Skolska knjiznica ostala je u prostoru sportske dvorane kao i do sada kako bi uéenicima bila dostupna. Za
posudivanje knjiga uciteljice se dogovaraju s knjizni¢arkom.

Podrucna cetverorazredna skola u Prkovcima je novija zgrada, stara 60-ak godina. Godine 2003. je
obnovljena. Ima tri univerzalne i jednu malu ucionicu, zbornicu, spremiste za ucila, hodnik i sanitarni trakt. Oprema,
namjestaj i didakticka sredstva su na priblizno zadovoljavajuéoj razini. Skolske godine 2012./2013. zamijenjeni su svi
prozori na Skoli (donacijom Opéine Ivankovo), proSirena je zbornica, a 2011. godine je saniran ravni dio krova zbog
proki$njavanja (postaviien je lim). Skola (obzirom na broj uéenika) zadovoliava danadnje pedago$ke potrebe, jedino je
problem nastava tjelesno — zdravstvene kulture zimi jer uenici nemaju nikakvu dvoranu. Nastava tjelesno zdravstvene
kulture izvodi se u ucionici i za tu namjenu nabavljeno je 10ak prostirki za viezbanje s kojima je lakSe manipulirati nego s
velikim strunjaéama.

U kolovozu 2023. 3koli je dostavljen interaktivni ekran zajedno s 10 prijenosnih racunala kako bi nastava bila
,modernija“.

U lipnju 2025. na natje€aju u organizaciji HEP-a Skola je osvojila 3 nova raunala od kojih je jedno staviieno u
knjiznicu, a dva u DruStveni dom.



NAZIV PROSTORA (klasiéna Ucionice Kabineti *Oznaka stanja opremljenosti
ucionica, kabinet, knjiznica, Broi | Velicina | o T Veligina Opca Didakticka
dvorana) ) u m2 ) u m2 opremljenost | opremljenost
MATICNA SKOLA
1. u€ionica (Informatika i fizika) 1 52,3 3 2
2. ucionica 1 53,4 Matiéna Skola nema 3 2
3. udionica 1 50 niti jedan kabinet ili 3 2
4. ugionica 1 53,4 praktikum. 3 2
5. ucionica 1 56,3 3 2
6. ucionica 1 24 3 2
7. ucionica - pomocna, bivsa arhiva 1 10 1 1
OSTALO (MS)
Dvorana za TZK 1 909,95 3 3
Knjiznica (u sportskoj dvorani) 1 18,7 2 2
Zbornica 1 264 2 1
Ured pedagoga 1 9 3 3
Ured ravnatelja 1 16,2 3 3
Tajnistvo / RaCunovodstvo 1 25,6 3 3
Sanitarni ¢vorovi u zgradi Skole 3 324 1 /
Hodnik (1) i hol (1) 2 49 + 108 1 /
Spremiste i radionica domara 1 8 1 /
Cajna kuhinja 1 13 2 /
UKUPNO (MS): | 18 1497
PODRUCNA SKOLA
1.i 3. razred 1 49 3 2
2. razred 1 32 3 2
4. razred 1 49 Podruéna $kola 3 2
Pomocna ucionica 1 10,5 ”eflT(‘abUiti J'?lqan 2 2
Zbornica 1 9,54 abinet Il 2 /
praktikum.
Sanitarni ¢vorovi (ucenici) 2 10,7 2 /
Hodnik 2 29,8 2 /
Spremista 2 10 1 /
Toalet (uciteljski) 1 1,12 1 /
UKUPNO (PS): | 12 202
UKUPNO (MS+PS) | 30 1699

* Podatci za matiénu Skolu su navedeni, ali Skolska zgrada nije u funkciji.




2.3. Skolski okoli§

Naziv povrsSine Veli¢ina u m2 *Ocjena stanja

1. Sportsko igraliste (2) 940 2

2. Zelene povrSine maticne Skole 15768 3

3. Skolski park u Prkovcima 1900 3

4. Dislocirana $kolska Cestica

(Brace Radiéa 102, Retkovci) 3820 1
UKUPNO 22428
2.4. Nastavna sredstva i pomagala
NASTAVNA SREDSTVAI .
POMAGALA STANJE STANDARD

Audiooprema:
Mikseta 1 2
Zvuenici 1 2
Mikrofoni 2 2
Video i foto-oprema:
Kamera 1 1
Fotoaparat 1 2
Grafoskopi 1 2
Informaticka oprema:
Racunala 35 2
Laptop 29 2
Projektori 8 2

*Oznaka stanja opremljenosti:
-do 50%..1, -od 51-70%..2, -0d 71-100%..3.




2.5. Knjizni fond Skole

KNJIZNI FOND STANJE (BROJ)
Lektirni naslovi (l. — Il. razred) 434
SKUPINAM
Lektirni naslovi (lll. - VI. razred)
SKUPINAD 1034
Lektirni naslovi (VII. - VIII.) 447
SKUPINAO
Ukupno lektira (1. - VIII. razreda) 1915
Knjizevna djela (82) 778
StruCna literatura za ucitelje (37) 1M1
Igrokazi 84
Referentna zbirka 103
Ostala literatura 1088
Casopisi 0
Drustvene igre 0
Otpisano 2024./2025. 0
Ukupno knjiznog fonda s 15. 09.
2025. 3958
2.6. Plan obnove i adaptacije
Sto se preureduije ili obnavlja Veli¢ina u m2 Za koju namjenu

Planiranje izgradnje nove Skolske zgrade.

PoboljSanje Zivota i rada svih djelatnika Skole te
udovoljavanje osnovnih standarda

2.7. Plan nabavke didakticke opreme

U sluéaju trajnog oSteCenja tehnicko/informaticke opreme i nemoguénosti popravka, planira se kupovina iste.
Cilj je unaprjedenje nastave pa prema tome i konstanta nabava didaktickih pomagala prema potrebama ucitelja i

financijskim moguénostima $kole.




3. PODATCIO IZVRSITELJIMA POSLOVAI NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U
SKOLSKOJ GODINI 2023./2024.

3.1 Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima

3.1.1. Podatci o uciteljima razredne nastave

Red Godina Stupanj | Mentor- | 0 ph
b . Ime i prezime . Zvanje struéne | savjetnik .
roj rodenja staza
spreme
MATICNA SKOLA - Retkovci
1. Sandra Pavi¢ 1971. Profesor razredne nastave VII. / 28
2. Nikolina Valenti¢ 1998. Magistra primarnog obrazovanja VII. / 2
3. Irena Nenadi¢ 1974, Diplomirani ucitel VI / 27
4. Zdenka Marincic¢ 1966. Nastavnik razredne nastave VI. / 28
PODRUCNA SKOLA - Prkovci
5. Marija Peresin 1985. Diplomirani uéitelj Vil / 16
6. Anica Sabi¢ 1979, Diplomirani ucitel VL / 23
7. lvana Kristi¢ 1982. Diplomirani uitel VI / 16
3.1.2. Podatci o ugditeljima predmetne nastave
n— -
o © © = O d L = (]
o cc . Sc i) koji °eE | £8
= Ime i prezime 5 3 Zvanje 85 § Predmet(i) kojile) | & 5 | £ '
o S e 2 E g predaje 23| 8&®
[0'4 = N n Y E 17,
1. | Marica Jozinovié 1983, | jocromont ! VI | Hrvatski jezik - 17
2. Sanja Merc 1990. | Magistra slkarstva VI, Likovna kultura - 10
3. Dragan Trajer 1982. | Magistar glazbene pedagogie VL. Glazbena kultura 7
: Magistra edukacije njemackog . T
4. Elizabeta Talanga 1994, jezika | knjzevnost VL. Njemacki jezik - 4
Prof. njemackog jezika i Ni XK iezik
| Helena Bozi¢ 1985. | knjzevnosti i hrvatskog jezika i Vil jemacki jezi, 17
5 elena bozic 985 knjizevnosti Hrvatski jezik
6. | Daniela Majstorovi¢ 1980, | oot soommels "0 | v | Niematkijezik - 10
7. Anica Meznari¢ 1084, Prof. engleskog jezika i povijesti VI, Povijest - 7
8. Antonija Ajhorn 1978. Profesor matematike VI, Matematika - 24
9. Irena Samboli¢ 1983. | Profesor biologile Vil Priroda, Biologija - 12
10. | KreSimir Lermajer 1980. | Profesor biologie i kemie VI, Kemija - 18
. Profesor engleskoga jezika i VI Povijest
11. | Marina Tomas 1985. | nizevnosti | poviesti Engleski jezik DA 16
12. | Ema Neki¢ 1996, | poceys e 29T |y | Geografa - 3
13. | Marijela Karajko 1997, | Magsta edukacie fke | Vi | Fizka, informatika |- 1
14, Mario Cindri¢ 1982. Diplomirani inZzenjer strojarstva Vil Tehnicka kultura - 0
15. | Miaden Zivkovie 1989. | Magstar inezologie v | eesnalzdaistena | 5
16. | Zdravka Raguz 1971. | Diplomirani teolog VIl. | Vjeronauk - 31
16. | Tomislav Savi¢ 1984, Diplomirani teolog VI, Vjeronauk - 11
18. | Katarina Sinjori 1995. | g VI | Informatika 5
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3.1.3. Podatci o ravnatelju i struénim suradnicima

Red. Ime i prezime Godina Zvanie ftt:‘uia::g Radno Mentor- Godine
broj P rodenja ! mjesto savjetnik staza
spreme
1. lvan Svaganovié 1983, | Magistar edukaciie fizike VII. Ravnatelj / 13
informatike

Profesor pedagogijei

2. Sanja Martinusi¢ 1985. hrvatskog jezika i VII. Pedagog / 16
knjizevnosti
Tamara Rado$ 1990, Magistra kulturologije VII. Knijizni¢ar / 5
Pavla Rupa 1997. Magistra psihologije VII. Psiholog /

3.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

UCitelji koji prvi puta zasnivaju radni odnos u Skoli nakon Sto su diplomirali, zasnivaju ga kao
pripravnici. Ravnatelj Skole imenuje Povjerenstvo za uvodenje i pracenje rada pripravnika.
Povjerenstvo Cine: mentor — nastavnik sustrucnjak, strucni suradnik pedagog i ravnatelj kao predsjednik
Povjerenstva. Clanovi Povjerenstva izraduju program pripravnickog staza za svakog pripravnika i dostavljaju
ga, zajedno s prijavnicom za staziranje pripravnika, u Agenciju za 0dgoj i obrazovanje najkasnije mjesec dana
nakon §to je pripravnik zasnovao radni odnos.

Pripravnik: Mario Cindri¢
Mentor: Ivan Dejanovi¢ (OS I. B. MaZurani¢, Rokovci-Andrijadevci)

3.2. Podatci o ostalim radnicima Skole (tehni¢ko — administrativno osoblje)

Red.. Ime i prezime Godin_a Zvanje Stupan] Radno mjesto Godine
broj rodenja stru. spreme staza
1. | Enira Cvitkovi¢ 1985. Diplomirani v, | Vodtel 1
ekonomist racunovodstva
2. Katarina Raguz 1985. Magistar javne VI, Tajnik Skole 15
) uprave
3. Ivana Cajkovac 1981. Ekonomist-SSS Iv. Spremadica 17
4. Katica Benaci¢ 1966. Prelac [l Spremacica 32
5. Marija Cajkovac 1962. Trgovac V. Spremacica 44
6. | Tomislav Frani¢ 1979, Elekiromehanicar i, lizg'sk' majstor / 23
7. Jasna Bazler 1968. Kuharica Il Kuharica 16
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4. PODATCI O TJEDNIM RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

4.1. Tjedna zaduzenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

4.1.1. Tjedna zaduzenja uditelja razredne nastave (prema Pravilniku o tjednim zaduzenjima ucitelja i struénih suradnika u osnovnoj $koli ,Narodne novine“ 34./14., 40./14.,
103./14. i102.119.)

Eeq. Ime i prezime ugitelja Razred Redovna | Rad _ Dopunska | Dodatna INA Posebr]i Ukupno Ostali _ U_KUPNO
roj nastava razrednika | nastava nastava poslovi neposre. rad poslovi Tjedno
1. Irena Nenadi¢ 1. 16 2 1 1 1 / 21 19 40

2, Zdenka Marincic 2, 16 2 1 1 1 / 21 19 40

3. Sandra Pavi¢ 3. 16 2 1 1 1 / 21 19 40

4, Nikolina Valenti¢ 4, 15 2 1 1 1 / 20 20 40

5. Ivana Kristi¢ 1.12. 16 2 1 1 1 / 21 19 40

6. Marija Peresin 3. 16 2 1 1 1 / 21 19 40

7. Anica Sabi¢ 4, 16 2 1 1 1 / 21 19 40




4.1.2. Tjedna zaduzenja ucitelja predmetne nastave (prema Pravilniku o tjednim zaduzenjima ucitelja i struénih suradnika u osnovnoj skoli ,Narodne novine“ 34./14.,

40.114., 103./14. i102.119.)

- = .
23 55 | oo S B Poslovi iz — pz‘;f:"z"c'l UKUP
A 42} T m A = > 5o — v i o
Red'. Ime i prezime uéitelja Pr_gdmet(l_) < % Razredng'od!eljenjvakoumaje 3 g 8= ;- ¢l. 14. Pravilnika NOOR- 42, NO
broj kojipredaje | o A uditelj zaduzen S8 | 8 s &2v S .
g ° o g = c g g Dop Dod a CI 56 KU .
o — c a 9 INA | OSTALO ibonus | Tjedno
1. Marica Jozinovi¢ Hrv. jezik 5.,6.AB, 7. 19 1 1 21 3 42
2. Sanja Merc Lik. Kultura 5.,6.AB, 7., 8. 5 2 7 15
3. Dragan Trajer Gl. kultura 4.5., 6.AB, 7., 8.(MS), 4. (PS) 7 1 4 12 21
4. Elizabeta Talanga Njem. Jezik 1.,2.,3.(MS),1./12.,3.,4. (PS) 12 1 1 14 25
5. Helena Bozi¢ Njem. Jezik 4.5.,6.AB,7.,8.AB (NjJ),8.(H)) | 21 2 23 41
Hrv. jezik
Engleski
. T I 5.,6.AB,7.,8.(POV)
6. Anica Meznari¢ jezik, 7. & & 10+2 8 1 1 21 1 40
Povijest 4.,6.AB (MS), 4. (PS) (EJ)
7. Antonija Ajhorn Matematika 5.,6.AB 7. 8. 20 2 1 1 24 42
8. Irena Samboli¢ Priroda, | 5 5.,6.AB 5,542 15 | 2 11 2 24
Biologija
_ . Biologija, 7.,8. (KEM)
9. KreSimir Lermajer Kemija 7.,8.(BIO) 8 1 1 10 16
10. Ema Nekic¢ Geografija | 6.B 5.,6.AB,7., 7. 9,5+2 1 1,5 2 16 24
_ Engleski
1. Nikolina Sopta jezik 5,7,8. 6 2 2 1 11 17
12. Mario Cindri¢ Teh. Kultura 5.,6.AB, 7., 8. 5 1 6 1"
13. Mladen Zivkovié TZK 5.,6.AB,6.,7.,8. 10 2 12 20
14. Tomislav Savi¢ Vjeronauk 4, 2 2 4
. . 1,2,3.,5.,6.AB,7., 8. (MS)
15. Zdravka Raguz Vjeronauk 12, 3. 4. (PS) 22 24 40
16. Katarina éinjori Informatika | 6.A 1.,2,3.,4, 5.,6.AB,7.,8. 6+2 12 2 2 24 40
- . Fizika, 7.,8.(FIZ)
17. Marijela Karajko Informatika 8. 1./2.,3.. 4. (P$) (INF) 4+2 6 1 1 14 24
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4.1.3. Tjedna zaduzenja ravnatelja i struénih suradnika Skole

Redni | Ime i prezime Radno Radno vrijeme R Broj sati
broj radnika mjesto (od - do) strankama tjedno
: J (od - do) )
Pon, pet 8:00-16:00 Retkovci,
1 van Svaganovié ravnatelj AndrijaSevci rema d " 40
- | Van svaganovic Skole Sri 8:00-16:00 Retkovci, Prkovei prema dogovord
Uto, Cet 8:00-16:00 Retkovci
*Qap Prkovci srijeda 9:00 — 12:00
2 y asrt?:lﬁl ’ pesii?gg Retkovci srijeda 12:00 — 15:00 prema dogovoru | 40
AndrijaSevci &et, pet 12:30-18:30
3. *Tamara Rado$ knjizni¢ar Retkovci Pon, Sri, Cet 9:00 — 14:00 prema dogovoru 20
Srijeda:
4, * Pavla Rupa psiholog 12:30 — 18:30 (Andrijasevci) prema dogovoru 20
8:00 — 14:00 Prkovci

* Radno vrijeme u podruénoj Skoli Prkovci:
Pedagog: srijeda 9:00 — 12:00 i prema potrebi

Knijizni¢ar: prema potrebi
Psiholog: srijedom prema potrebi

*Mjesto i radno vrijeme ravnatelja i struénih suradnika podlozno je izmjenama jer Osnovna $kola Ane
Katarine Zrinski, Retkovci trenutno djeluje na 3 lokacije (Retkovci, Prkovci, Andrijasevci).

4.2. Tjedna zaduzenja ostalih radnika Skole

Red Ime i prezime AL Broj sati
. pre Struka Radno mjesto vrijeme roJ
broj radnika tjedno

(od - do)
. N Diplomirani Voditelj
1. Elvira Cvitkovié ckonomist racunovodstva 7,00- 15,00 40
. . Magistar javne L
2. Katarina Raguz uprave Tajnica Skole 7,00- 15,00 40
. " 6,00 - 14,00
3. Katica Benaci¢ Prelac Spremacica 12.30 - 20,30 40
- . . . 6,00- 14,00
4. Ivana Cajkovac Ekonomist Spremacica 12.30 - 20,30 40
d. Marija Cajkovac Trgovac Spremacica 6,00 - 14,00 40
6. Tomislav Franic | elektromehanitar Sko's'%;;?“"” 700-12,00 | 25
7. Jasna Bazler kuharica Kuharica 13,00-17,00 20
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Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
k. god. 2025./2026.

5. PODATCI O ORGANIZACIJI RADA

5.1. Organizacija smjena

Nastava u Mati¢noj Skoli Retkovci ne izvodi se jer je Skolska zgrada stradala u nevremenu u srpnju 2023. i viSe nije
sigurna za koristenje.

UCenici razredne nastave nastavu pohadaju u Drustvenom domu u Retkovcima u dvije smjene 8:00 — 18:10.

Ugenici predmetne nastave nastavu pohadaju u OS Ivane Brli¢ - Mazuranié, Rokovci — Andrija$evci u popodnevnoj

smjeni 13:25 - 18:40.

Nastava u podruénoj 8koli Prkovci izvodi se u jutarnjoj smjeni.

l. smjena 7:45h - 13:50h

Navedeno radno vriieme je uskladeno posebnim Skolskim autobusima kojima putuju ucenici.

Na relaciji AdrijaSevci - Retkovci putuje 1 uCenik IV. razreda

Na relaciji Kladavac — AndrijaSevci putuje 1 ucenik V. - VIII. razreda
Na relaciji Prkovci — AndrijaSevci putuje 29 uCenika V. —VIII. razreda
Na relaciji Retkovci — AndrijaSevci putuje 39 uCenika V. - VIII. razreda

UKUPNO: 70 ucenika putnika

5.2. Raspored dezurstva u za uéitelje predmetne nastave u OS I. B. - M. Rokovci-

Andrijasevci
Raspored A
Vrileme | poNEDUELJAK UTORAK SRIJEDA GETVRTAK PETAK
dezurstva
Prije 1. sata i 1.| Marijela Karajko Dragan Trajer Zdravka Raguz Anica Meznari¢ Anica Meznari¢
veliki odmor Dragan Trajer Ema Neki¢ Helena Bozi¢ Ema Neki¢ Marijela Karajko
13:10 - 14:25 | Katarina Sinjori Nikolina Sopta Mladen Zivkovié Irena Sambolié Katarina Sinjori
Odvoz -
ispratiti Nakon 5. sata Nakon 5. sata Nakon 5. sata Nakon 5. sata Nakon 5. sata
ucenike na Ema Neki¢ Helena Bozi¢ Antonija Ajhorn | KreSimir Lermajer Helena Bozi¢
autobus
Poslije 2. sata A. Ajhorn/M.
fo i | | k| HmaTOE | v | Sampvrc | Ao
+ ispratiti Sopta A. Ajhorn/M. arica Jozinovie ario indric elena bozic
L L L Antonija Ajhorn KreSimir Lermajer Marica Jozinovi¢
ucenike na . Samboli¢/M. Jozinovi¢
autobus Zivkovié
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Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
k. god. 2025./2026.

Raspored B
Vrijeme "
PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
dezurstva
Prije 1. sata i 1.| KreSimir Lermajer Dragan Trajer Antonija Ajhorn Sanja Merc Anica Meznari¢
veliki odmor Irena Samboli¢ Antonija Ajhorn Helena Bozi¢ Antonija Ajhorn Marijela Karajko

13:10 —14:25 | Katarina Sinjori Nikolina Sopta Mladen Zivkovié | Katarina Sinjori Katarina Sinjori

Odvoz -

ispratiti Nakon 5. sata Nakon 5. sata Nakon 5. sata Nakon 5. sata Nakon 5. sata
ucenike na Antonija Ajhorn Helena BoZi¢ Anica Meznari¢ Ema Neki¢ Helena Bozi¢
autobus
Poslije 2. sata .
\ D. Trajer/M. -
dokrajadana | = e Ema Nekic Anica Meznari¢ E. Nekic/A. Zdravka Ragu?
15:10 - 18:45 . . L Meznarié
. - M. Karajko/N. Helena Bozi¢ Marica Jozinovi¢ I Helena Bozi¢
+ ispratiti L, . M. Cindri¢ . T
- Sopta Irena Samboli¢ Zdravka Raguz . Marica Jozinovi¢
ucenike na ; K. Lermajer
A. Ajhorn
autobus

5.3. Raspored dezurstva za u€itelje razredne nastave u Drustvenom domu u
Retkovcima

Z”!eme Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak

ezurstva

Cijela smjena | Dezurstva su odredena tako da je svaki ucitelj cijelo vrijeme sa svojom skupinom
ucenika.

5.4, Raspored dezurstva u PS Prkovci

Vrijeme y

dezurstva | Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak

- sat
1. e v p4 v
2 Marija PereSin A.PSablvg/M. Maria Peresin A SabigM.

eresSin o
3. Peresin
2 Ivana Kristi¢
: R . Kristic/M. . Kristié/Z. —

5. Anica Sabi¢ Karajko Raguz l. Krlstlc/fk.
6. Meznari¢

5.5. Individualni razgovori

Raspored termina individualnih razgovora ucitelja s roditeljima / starateljima bit ¢e objavlien na oglasnoj plodi i
mreznoj stranici Skole.
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Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci

Sk. god. 2025./2026.

5.6. Godisnji kalendar rada

Miesec Broj dana Blagdani i Dan $kole, grada, opcéine,
) radnih nastavnih neradni dani Zupe, Skolske priredbe...
IX. 22 17 8 Dan zupe (Retkovci) - 12. 9. (pet)
I. pO|ugOdi§te X. 23 23 8 Dan uéitelja - 510(ned)
od 8.9. Dan Zupe (Prkovci) — 11.11. (uto)
do 23. 12. 2025. XI. 19 19 1 Dan zupe (Andrijagevci) - 30. 11.
godine (ned) ]
§ko|ska (boziéna) priredba — (PS)
Skolska (boziéna) priredba — (MS)
XII. 21 17 10 Zimski praznici
24.12.2025. -11.1.2026.
UKUPNO, I. polugodiste 85 76 37
l. 20 15 1
Il 20 20 8
M. 22 20 9
Proljetni praznici
@ Iv. 21 18 9 30.3. - 6.4. 2026.
I %‘:l;gzoc,:lsw Dan sporta 30.4.
do 12. 6. 2026. god. V. 20 20 1 Ugiteljska ekskurzija 31.5.2026.
Dan $kole / Zavrdna priredba
Vil 8 0 23 Ljetni odmor uc¢enika pocinje
15. 6. 2026.
Godisnji odmor za veéinu
VIIL. 7 24 J
0 ucitelja poCinje 13.7. 2026.
UKUPNO, II. polugodiste 138 102 105
UKUPNO(L +IL.): 223 178 142
DRZAVNI BLAGDANI U REPUBLICI HRVATSKOJ —2025. / 2026.
1. studenoga Dan svih svetih 6. travnja Uskrsni ponedjeljak
18. studenoga Dan sje¢anja na Zrtve 1. svibnja Praznik rada
Domovinskog rata / Dan
sjiecanja na zrtvu Vukovara i
Skabrnje
25. prosinca Bozi¢ 30. svibnja Dan drzavnosti
26. prosinca Sveti Stjepan 4. lipnja Tijelovo (BraSancevo)
1. sijeCnja Nova godina 22. lipnja Dan antifaSistiCke borbe
6. sijeCnja Sveta tri kralja 5. kolovoza Dan pobjede i domovinske
(Bogojaviienje) zahvalnosti / Dan hrv. branitelja
5. travnja Uskrs 15. kolovoza Velika Gospa
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Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
k. god. 2025./2026.

5.7. Podatci o broju uéenikai razrednih odjela

dievor primgf_Leni Uéenici putnici: Ime i prezime
Razred uéenika | odjela jgi‘ézj' pﬁ:g;" ékoolovlanja 6 do 8 do razrednika
_ (uée.srje) | 7km 18 km
L. (MS) 8 1 1 Irena Nenadi¢
l. (PS) 5 0.5 1 Ivana Kristi¢
UKUPNO 13 1.5 2 0
Il. (MS) 1 1 4 Zdenka Maringi¢
II. (PS) 2 0.5 0 Ivana Kristi¢
UKUPNO 13 1.5 4 0
lII. (MS) 1 3 Sandra Pavi¢
lil. (PS) 1 2 2 Marija Peresin
UKUPNO 14 2 5 2
IV. (MS) 12 1 9 2 1 Nikolina Valenti¢
IV. (PS) 8 1 4 Anica Sabi¢
UKUPNO 20 2 13 2 1
UKUFtio 60 7 24 4 1
V. 14 1 6 1 14 Irena Sambolié
UKUPNO 14 1 6 1 14
Vl.a 13 1 7 1 13 Katarina Sinjori
VI.b 1 1 2 1 1 Ema Neki¢
UKUPNO 24 2 9 2 24
VII. 17 1 9 1 17 Anica Meznari¢
UKUPNO 17 1 9 1 17
VIIL. 14 1 9 14 Marijela Karajko
UKUPNO 14 1 9 0 14
e |69 5 36 4 69
KO | 129 2 | 60 8 70

5.8. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Rjesenjem odreden oblik rada

Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja po razredima | ykupno po

Iv.

V. VI.

VII.

VIIL ¢lanku:

Model individualizacije, €l. 5.

1

1

1 1

Prilagodeni program, ¢l. 6.

1

1

1

Posebni program, ¢l. 8.

Kombinacija, ¢l. 5. i ¢l. 6.

Ukupno po razredima:
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Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
k. god. 2025./2026.

UCitelji svakom uceniku, za kojeg je odreden primjereni oblik Skolovanja, pristupaju individualno i
izraduju mjeseCne programe. Pri izradi planova ucitelji suraduju sa $kolskom pedagoginjom,
psihologinjom i ravnateljicom. Primjerene programe ucitelji prilazu u aplikaciju e-Dnevnika.

5.9. Pomo¢nici u nastavi

U ovoj Skolskoj 2025./2026. godini, Cetvero ucenika imat ¢ée pomoénika u nastavi.
Pomoénici u nastavi su: Jelena Musil, Gabrijela 15tvan, Danijela Sabo, Maristela Barbari¢

6. GODISNJI NASTAVNIPLAN | PROGRAM

6.1. Planirani sati obveznih nastavnih predmeta po razrednim odjelima

MINIMALNI tjedniigodiSnji broj nastavnih sati OBVEZNIH nastavnih predmeta po jednom

. razrednom odjeljenju
Nastavni
predmet 1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. Ukupno plan.
T le |7l [t ] [T |6 [t |6 [T |6 [T]e [T ]6 T G

Hrvatski jezik 51175 5| 175| 5| 175| 5| 175| 5 | 175 5 | 175 4 | 140| 4 | 140 38 | 1330
Likovnakuttura | 1 | 35 | 1 [ 35 | 1 | 35 [ 1|35 | 1 |35 |1 |35 |1|35]|1]35] s 280
E'az"e"a 1 {3 |13 1313|1313 ]|1]35]|1]35] s 280
ultura
Njemackijezk | 2 | 70 [ 2| 70 | 2| 70 [ 2| 70 | 3 | 105| 3 [ 105 3 |105| 3 [105| 20 700
Matematika 4 | 140 4 | 140 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 4 | 140 | 4 | 140 4 [140| 32 | 1120
Priroda 151525 2 70 35 122,5
Biologija 21701270 4 140
Kemija 21702170 4 140
Fizika 2 70 2 70 4 140
Prirodai 2l 272 7]3]H105 9 315
drustvo
Povijest 2l 217027027 s 280
Geografija 151525 2 70 1217 (|2]70 75 2625
Tehnicka 1 131351313 4 140
kyltura :
I’e'es"a izdr. 9 1405 31053 1052702702727 2[7] 1 665
ultura
Informatika 2 70 2 70 4 140

UKUPNO: 18 1 630 | 18 | 630 | 18 | 630 [ 18 | 630 | 24 | 840 | 25 | 875 | 26 [ 910 26 | 910 | 173 6055

Ostvarenje planiranih sati prati se i evidentira dnevno, prema rasporedu sati, u Razrednoj knjizi pojedinog
razrednog odjela (u e-Dnevniku).

Raspored sati, po kojem ¢e raditi Skola, izraden je po pedagodkim nacelima uvazavajuéi posebnosti
organizacije rada Skole i kurikuluma Skole te pedagoSkog standarda. Tijekom godine postoji moguénost promjene
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Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
k. god. 2025./2026.

rasporeda, a u cilju kvalitetnijega izvodenja korelacijsko-integracijskih sadrzaja te sadrzaja terenske nastave i
izvanucioniénih sadrZaja. Na promjenu rasporeda utjecat Ce i povremene promjene istog, Sto ovisi 0 korelacijskim
planiranjima ucitelia kao i mogu¢em pomanijkanju sati kod pojedinih predmeta.

Ucenici i roditelji uvijek ¢e pravovremeno biti obavijeSteni o eventualnim promjenama.

6.2. Tiedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnograda

6.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati (minimalni) izborne nastave

Naziv Razred Broj Broj grupa Ime i prezime ucitelja Planirano sati
programa ucenika T G
l. 12 1,5 Zdravka Raguz 2 140
Il. 13 1,5 Zdravka Raguz 2 140
1. 12 2 Zdravka Raguz 2 140
- IV 20 2 Zdravka Raguz i Tomislav 2 140
=] ' Savié
= V. 14 1 Zdravka Raguz 2 70
S V. 23 2 Zdravka Raguz 2 140
~ VII. 17 1 Zdravka Ragu? 2 70
VIII. 14 1 Zdravka Raguz 2 70
Ukupan broj sati
lllk_ue;;lo 125 12 vjeronauka na razini 910
) ’ Skole: 24
| 12 15 Katarina Sinjori i Marijela 9 140
' ' Kvarajko
Katarina Sinjori i Marijela
Il. 13 1,5 Karaiko 2 140
Katarina Sinjori | Marijela
<§t . 11 2 Karajko 2 140
< Katarina Sinjori i Marijela
= v 17 2 Karaiko 2 140
o VII. 12 1 Katarina Sinjori 2 70
= VIII. 13 1 Katarina Sinjori 2 70
Ukupan broj sati
L:ku‘%;o 78 9 informatike na razini 700
- Skole: 24
Iv. 15 2 Anica MezZnari¢ 2 140
% V. 12 1 Nikolina Sopta 2 70
w VI. 19 2 Anica MeZnari¢ 2 140
> VII. 14 1 Nikolina Sopta 2 70
i VI 8 1 Nikolina Sopta 2 70
|
o Ukupan broj sati
& LAupne 68 6 engleskog jezika na 10 | 490
IV.-Vill. e
razini skole: 14
UKUPNO 27
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Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
k. god. 2025./2026.

6.2.2. Tjedni i godisniji broj nastavnih sati dopunske nastave

Dopunska nastava je posebni odgojno-obrazovni program namijenjen uéenicima koji ne prate redoviti nastavni
program s oCekivanom razinom uspjeha. MoZe se organizirati za sve nastavne predmete izuzevsi Likovnu,
Glazbenu, Tehnicku i Tjelesnu i zdravstvenu kulturu te izborne predmete.
Dopunska nastava je i oblik nastave namijenjen ucenicima koji imaju pravo na Skolovanje u Republici Hrvatskoj, a
ne znaju ili nedostatno poznaju hrvatski jezik

U dopunsku nastavu ucenici ¢e tijekom godine biti povremeno ukljuCeni, prema potrebama, a ovisno o razini
usvojenosti gradiva i sposobnostima ucenika. Moguce je i ukljucivanje ucenika koji su dulje vrijeme izbivali, uCenika
kojima je potrebna posebna pomo¢ ucitelja, ali i onih koji Zele dopunsko pojasnjenje gradiva iz pojedinih podrucja.

Nastava je organizirana u ciliu pomo¢i uéenicima da s uspjehom svladaju redovne sadrzaje.

Dopunska nastava ¢e ove Skolske godine biti organizirana u razrednoj i predmetnoj nastavi iz matematike,
hrvatskog jezika, njemackog jezika, fizike i kemije.

Evidenciju prisutnosti te ostala zapazanja u tijeku izvodenja dopunske nastave, ucitelji ¢e redovito evidentirati
u aplikaciji e-Dnevnik.

Planirano sati
Naziv programa Razred vBro.j Ime i prezime ucitelja tiedno godinje
ucenika ;
(min.)
1. MS , Irena Nenadi¢ 0,5+0,5 35
1.P$ £ 2 Ivana Kristi¢ 0,5+0,5 35
2. M$ 8- 8 Zdenka Marinci¢ 0,5+0,5 35
2. PS s ? §. Ivana Kristi¢ 0,5+0,5 35
HRVATSKI JEZIK / 3. MS 0§ 3 Sandra Pavi¢ 0,5+0,5 35
MATEMATIKA 3. PS 828 Marija Peregin 0,5+0,5 35
4.MS ER R Nikolina Valent¢ 0,5+0,5 35
4.PS 8 g %—% Anica Sabié 0,5+0,5 35
MATEMATIKA 5.-8. S .5 Antonija Ajhorn 1 35
HRVATSKI JEZIK 5.-8. 58T Marica Jozinovi¢ 1 35
, ] 258 Helena Bozi¢ 1 35
e f.-3.(M3) g2 Elizabeta Talanga 1+1 70
1.-4. (PS) 5.3 S
4.-8. 553 Helena Bozi¢ 1 35
FIZIKA 7.18. 'g % Marijela Karajko 1 35
KEMIJA 7.18. KreSimir Lermajer 1 35
GEOGRAFIJA 5.-8. Ema Neki¢ 1 35

6.2.3. Tjedni i godisniji broj nastavnih sati dodatne nastave

Za uCenike koji pokazuju poseban interes za pojedina podrucja i postiZzu zapaZena postignuca u tim
podrucjima, organizirana je dodatna nastava u okviru koje ¢e se pripremati za sudjelovanje na Skolskim,
Zupanijskim i drzavnim natjecanjima.

Ni u ovome programu broj uCenika nije stalan.
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Planirano sati
Naziv programa Razred ucE;rr?ijka Ime i prezime ucitelja tiedno | godisnje
(min.)
1. MS S o Irena Nenadi¢ 1 35
1.P$ o Ivana Kristi¢ 1 35
2. MS S = Zdenka Marin¢ic 1 35
2.PS © .8 Ivana Kristié 1 35
> £
ARG AR Sandra Pavi¢ 1 35
3.PS £8 5 Marija Peresin 1 35
4.MS ;% § Nikolina yalgpté 1 35
4. PS 582 Aplca Sgblc _ 1 35
HRVATSKI JEZIK 9. -8. x5 Marica Jozinovi¢ 1 35
MATEMATIKA 5.-8. o BE Antonija Ajhorn 1 35
FIZIKA 7.18. q>) § S Marijela Karajko 1 35
ENGLESKI JEZIK 5,7.i8. % § g Nikolina Sopta 2 70
POVIJEST 5.-8. ‘?) ®© = Anica Meznari¢ 1 35
H—l -6 m v
GEOGRAFIJA 5.-8. z § s Ema Spehar 1,5 52,5
< S
PRIRODA | . =T -
DRUSTVO 5.i6.. S Irena Samboli¢ 1.5 52,5
BIOLOGIJA 7.18. n% 2 KreSimir Lermajer 1 35

6.2.4 Obuka plivanja

U naSoj Skoli se planira realizacija Skole (obuke) plivanja, ukoliko bude interesa roditelja i ucenika, a sve sukladno
ponudama koje ¢e sti¢i u Skolu ili Odlukom Opéinskog vije¢a Opéine Ivankovo o besplatnoj Skoli plivanja (kroz

projekt Naucimo plivati) za uCenike 3. razreda.

6.2.5. Plan izvannastavnih aktivnosti, uéenickih drustava, druzina, sekcija i ostalih poslova

Program rada izvannastavnih djelatnosti, sadrzaje nastavnih sati i napredovanje uéenika ucitelji redovito vode i
evidentiraju u Pregledu rada izvannastavnih aktivnosti.

NAZIV AKTIVNOSTI IZVRSITELJ GODISNJI BROJ
SATI
Sviranje Dragan Trajer 70
Tambure Dragan Trajer 70
Crveni kriz Irena Samboli¢ 70
Mali povjesnicari Anica Meznari¢ 35
Modelari Mario Cindri¢ 35
Plesna skupina Zdenka Marinci¢ 35
Dramsko recitatorska skupina Sandra Pavi¢ 35
Mali pjevacki zbor Irena Nenadi¢ 35
Mali sportaSi Ivana Kristic 35
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Mali istraZivaci Marija Peresin 35
: o Anica Sabic,

Mall kreative Nikolina Valentié 3

Kreativni englezi Nikolina Sopta 35

Mali geografi Ema Neki¢ 70

Nogometna skupina Mladen Zivkovié 70

Mali informaticari Katarina Sinjori 70

6.3. Ukljucenost ucenika u izvanskolske aktivnosti

U mijestu i okolici djeluju razne udruge i drustva koje okupljaju mlade narastaje. Dio nasih uCenika ukljuéen je u
njihov rad. Broj ucenika je varijabilan i nije ga moguce stalno kontrolirati. Broj sati izvanSkolskih aktivnosti je
prema vremeniku i potrebama odredene grupe.

Vrsta aktivnosti

Mijesto ostvarenja programa

nogomet Retkovci, Prkovci
gimnastika Vinkovci
rukomet Vinkovci, lvankovo
ministranti Retkovci, Prkovci
plivanje Vinkovci
crkveni zbor Retkovci
glazbena $kola Vinkovci
vatrogasci Retkovci
karate Vinkovci

6.4. Plan izvanucionicke nastave (izleti, ekskurzije, terenska nastava, Skola u

prirodi)
. . S Mjesto A .. Broj dana ili
Vrsta aktivnosti Sudionici izvodenja lzvrsitelj(i) Vrijeme $Kolskih sati
Posjet kinu i 1,2.3.14.razred | REWOVO T | gt orednici | Tijekom Prema
kazaligtu MS iP$ vinkovel 1 s razreda | Skolske godine | aSPOredu
Osijek 9 predstava
e . " Prema
Vidi i klikni, sigurno & . Razrednice 1. | Tijekom
u Skolu s HAK-om 1. razred PS iMS | Refkova razreda Skolske godine rasporefju
edukacija
. . . Svi razrednici
ng cas lovcima u 12 '.’3' J 4. razred Vukovar nizih razreda Prolie¢e 2026. | Jedan dan
prirodi MS i PS (L =IV)
L Razrednice 1. | Tijekom .
Sigurno u prometu 1. razred PS i MS Retkovp ' razreda nastavne Iv\lekoll_ko .
Prkovci godine Skolskih sati
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Razrednice 1.

Tijekom

Upoznajmo svoje 1. razred PS Mg | Retovel | razreda nastavne Nekolko
selo Prkovci . Skolskih sati
godine
_— . Razrednice 1. | Tijekom .
Pozdrav godiSnim | 4 " ;req pg Mg | Retkovel | razreda nastavne Nekolko
dobima Prkovci . Skolskih sati
godine
. Razrednice 1. | Tijekom .
Zivo i nezivo 1. razred PS i MS Retkovai | razreda nastavne Nekoliko
Prkoveci ) Skolskih sati
godine
L Razrednice 2. | Tijekom .
Godi$nja doba 2 razred P i Mg | Retkovai | razreda nastavne Nekoliko
Prkoveci . Skolskih sati
godine
. Razrednice 2. .
Promet 2 razred P i Mg | Retkoval | razreda Studeni 2025. [\lekoll_ko .
Prkovci Skolskih sati
. . - Razrednice 2. .
Miesto u kojem 2razred PSiMS | REKOVT 1 reda Velata 2026, | hekolko
Zivim Prkovci Skolskih sati
- Razrednice 3. .
D Retkovci i . Nekoliko
Moj zaviCaj 3. razred Prkovei razreda Listopad 2026. Skolskin sati
Zivotne zajednice u razred Retkovci i Fa?;zimce 3 Travani 2026 Nekoliko
okoligu kole ' Prkovci | 2901 &kolskih sat
Orijentacija u
prostoru (strane Rujan,
svijeta, stajaliste i % na | Retkovei i azrednice 3. | listopad, ekoliko
jeta, stajaliste i razred M3 | P& Retkovci i Razrednice 3. | listopad Nekolik
obzor - Potraga za ' Prkovci razreda studeni 2025. | Skolskih sati
blagom ), moj Veljata 2026.
zavi€aj
. Razrednice 3. . .
9 A % p& | Retkovei i Tijekom Nekoliko
Skola piivanja razred MSTPS | by v razreda Skolske godine | Skolskih sat
. o Razrednice 4.
Skola u prirodi, Istra | 4. razred MS i PS | Istra razreda 9.-12.9.2025.. | Tjedan dana
. . Rujan, .
Zivotni uvjeti razred M$ i p§ | Retkovai i) Razrednice 4.\ 0y Nekoliko
Prkovci razreda . Skolskih sati
studeni 2025.
Ziva priroda - « .« | Retkovci i Razrednice 4. .
travnjak . razred MS i PS Prkovai razreda Travanj 2026. | 1-2sata
Zivotne zajednice razred M i p§ | Retkova | Razrednice 4. Proljeée 2026. | 1-2 sata
Prkovci razreda
Uvijek zajedno L
(Zajedno nedjeliom razred P$ i Mg | Retkoval | Zdravka Listopad 2025. | 1 -2 sata
. A Prkovci Raguz
U Zupnoj zajednici)
BIBLIJA JE
NAJLJEPSA .
KNJIGA o« |Retkovii | Zdravka Listopad 2025. 1 \ ot iiko
1. Bog stvara svijet i | 27224 PSIMS | o v Ragu? Ozujak, Skolskih sati
jude 9 I g svibanj 2026.

2. Djedji krizni put
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3. Nedjeliom
slavimo svetu misu

1. Otkrivamo darove
Bozje dobrote (Dar

prijateljstva i L L . .
zajedniStva) 3. razred MS i PS Retkovp ' Zdravk a Ru;an .2025' [\IekO".ko .

- . Prkovci Raguz Svibanj 2026. | 3kolskih sati
2. Ljubio nas je do
kraja (Slavlje svete
mise)
1. Zemlja je nasa i
BoZja kuca
2. Nalsusovu putu
— slijedimo njegovo o L Rujan 2025. .
dielo(Krizni put) | 4. razred M3 i PS Eﬁ:g\%cl | ﬁ‘;ravga Ozujak, lipanj ?kiﬁll(ﬁo i
3. S Kristom u g 2026.
zajednistvu Crkve
(Moja Zupna
zajednica)
Sle?tSvkl Qan 5.-8 razreda AndrijaSevci, Iy!laderl Listopad 2025. Jedan Skolski
pjeSacenja uz Bosut Zivkovi¢ sat
POSJe.t, kinu / 5. ,6. razred Osijek Manca ., prosinac 2025. | 1 dan
kazalistu Jozinovi¢
Posjet HNK Osijek | 7. 18, razred Osiiek Marica Tikom farf rec

) ) S ) Jozinovi¢ Skolske godine P

predstava
, .. = . | Drugo
Jednodnevni izlet 5.16. razred 5?Vpautts):(lza (F; arzars:jergzl 51 polugodiste 1 dan
' 2025. / 2025.
Orijentacija u L v Rujan, listopad | Nekoliko
orostory 5. - 8. razred AndrijaSevci Ema Spehar 2025. Skolskinh sati
Terenska nastava u 8. razred Vukovar i Razrednica Rujan 2025 1 dan
Vukovar Karlovac 8.razreda
Razrednica 8.
Dan otvorenih vrata ﬁ;iﬁg;
- posjet srednjim 8. razred Vinkovci Kar e{jko i Svibanj 2026. | Nekoliko sati
skolama Solska
pedagoginja
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6.5. Nacionalniispiti za uéenike 4. i 8. razreda

4. razred
HRVATSKI JEZIK "EZ'KN'I":NCJ'IC:I';ALNE MATEMATIKA PRIRODA | DRUSTVO
Ponedjeljak Utorak Srijeda Petak
2. 0zujka 2026. 3. ozujka 2026. 4. ozujka 2026. 6. ozujka 2026.
9:00 9:00 9:00 9:00
8. razred
HRVATSKI JEZIK JEZIKM"K;‘(SII?I:ALNE PRVI STRANI JEZIK MATEMATIKA
Ponedjeljak Utorak Srijeda Petak
9. ozujka 2026. 10. ozujka 2026. 11. ozujka 2026. 13. ozujka 2026.
9:00 9:00 9:00 9:00
BIOLOGIJA FIZIKA KEMIJA
Ponedjeljak Srijeda Petak
16. ozujka 2026. 18. ozujka 2026. 20. ozujka 2026.
9:00 9:00 9:00
GEOGRAFIJA POVIJEST
Utorak Cetvrtak
24. ozujka 2026. 26. oZujka 2026.
9:00 9:00

7.PODATCI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO- OBRAZOVNOG

RADA

7.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Plan kulturne djelatnosti Skole sadrzi: estetsko — ekoloSko uredenje Zivotne i radne sredine, javna predavanja,
priredbe, natjecanja, obiliezavanje drzavnih blagdana i Dana Skole i druge oblike suradnje s drustvenom

sredinom.
Mjesec Nadnevak Sadrzaj rada Glavni nositelji aktivnosti
4.9. Docek prvoskolaca Razrednice 1.razreda
8.9 Medunarodni dan pismenosti Tamara Rados, l;,c,llteljlce RN, uéitelj
IX. 15. 9. Vinkovacke jeseni u nasoj Skoli Uciteljice RN
. Anica Meznarié, Ema Spehar,
2.9 Europski dan jezika Helena Bozi¢, Elizabeta Talanga
5. 10. Medunarodni dan ucitelja Svi ucitelji — izlet
4.10. - 10.10. Djecji tiedan Tamara Rados
X. 15.10. - 15.11. | Mjesec hrvatske knjige Tamara Rado$
16.10. Dan $kolskih knjiznica Tamara Rados
18.10. Medunarodni dan bijelog $tapa Tamara Rado$
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Tjedan u listopadu

Dan zahvalnosti za plodove zemlje —Dan
kruha

Zdravka Raguz, svi razrednici

23. 10. Kestenijada Uiteljice PS
29.10. Medunarodni dan Skolskih knjiznica Tamara Rado$
2.11. Dan spomena na mrtve Zdravka RaguZ, uéiteliice RN
XI 16.11. Medunarodni dan tolerancije Tamara Rado$ i Sanja Martinu$i¢
' 18. 11. Dan sje¢anja na Vukovar Anica Meznari¢, Uciteljice RN
20. 11. Medunarodni dan prava djeteta UCiteljice RN, Tamara Rado$
6. 12. Sveti Nikola uciteljice RN
1.12. VeCer matematike Antonija Ajhorn, uditeljice RN
XII. 6.12-2012. | Ugodaj Bozica Zdravka Raguz, Sanja Merc,
uciteliice RN
20.12. Bozi¢na priredba Svi uitelji
1.12.-20.12. 20 dana dobrote Uciteljice RN
| 27.1. Dan sje¢anja na Zrtve holokausta Tamara Rado$, Anica MeZnari¢
o _— Tamara Rado$, Sanja MartinuSic i
3.2. Svjetski dan ¢itanja naglas uditeljice RN, uditelji PN
13.2. 100. dan nastave Uciteljice RN
14. 2. Valentinovo- dan zaljubljenih uciteliice RN
Elizabeta Talanga, Helena BoZic,
Tiekom siednia i | » Irena Samboli¢, Antonija Ajhorn,
J Suecn) Skolska natjecanja Sanja Merc Marica Jozinovié, Anica
veljaCe . . T e
Il. Meznari¢, Mario Cindri¢ i ugiteljice
RN
21. 2. Medunarodni dan materinskog jezika Uc.l.tve U.Iga Hrvatskog JeZIKaJ
knjizniCarka Tamara Rado$
23 2 Dan ruzi¢astih majica- prevencija Sanja Martinusi¢, Tamara Rado$
T vrénjackog nasilja ucitelice RN i Razrednici PN
Vrijeme poklada Maskenbal Sanja Mar‘unlf.sm," svi razrednici PN,
uciteliice RN
113173, Dani Hrvatskog jezika Tamara Rados, ucitelice RN i Marica
Jozinovi¢
17. 3. 2025. Dan sv. Patrika Anica Meznari¢
i Tijekom oZujka Klokan bez granica Antonija Ajhorn
' 22.3. Svjetski dan zatite voda Uciteljice RN
Tijekom ozujka Nacionalni ispiti za u¢enike 8. razreda UC'teljl..ifoJ.'v predaju u 8 R_en;redu,
knjizniGarka, pedagoginja
Tijekom ozujka Zupanijska natjecanja Prema plasmanu ucenika
24. Medunarodni dan djeCje knjige Tamara Rados§, uditeliice RN
Zdravka RaguZ, uciteliice RN,
54, Uskrs razrednici PN, Sanja Martinusic,
Tamara Rado3
IV. Svjetski dan knjige i dan hrvatske knjige .
224, (Not knjige 2025) Tamara Rado$
22. 4. Dan planeta Zemlje Uiteljice RN
29. 4. Dan sporta Mladen Zivkovié
20. 4. Svjetski Dan plesa Uciteljice RN
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10.5. Majéin dan Zdravka Ragpz,?anja MartinuSic¢ i
uciteljice RN
V. 15.5. Medunarodni dan obitelj Uditeljice RN, Tamara Rado$ i Sanja
MartinuSic
Tijekom . . p , . —
svibnja Dani otvorenih vrata u srednjim Skolama Marijela Karajko i Sanja Martinusi¢
VI. 13. 6. Dan $kole Svi uditelji i struéni suradnici

7.2. Projekti

Svi relevantni podatci o projektima nalaze su u Skolskom kurikulumu, a ovdje su tabliéno prikazani naslovi (teme)

i nositelji.

Naslov projekta

Nositelji

Citamo lektiru u razredu

1. razred MS i PS, utiteljice

Vjezbamo motoriku — pletemo prstic¢ima, igramo

se zaboravijenih igara

1. razred MS i PS, utiteljice

Mjeromatika

. razred MS i PS, utiteljice

Lektira u ruke, Citajmo bez muke

.razred MS i PS, ugiteljice

Slikovnica moga mjesta

.razred MS i PS, ugiteljice

SnalaZenje u vremenu

WIN|IDN| W

.razred MS i PS, uciteljice

Slikovnica mog zavi¢aja

3. razred MS i PS, uéiteljice

Kulturna bastina zaviaja — obiCaji adventskog

vremena i Bozica

3.razred PS, uiteljice

U svijetu likovnih umijetnika

3.razred PS, uiteljice

Zvanimljiva glagoljica

4.razred MS i PS, ugiteljice

Covijek — to sam ja

4. razred MS i PS, ugiteljice

20 dana dobrote

Ucenici 1. — 4. razreda

Sadnja stabala u Skolskom dvoriStu

Uéenici i ugiteljice PS

Stemici

3.14. Razred PS

Djetinjstvo nasih baka i djedova

3. razred MS

Moj prvi herbarij

4. razred MS i PS

Koliko nas ima

3. razred MS i PS

Ruksak (pun) kulture

Ucenici 1. — 4. razreda i Tamara Rado$

Bookmark exchange project

Udenici 4 .razreda i Tamara Rado$

No¢ Knjige

Udenici 1.- 8.razreda i Tamara Rado$

Sigurnost i zastita mladih na internetu

Psihologinja, ucenici 6. razreda

Sigurnost i zastita djece na internetu

Psihologinja, roditelji ucenika

Ucimo kako uditi

Psihologinja, ucenici 5.- 8. razreda

Sto Zelim biti kad narastem

Psihologinja, pedagoginja, razrednici 7. |
8. razreda

,Gré u zelucu”

Psihologinja, ucenici 5. — 8. razreda

S emocijama na ,ti*

Psihologinja, uéenici 5. i 6. razreda

Zauzmi se za sebe

Psihologinja, uéenici 4.razreda

Prepoznavanje i istraZivanje emocija

Psihologinja, pedagoginja, ucenici 1. -
4.razreda

Dan svetog Patrika

Uciteljica Engleskog jezika Anica
Meznari¢, ucenici
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Uciteljice Helena BoZi¢, Anica Meznaric,
Ema Neki¢, uéenici
5., 6. razred, uciteljica geografiie Ema

Europski dan jezika

Dan planeta Zemlje

Neki¢

Svemir 5.i8. razrlezd, razred, uciteljica geografije
Ema Neki¢

Dan sporta Svi uitelji i ugenici

Ono $to govori§, toi jesi (javno predstavljanje) 8. razred, pedagoginja Sanja Martinusi¢

LIK 2025./2026. — natjecanje-izlozba ucenika
osnovnih i srednjih 8kola iz podru¢ja vizualnih
umjetnosti i dizajna u organizaciji AZOO

5. - 8. razred, uciteljica likovne kulture
Sanja Merc

71.3. Profesionalno informiranje i savjetovanje

Cilj profesionalnog informiranja iusmjeravanja je senzibilizirati ucenike da postavijaju, vrjednuju i ostvaruju
osobne profesionalne ciljeve, uputiti u¢enike u svijet srednjoskolskog obrazovanja u skladu s vlastitim interesima i
sposobnostima te ih informirati o0 nacinu upisa u srednju Skolu.

Svih smo prethodnih godina, a tako ¢emo i ove, profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika
provoditi u suradnji sa SluZzbom za profesionalnu orijentaciju pri HZZ-u Vinkovci a koordinatorica aktivnosti je
pedagoginja Sanja Martinusic.

Profesionalno usmjeravanje se ostvaruje:

Informiranjem ucenika motivacijskim letcima, vijestima u novinama i na radiju, raznim pisanim uputama i
savjetima, pedagoSkim radionicama na satu razrednika koje odrzavaju pedagoginja Sanja Martinusi¢ i psihologinja
Pavla Rupe, suradnjom s vanjskim institucijama (medicinom rada, Zavodom za zapo$ljavnje) upucivanjem ucenika
na mrezne stranice (MZOS, web stranice srednjih $kola, mreznu stranicu upisi.hr), ali i izravnim susretima
strunjaka Sluzbe i ucenika.

Organizirat ¢emo i susrete predstavnika srednjih Skola ukoliko bude ponude od srednjih Skola te odlazak ucenika
VIII. razreda na Dane otvorenih vrata srednjih Skola u Vinkovcima. Razrednica osmog razreda, Skolska pedagoginja
i informatiCari uputit ¢ée uCenike u postupak e-upisa.

Profesionalno savjetovanje uéenika ukljuéuje njihovu timsku obradu na temelju koje se, savjetodavnim
radom, uceniku pokuSava pomoci kako rijeSiti svoj profesionalni problem.

U Zavodu za zapoSljavanje obavit Ce se i obrada ucenika kojima je zbog zdravstvenih smetnji suzen izbor
struke i zanimanja, u svrhu ostvarivanja prava prednosti pri upisu u srednju Skolu. Savjetovani Ce biti i uenici koji
su se Skolovali po primjerenom programu Skolovanja.

Suradivat ¢emo s raznim organizacijama i srednjim Skolama, a tijekom drugog polugodista Skolske godine
2025./2026. Skolska psihologinja i kolska pedagoginja provoditi ée pedagoske radionice na temu buduéeg
profesionalnog razvoja odnosno Sto nasi ucenici Zele biti kad odrastu.
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7.4. Plan zdravstveno-socijalne i ekoloske zastite ucenika

Ove 8kolske godine planiramo sljedece aktivnosti:

- zdravstveni pregledi djece prije upisa ul. razred

- cijeplienje ucenika prema planu i rasporedu epidemioloske sluzbe Medicinskog Centra Vinkovci,
stomatolodki pregledi (Nacionalni program za preventivu i zastitu oralnog zdravlja Ministarstva
zdravstva RH)

- pregledi u€enika II., lll. i VI. Razreda

- sistematski pregled uéenika u V. razredu te radi profesionalne orjentacije u VIIl. Razredu

- predavanja zdravstvenih djelatnika za roditelje i u¢enike prema dogovoru s njima, posebice u VIII.
razredu (preventivni program ,Zdrav za 5”)

- obavjeStavanje socijalne sluzbe o ucenicima s problemima u ponaSanju koji se temelje na siromastvu
u obitelji, alkoholizmu u obitelji, nezaposlenosti i zlostavljanju djece

- upucivanje ucenika na Povjerenstvo za odredivanje primjerenog oblika Skolovanja

- sportska medurazredna i meduskolska natjecanja (tijekom Skolske godine)
- projekt jedinstvenog obrasca dentalnog statusa ,Zubna putovnica”

Kalendar cijeplienja ucenika:

Predavanja
lije€nika

Vrijeme
izvrSenja

osnovne Skole

DOB DJETETA Naziv cjepiva i ostalo
. razred osnovne | DI - TE pro adultis + POLIO zivo atenuirano +
Skole MRP
VI, razred HEPATITIS B - cjepivo Engerix B, daje se u tri

doze, druga doza mjesec dana nakon prve, i
treca 6 mjeseci od prve

VIII. razred
osnovne Skole

DI - TE pro adultis + POLIO Zivo atenuirano

Zbog premalog broja
timova (lijecnika i
tehnickog osoblja u
Medicini rada),
predavanja i
edukacija uCenika od
strane lije¢nika se
realizira u sklopu
zdravstvenog
pregleda.
LijeCnik prema dobi
djeteta izabire temule
koju razrednici
evidentiraju u dnevnik
rada.

Tijekom Skolske
godine (po
dogovoru sa
Skolskom
ustanovom).

Sluzba Skolske medicine, ZZJZ Vinkovci

UZina za ucenike organizirana je u Retkovcima, AndrijaSevcima | Prkovcima.

7.5. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Trecina djelatnika Skole Ce oti¢i na obuhvatniji zdravstveni pregled u polikliniku ili bolnicu, ve¢ prema ponudama
koje Skola zaprimi. Predvidivo vrijieme pregleda tre¢ine radnika je u studenom 2024. godine.
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7.6. Skolski preventivni programi

Skolski preventivni program - aktivnosti na razini $kole koje provode
razrednici u suradnjisa struénim suradnicama

Temeljni je cilj Skolskog preventivnog programa kroz odgojno-obrazovni proces smanijiti broj mladih koji

Ce zapoCeti s iskuSavanjem sredstava ovisnosti, a dugorotno to znadi i smanjenje konzumenata sredstava
ovisnosti. Da bi Skolski preventivni program u suzbijanju razliéitih oblika ovisnosti bio uspje$an, potrebno je, prije
svega, postaviti cilieve i zadatke u radu na tom podru¢ju, nacine ostvarivanja i podru¢ja provodenja.
Ciljevi i zadaci naseg preventivnhog programa su:

- poticati ucenike na razmiSljanje i usvajanje pozitivnih Zivotnih vrijednosti

- razvijati kod djece zadovoljstvo vlastitim radom

- promicati fizitku, socijalnu iduhovnu dimenziju zdravija

- promicati zdrave stilove Zivota

- posebno voditi raCuna o djeci visokorizitnog ponaSanja

- razvoj pozitivne slike o sebi, razvijaju¢i samopostovanje i samopouzdanje

- ucenje vjestina dono3enja odluka i rieSavanja problema

- ucenje o osjeCajima i njihovom izrazavanju

- formiranje ispravnog stava prema sredstvima ovisnosti i upoznavanje sa Stetnim posliedicama zlouporabe droga

- stiecanje vjestine otpora pritiscima da se uzme droga

Nacini ostvarivanja su:
- kroz slobodno vrieme
- organizirati izvannastavne aktivnosti
- omoguciti druZenje i igru kao najvaznije ¢imbenike uspostavijanja psihofizicke ravnoteze djece
- poticati igre u prirodi
- kroz suradnju s obitelji
- organizirati predavanja za roditelie na roditeljskim sastancima ina skupnim sastancima roditelja
- organizirati predavanja za roditelje u dogovoru sa struénjacima razliitih profila
- upoznati roditelie s djelovanjem obiteljske situacije na psihosocijalno ponaSanje djece

- upoznati roditelie s institucijama kojima se mogu obratiti za informacije, savjete i pomo¢

- individualni pristup djeci
- trajno i diskretno pokazivati viSe paznje, ljubavi i strplienja sa visokoriziénom djecom
- izbjegavati obiliezavanje visokorizitne djece i poticati pohvale za male rezultate i pozitivne pomake

- ne marginalizirati djecu s problemima, smanjiti otudivanje, te ih pozitivno motivirati
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ukljucivati djecu visokoriziénog ponaSanja u aktivnosti zadovoline djece

razvijanje socijalnih vjestina kao Sto su: razgovor, empatija, aktivno sluSanje, uvazavanje i poStivanje razlicitosti,

spremnost na vrdnjacku pomo¢, nenasilno rjeSavanje sukoba

razvijati sposobnost preuzimanja odgovornosti za vlastite odluke

otkrivanje devijantnog ponaSanja i rieSavanje kriznih situacija
- pruzati djeci pomo¢ u izgradnji pozitivne slike o sebi
- prepoznavati socijalno izoliranu djecu i ukljucivati ih u razliite aktivnosti

- ucenike s problemima u pona$anju posebno educirati o drustveno prihvatljivim pona$anjima

- rad na prihvatljivom samopotvrdivanju i njegovanju samopoS$tovanja
- poticati razvoj zdravog stila Zivota
- promicati kulturu suobraéanja

- promicati pozitivna ponaSanja, opcu i drustvenu higijenu i u¢enje socijalnih vjestina

Podruéja provodenja su:
- razredna nastava (veC od prvog razreda u okviru svih predmeta poceti s razli€itim temama o zdravom Zivotu):
- zdrava hrana (identifikacija Stetnih tvari za tijelo, poticanje zdravih izbora, vaznost prehrane za zdrav razvo;...)
- pravilna upotreba lijekova (sigurna upotreba lijekova i postivanje lije¢ni¢kih uputa, opasnosti od nepraviine
upotrebe lijekova...)
- prepoznavanje svojih osjeaja (ugodni: radost, sre¢a; neugodni: strah, ljutnja, tuga; prepoznavanje situacija u
kojima se javljaju, prepoznavanje znakova pojedinih osjecaja...)
- osobna higijena (koliko je Cistoéa vazna za zdrav i uspjeSan rast i razvoj, bolesti ,prljavih ruku
- ekologija i Euvanje okoliSa (nacini i vaznost ofuvanja okoliSa i aktivnosti koje doprinose zdravoj okolini)
- briga za bolesnog ¢lana obitelji ili prijatelja (razvoj empatije, suosjecanja, vlastite korisnosti...)
- kvalitetno provodenje slobodnog vremena (aktivnosti u kojima je izrazeno druzenje s prijateljima u organiziranim
ili neorganiziranim igrama, boravku na otvorenom, izletima...)
- pomo¢ u kuénim poslovima (prepoznavanje roditeljskih potreba za pomoc¢ i sudjelovanje u aktivnostima ¢iscenja,
pranja, slaganja, brisanja...)
- pohvale (objasniti smisao pohvale, unaprijediti naCine pruzanja pohvale, nauéiti pronalaziti pozitivne osobine
kod vrénjaka...)

- dje¢ja prava i obveze

- predmetna nastava (u ciliu pronalazenja vlastite osobnosti, eticki vrijedno ponaSanje, odgovornost prema
vlastitoj spolnosti, razvoj zdravog i osobnog stila zivota)
- odnosi u obitelji (kvalitetna komunikacija, uvazavanje roditelja kao pozitivnog uzora, postivanje kucnih pravila

ponasanja...)
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prijateljstvo (poticanje razvijanja prijateljstva, istraZivanje i razvijanje vrijednosnog sustava o prijateljstvu,
razvijanje zajednistva...)

zadovoljavanje osnovnih Zivotnih potreba (LJUBAV — pripadanje, prijateljstvo, druZenje, suradnja; MOC -
sposobnost izvrSenja postavijenin zadataka, razvoj samopoStovanja i samopouzdanja, priznanje za ucinjeno;
ZABAVA - igranje, kreativnost, stvaranje, radost, smijeh, radoznalost; SLOBODA - ponaSanja, izrazavanja,
izbora, odluka...)

prepoznavanje svojih osjecaja (ugodni-radost, sre¢a; neugodni-strah, ljutnja, tuga...); prepoznavanje situacija u
kojima se javijaju, prepoznavanje znakova pojedinih osje¢aja, prepoznavanje osje¢aja koje pokazujemo i ne
pokazujemo drugima, povezivanje osje¢aja sa svakodnevnim zivotom i aktivnostima te vlastitoj ulozi u
ostvarivanju istih...

idoli (prepoznavanje vrijednosti koje se cijene u Zivotu, osobine i dostignu¢a idola, razlozi izbora idola...)
pubertet (prepoznavanje razvojnih tjelesnih promjena, usporedivanje svojih promjena s promjenama drugih
ucenika, osvjeS€ivanje tjelesnin promjena koje donosi pubertet, usmjeravanje prema zdravim izborima i
ocuvanju tjelesnog zdravija

razvoj samopostovanja i pozitivne slike o sebi (ali i odgovornosti za sebe i druge)

razvoj potpore i pripadanja grupi kroz dijeljenje iskustava iosjeCaja

razmiSljanje o vrijednostima Zivota (koje su to vrijednosti, kako su vazne i zasto su vazne)

vjezbanje donodenja odluka u razli¢itim Zivotnim situacijama (razmiSljanje o svakom izboru, posliedicama
svakog izbora)

konstruktivno koriStenje slobodnog vremena (kako se zabavljati na rodendanima, izletima, zabavama, sportskim
aktivnostima...)

postavljanje osobnih interesa (cilj koji Zelim postici, sposobnosti i aktivnosti potrebne za ostvarivanje cilja)
zdrav zivot (potaknuti uCenike na razmiSljanje o pozitivnim vrijednostima iosobinama koje zele kod sebe razvijati
u buduénosti; kako postati: NEOVISAN-vjerovati u sebe i svoje odluke, biti spreman prihvatiti posljedice, i
pozitivne i negativne, nauciti prihvaéati druge; ODGOVORAN-dati najbolie od sebe, Zivjeti svoj zivot ne
ugroZavajuéi prava drugih; ODAN SVOJIM VRIJEDNOSTIMA - slobodno izrazavati svoja uvjerenja i na isti
nacin to dopustiti drugima; USPJESAN u pronalaZenju svojih osobnih interesa i ispunjavanju svojih Zelia;
ZDRAV - postujuéi svoje tijelo, prepoznajuéi i odbijajuéi Stetne ponude kao to su alkohol, cigarete i droga...
suradnjom do uspjeha (prepoznavanje vaznosti jasnog izrazavanja i suradnje u ostvarivanju zajednickih cilieva,
pomaganje i prihvaéanje pomoci, razvoj povjerenja uone s kojima radim...)

djeCaci — djevojcice (osvjeScivanje stereotipa i izvora stereotipa o suprotnom spolu, prepoznavanje problema u
odnosima medu spolovima koje su posliedica stereotipa, vaznost objektivne procjene, stjecanje sigurnosti u
kontaktima s vrSnjacima suprotnog spola i poticanje medusobnog uvaZavanja spolova

negativne i pozitivne ovisnosti (osvijestiti kod u€enika moguénost izbora te prepoznavanje injegovanje viastite
pozitivne ovisnosti kao zdravog izbora, razmisljanje o nacinima sprje¢avanja problema loih ovisnosti, razvijanje
svijesti 0 vlastitoj ulozi u formiranju i o€uvanju zdravlja, poticanje razmidljanja za odgovorno pona$anje glede

uzimanja sredstava ovisnosti kod prijatelja
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Kroz nastavu Likovne kulture potaknuti likovno izrazavanje i razmiSlianje koje utjeCe na oblikovanje razligitih
stilova Zivota i vlastitog razmiljanja, izgraditi viastitu osobnost, izraZavati odgovornost za svoje postupke.
Kroz nastavu Tjelesne i zdravstvene kulture osposobljavati uenike da prate i poduzimaju mjere za razvijanje i
odrzavanje funkcija organizma, razvijati zdravstvene i kulturne navike, oCuvati i unaprijediti vlastito zdravije i
upoznati ih s utjecajem tjeloviezbe na druge aktivnosti ucenika.
Kroz Sat razrednika nauciti uCenike socijalnim vjeStinama, razvijanju samopoStovanja, rjeSavanju problema
razreda kao zajednice i pojedinaca te udenju viastite komunikacije. Obraditi teme vezane za bijeg od stvarnosti,
neprihvaéenost, znatizelju, besciljnost, nedostatak sadrZzaja u slobodno vrijeme, razvijanje pozitivne odgojne
situacije u razredu, medusobno prihvacanje i poStovanje...
Ovaj program podrazumijeva koordinaciju rada Skole, obitelji, sportskih klubova iz sela, ordinacije opte medicine,
Skolskog lijeCnika iz Zavoda za javno zdravstvo iz Vinkovaca, policije, predstavnika vierske zajednice i mjesnih
vlasti. Dosadasnja suradnja s predstavnicama MUP-a odnosno policijske stanice u Vinkovcima, pokazala se vrlo
uspjesnom te s istom namjeravamo nastaviti i dalje. PU vukovarsko-srijemska na$ ¢e Skolski kurikulum oplemeniti
svojim predavanjima u sklopu preventivno-edukativnih projekata i programa koje provodi u suradnji s osnovnim i
srednjim Skolama. Programi su isti kao i prethodnih godina, a svojim sadrzajem, projekt je namijenjen i prilagoden
djeci i mladima, uéenicima osnovnih i srednjih $kola, a primarna ciliana skupina su ucenici sedmih i osmih razreda
osnovnih Skola. Predstavnice su do sada pokazale izuzetnu susretljivost pri ostvarivanju ove suradnje, a njihov
dolazak i odrzavanje samih predavanja, na naSe je ucenike uviiek ostavilo jak dojam. Predavanja su tematski
iznimno zanimljiva, potkrijepliena Cinjenicama i utemeliena u stvarnosti i upravo ta tri elementa €ine preventivno
djelovanje na ovim podruéjima vrlo uéinkovitim. Teme predavanja su:

1.Prevencija nasilnickog kriminaliteta i vandalizma, prevencija obiteljskog nasilja, sprjeéavanje
nasilja prema zenama i vrSnjatkog nasilja te izgradnja kulture nenasilja (namijenjeno ucenicima sedmih
razreda).

2.Prevencija ovisnosti o drogama, alkoholu, igrama na sreéu uz izgradnju kulture Zivljenja u zdravom
okruzenju i ocuvanom okoliSu (namijenjeno ucenicima osmih razreda).
Termini provodenja predavanja dogovaraju se, kao i do sada, najceS¢e poCetkom listopada i ovisno o njihovim i
naSim aktivnostima ( i epidemiolodkoj situaciji ), oni su podlozni promjenama pa ih iz tog razloga ne uvrdtavamo u
svoj kurikulum u odredenim vremenskim okvirima, nego na njihovo provodenje gledamo kao na aktivnosti i suradnju
koju planiramo ostvariti tijekom tekuée Skolske godine.

Jedino zajednickim radom na provodenju Skolskog preventivnog programa mogu se ocekivati pozitivni rezultati.
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Plan tematskih podrucja po razredima

NACIN | VRIJEME NOSITELJ
TEMA CIKLUS REALIZACIJE AKTIVNOSTI
Rizici koji nas svakodnevno okruzuju — lijekovi Radionica Skolska pedagoginja
u naSem okruzenju
Veljaca 2026.g. Uciteljice prvog
1.razred razreda
Oprez u svakodnevnom Zzivotu — racunalne Radionica
igrice
Travanj 2026.9. 5
Skolska pedagoginja
Radionica (2 sata)
2.razred Uciteljice drugog
Kako sacuvati zdravije Veljaa 2026.9. razreda
Odgovornost i postovanje prema viastitom Radionica Uciteljice treceg
tijelu razreda
Drugo polugodiste
3.razred v
Pona$anje i nase zdravlje Radionica Skolska pedagoginja
Drugo polugodiste
Mediji i sredstva ovisnosti Radionica Razredne uiteljice
Cetvrtog razreda
Prvo polugodiste Skolske
4 razred godine (2 sata)
Osobna odgovornost za zdravije i odgovorno Radionica Skolska pedagoginja
ponasanje
Veljaca 2026.9.
Alkohol i droge — utjecaj na pojedinca, obitelj i Predavanje Razrednica petog
zajednicu razreda
Drugo polugodiste
Rizicna ponaSanja i posliedice na obrazovanje Predavanje Skolska pedagoginja
5.razred
Travanj 2026.
Uloga i pritisak medija u pubertetu Predavanje, radionica Razrednica petog
razreda
Drugo polugodiste
Odrastanje i odgovornost Radionica
Listopad 2025. Skolska pedagoginja
Rizicna ponaSanja i posliedice na obrazovanje Radionica
6. razred
Sije¢anj 2026.
Alkohol i droge — utjecaj na pojedinca, obitel] i Predavanje, radionica Razrednici
zajednicu
OZujak 2026. Sestog razreda
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Uloga i pritisak medija u pubertetu Predavanje, radionica Skolska pedagoginja
Travanj 2026.g.
Vrénjacki pritisak i samopoStovanje Radionica Skolska pedagoginja
Sije¢anj 2026.
7. razred
Razrednici
Rizi€ne situacije —izazovi iizbor Radionica sedmog razreda
Listopad 2025.
Prevencija riziénih pona3anja — maturaino Radionica Razrednici
putovanje
1. razred Studeni 2025. sedmog razreda
Zivotne vjestine — promocija odgovornog Prosinac 2025. Skolska pedagoginja
ponasanja
Zivotne vjestine — promocija odgovornog Radionica Skolska Pedagoginja
ponasanja —moja buduénost
Prosinac 2025.
Alkohol, ovisnost i mladi — Razmisli, treba znati Predavanje, radionica Razrednici
statil
Prvo polugodiste osmog razreda
Promocija odgovornog ponasanja, Radionica Skolska pedagoginja
samokontrola i regulacija emocija (preveniraj -
nepozelino ponasanje) Veljaca 2026.
8. razred ]
Vrdnjacki pritisak, samopoStovanje i rizitna Radionica Skolska pedagoginja
pona$anja .
Drugo polugodiste
Internet i ja — virtualna stvarnost. Radionica Razrednici
Drugo polugodiste osmog razreda
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Od prosle se Skolske godine u podruju prevencije provodi se program Abeceda prevencije koji je propisan i
odobren od strane MZOO.
Teme i strukturirane aktivnosti za uéenike osnovnih Skola:

RAZREDNA NASTAVA
1. RAZVOJ
SAMOPOSTOVANJA |
POZITIVNE SLIKE O
SEBI

1.r

r

3r

4r

- po specifiénim cilievima

(listopad-studeni)

Igre predstavijanja i upoznavanja

Drvo naSeg razreda

To sam ja — ne postoje ista dva
Poznajem se — mijenjam se —

upoznaj me iti

Knijizica mojih uspjeha
Tko sam ja

Zlatne markice

Sto mi se kod tebe svida
Ljubav

Moje vrijednosti
Razredno ogledalo
Samopoétovanje
Odaberi predmet

Mogu — znam - vrijedim
Maji — nasi potencijali
Cvijet 2 -slika o sebi
Osnovni osjecaji (video)
Superherojski §tit
-Prizemljenje iz Mindfulness

kratkih vjezbi za djecu
-Sto kod tebe volim

2. RAZVOJ SURADNICKIH
SOCIJALNIH VJESTINA

(prosinac-veljaca)

Kucica prijateljstva

Pria o Zdralu i njegovom jatu
Sva lica mojih osjecaja

NaSe sli¢nosti i razlike

Dugine boje

Jaidrugi

Knijizica osje¢aja

Dolazi nam gost

Na$a pri¢a u Sest slika
Slusa me - ne slusa me

Piramida prijateljstva
Suradnja

Zasto se zovem Pero
Imam pravo!

Tople i hladne pahuljice

-MEMO Sigurno surfanje

-Djeca o pravima djece ili Covjege,
ispravi se

-Crtanje u parovima,

-Pleme

-Duga’
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3. RAZVOJ VJESTINA
NENASILNOG RJESAVANJA
SUKOBA

(ozujak-svibanj)

Brizno bice: razredna i Skolska pravila
Moje sigurno mijesto

Sto nas plasi

Kako ti mogu pomoéi?

Ne rugaj se

Moj strah

Zelie i potrebe

Prava djeteta

Na$ dogovor o postupanju
Obaranje ruku

Slavimo razli¢itosti
Omotnica

Odgovorna ponaSanja
Izgubljeno-nadeno
Napisite kraj price

-Stepenice nasilja — gdje prestaje igra,
a po€inje nasilie?

-Naranca, vjestine asertivnog
rieSavanja sukoba

-Duga sliénosti i duga razlika

-Medalja ima dvije strane

-Moj superjunak, (Kako moj superjunak
rieSava sukobe?)
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PREDMETNA NASTAVA

1. RAZVOJ SAMOPOSTOVANJA
I POZITIVNE SLIKE O SEBI
(listopad-studeni)

5.r  -Upoznaj sebe — memory,
-Zlatne markice
-Moje unutarnje i vanjsko ja
-Kome sam ja najvaznija inajdraza
osoba" ("Moja najdraza" — uvodna
aktivnost, Slika o sebi)
-Mindfulness kratke viezbe za
diecu
-Stresanje mrava - (kako se
nosimo s neugodnim osjecajima)
-Moja najdraza

6.r  -Moj virtualni profil (jesam li to
uistinu ja?)
-Moje psiholoske potrebe
-Prijateljstvo
-Zabe u vrhnju
-Ljepota - spot YouTube (utjecaj
medija na sliku o sebi)

7.r  Sto znam o sebi
Vremeplov
Sam svoj ,influencer
Volim samoga sebe, svog jedinog
sebe
U ravnoteZi

8.r  Sve moje Zivotne uloge
Lov na identitet
[zazov ili prilika
Odraz u ogledalu
Moja buduénost

Sk. god. 2025./2026.

2. RAzvOJ SURADNICKIH
SOCIJALNIH VJESTINA
(prosinac-veljaca)

-NaSe zajednicke vrijednosti
-Rastrgano srce

-Tockice

-Suradnja |

-Toranj (suradnja)
-Dam-da$

-Na8e pozitivno klupko
-EuroZeljeznica: predrasude

-Noz i vilica

-JaCanje zajednistva

-Lijepa rije¢, sad nam treba lijepa rijec,
spot YouTube, prevencija govora
mrznje na internetu

Odgovorno ponaSanje na internet
Vodi§ me, vodim te

Crtacka bitka

Zid predrasuda

Na pustom otoku

Prevencija riziénih ponaSanja-
maturalno putovanje

Ljudska prava runda prava
Pepeljuga

Nas$ bolji razred
SluSam/ne sluSam

Zidovi i mostovi

Pricaj mi pricu

Moj komunikacijski  stil

Mi smo tim

3. RAzvVOJ VJEéTINAv
NENASILNOG RJESAVANJA
SUKOBA
(ozujak-svibanj)

-Just because" (kratki animirani film o
nenasilnom rjeSavanju sukoba')
-Jezik zmije i Zirafe

-Hitno rjeSenje

-Konfliktne situacije

-Daali...

-Sendvi¢ poruke

-Crtacka bitka

-Ono $to je reCeno nije ono Sto se ¢ulo
-Koji je tvoj okidac?

-SMS na ledima

-Izbori (na koji nacin biramo svoja
ponasanja)

Sukobi i nacini na koje ih rieS8avamo
Kanali komunikacije

Pismo osobi nasuprot mene

Boca suradnje

Ljutnja — jedan od najces¢ih osjeCaja u
sukobu

Sukob ija

Potrebe i sukobi

Maji izbori

Pobjeda? Poraz? Dogovor!
U sukobu sa sobom

Planirane su i aktivnosti odnosno predavanja ifili pedagoske radionice za roditelje:

1.r  Poruke koje Saliemo djeci: odgojni stilovi (Ne)djelotvorna pona$anja u odgoju

2r  Roditeljstvo isuradnja Sukobi i nasilie: uloga Skole

3.r  Samopouzdano dijete — uloga roditelj Pravila i granice u odgoju
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4r  Roditeljski utjecaj na djetetovu sliku o sebi Kako postati bolji u¢enik

5.r  Opasnosti na internetu Moje dijete u virtualnom svijetu
6.r  Roditeljska uloga Agresivna ponaSanja

7.r  Moja ponaSanja u ulozi roditelja Izazovi adolescencije

8.r  Komunikacija u obitelji Moje dijete odrasta — $to uiniti?

8. PROGRAM STRUCNOG USAVRSAVANJA

Struéno usavrSavanje nastavnika njihovo je pravo i obaveza. Svaki se djelatnik permanentno
usavrSava individualno i skupno.

O individualnom usavrSavanju — pracenju struéne literature i periodike prema osobnim potrebama,
sklonostima i realnim moguénostima, nastavnici vode osobne zabiljeSke. Program struénog usavrSavanja
obuhvaca sadrzaje struke, a posebice nove spoznaje u odredenoj znanstvenoj disciplini, te pedagosko,
psiholosko i metodicko usavrsavanje.

Skupni oblici usavrSavanja provode se:

a) u Skoli — kao sastavni dio plana rada Uditeljskog vijeca, te Struénog vijeCa predmetne i
razredne nastave

b) izvan $kole — Zupanijski struéni skupovi, seminari i struéni skupovi u organizaciji Agencije za
odgoj i obrazovanje prema katalogu struénog usavrSavanja te u aranZmanima ostalih pravnih i fizickih
osoba

O sudjelovanju ucitelja u oblicima stru¢nog usavrSavanja izvan Skole vodit ¢emo primjerenu
evidenciju. UCitelji ¢e ravnateljici podnositi izvjeS¢a o oblicima strunog usavrSavanja izvan Skole, a po
potrebi Ce izvijestitii ostale ucitelje na sastancima strucnih aktiva i UV-a.
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8.1. Plan i program rada struénog skupa aktiva uéitelja razredne nastave i struénog
skupa aktiva ucitelja predmetne nastave

Vrijeme Sadrzaj Nositelji aktivnosti

Rujan + Organizacija rada u novoj voditelji aktiva,
Skolskoj godini ucitelji razredne i predmetne
* Dogovor o izradi nastavnih nastave nastave,
planova i programa za novu psihologinja Pavla Rupa
Skolsku godinu
* Pravilnik o odgoju i obrazovanju
darovite djece

Prosinac + Zahtjevno dijete u razredu pedagoginja Sanja Martinusic,
+ Radionice kolektivnog ucitelji razredne i predmetne
usavrSavanja u ustanovi po nastave, struéni suradnici
dogovoru

Velja¢a * Grupna dinamika uéenika psihologinja Pavla Rupa
* Radionice kolektivnog ucitelji razredne i predmetne
usavrSavanja u ustanovi po nastave, struéni suradnici,
dogovoru

Lipan; * Analiza uspjeha na kraju voditelji aktiva,
nastavne godine ucitelji razredne i predmetne
* Pedagoske miere nastave, ravnatelj, psihologinja,

pedagoginja

Kolovoz * Pripreme za poCetak nove voditelji aktiva,
Skolske godine ucitelji razredne i predmetne
* Mjese¢no planiranje i nastave, ravnatelj, psihologinja,
programiranje pedagoginja

9. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA, STRUCNIH TIJELA 1 UCITELJA

9.1. Plan i program rada Skolskog odbora

Skolom upravlja Skolski odbor.

Skolski odbor ima 7 &lanova. Jednog &lana bira i razrje$uje radni¢ko vijece, a ostalih Sest ¢lanova
imenuje i razrjeSava: uciteljsko vijeCe - dva €lana iz reda ucitelja i struénih suradnika, vijece roditelja -
jednog €lana iz reda roditelja koji nije radnik Skole, osnivac - tri ¢lana samostalno.

Clanovi $kolskog odbora imenuju se na vrijeme od &etiri godine i mogu biti ponovno imenovani, a
mandat ¢lanova te¢e od dana konstituiranja Skolskog odbora.

Vrijeme

Sadrzaj rada

Rujan / Listopad / tijekom
nastavne godine po potrebi

e usvajanje Godidnjeg plana i programa rada Skole i

Kurikuluma

e organizacija rada na pocetku Sk. godine
e raspisivanje natjeCaja i davanje suglasnosti za zapoSljavanje

novih djelatnika

¢ uskladivanje opCih akata Skole
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tekuca Skolska problematika

financijsko planiranje i financijski plan Skole, rebalans
donosSenje Skolskih propisa i akata

raspisivanje natjeCaja i davanje suglasnosti za zaposljavanje
aktualnosti

godisnji obracun i financijski plan za novu godinu

Listopad, studeni, prosinac, po
potrebi

Sije€an;j, ozujak

e razmatranje i rjeSavanje zalbi uCenika, roditelja, radnika $kole

Tijekom $kolske godine, po e Driga o stjecanju i koristenju sredstava
potrebi e davanje prijedloga i misljenja o pitanjimaza rad i sigurnost u
Skoli

Osim planom istaknutih, Skolski odbor ¢e se sastajati na sjednicama kad god se za to javi potreba,
vezano uz zadace Skolskog odbora predvidene Zakonom i Statutom.

9.2. Plan i program rada U¢iteljskog vije¢a

Osim obveznih tema i sadrZaja koje se moraju proci i usvojiti na sjednicama UCiteljskog vije¢a, a koje su
uvjetovane zakonsko — pravnim rokovima, dinamika odrzavanja ovih sjednica ovisi i o trenutnim potrebama
Skole.

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
¢ Organizacija nastave - izborna, dodatna, izvannastavne
aktivnosti Ravnatelj
Kolovoz e Dogovor o izradi Kurikuluma $kole Pedagoginja
e Analiza uspjeha u prethodnoj godini Ucitelji RN, PN
e (odidnja zaduZenja djelatnika
o Skolski kurikulum
e  Godisniji plan i program rada Skole
Rujan, o Skolski razvojni plan .
listopad o Pedagoske mjere PRavnath!
T edagoginja,
(premg o Kiteri Ocje.njlvam? . Mentori pripravnika
potrebi) e Program pripravni¢kog staza
e Unaprjedivanje kvalitete rada Skolskih struénih aktiva
o Prijedlog izleta i ekskurzija
e Analiza odgojno- obrazovnoga rada u l. polugodistu .
Sijecan; e Plan i program natjecanja, susreta i smotri u 8kolskoj godini Ravnatgljl
jecan) an | program nafjecanja, ) 9 Pedagoginja
2025./2026.
e Valorizacija odgojno-obrazovnoga rada Ravnatelj
T . e Pripreme za obiliezavanje Dana sporta Pedagoginja
ravanj - o . e
o Dogovor o ekskurzijama i izletima ucenika Razrednici
e Strucna predavanja prema dogovoru Ugitelji RN, PN
Svibanj e Pripreme za kraj nastavne godine (po potrebi) Ravnatelj
e lzvjeSCe o uspjehu uenika na kraju Skolske godine
Lipan 2025./2026. Ravnatelj
e lzvjeSCe o realizaciji GodiSnjeg programa rada Skole Pedagoginja
¢ Organizacija za 2026./2027. godinu
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Kolovoz

Uspjeh ucenika posliie popravnih ispita
Zaduzenja uciteljia u sliedecoj Skolskoj godini

Ravnatel]
Pedagoginja

9.3. Plan i program rada Razrednih vije¢a

Program rada Razrednih vije¢a obuhvacaju sljede¢u problematiku:
neposredna briga za odgojno-obrazovni rad u razrednom odjelu, tematsko planiranje

organiziranje izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti, dodatnog rada i dopunske nastave

utvrdivanje opceg uspjeha ucenika

sustavno pruzanje potrebne pomocéi ucenicima
analiza ponasanja ucenika - pedagoske mjere
ucenici s teSkoama, nadareni uenici
suradnja s roditeljima

Sjednice razrednih vije¢a prema potrebi i problematici pojedinog razreda mogu se odrzati u svako
vriieme tijekom Skolske godine na poziv razrednika.

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsSitelji
e lzvjeSCe o ukljuCivanju ucenika uizbornu nastavu,
DOD, DOP, INA
_Rujan, e Suradnja s roditeljima - prijedlozi tema predavanja i
listopad, drugih aktivnosti Razrednici
studeni ieh ucenika i ie -anali iesedi
e Uspjeh vucenlk.a i viadanje - analiza tromjesecja, Usitelji RN,PN
pedagoske mjere Ravnateli
o Realizacija redovne nastave, izborne, dopunske, DOD, .J.
INA Pedagoginja
e Ucenici posebnih potreba — novi programi i riedenja;
potrebe revizije programa
e Aktualni problemi u razredu i kako ih rijeSiti
orosinac . R;ﬁni?;gfu nastavnoga plana i programa na Razrednici
polug o . Ugitelj RN,PN
e Uspjeh razrednog odjela i uCenika na kraju I. Ravnatel
polugodista i vladanje ucenika — analiza razrednika, e
S o Pedagoginja
izricanje pedago$kih mjera
o Realizacija redovne nastave, izborne, DOP, DOD, INA
Ozujak o Uspjeh ugenika i viadanje Razrednici
e Aktualnosti, pedagoske mijere Ucitelji RN,PN
Ravnatelj
Svibanj o Pregled izostanaka i eventualnih potreba za predmetni .
" L Razrednici
ili razredni ispit Ravnatel
o Korekcija i prilagodba rasporeda sati (po potrebi) )
e Ostvarenje nastavnoga plana i programa
Lipanj e Analiza uspjeha na kraju $kolske 2025./2026. godine Razrednici
e Prijedlog za izricanje pedagoskih mjera Ucitelji RN,PN
e Upucivanje ucenika na dopunski rad Ravnatelj
e Razno Pedagoginja
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9.4. Plan rada razrednika

Svaki ¢e razrednik izraditi plan rada svojeg odjela is njim upoznati ucenike i roditelje. Planovi Ce se nalaziti

na stranici e-Dnevnik.

Organizacijski i administrativni poslovi obuhvacéaju brigu oko sliedecih poslova i vodenja:

e imenika ucenika

e dnevnika rada

o matiCne knjige i registra ucenika

e ucenicke svjedodzbe

e zapisnika popravnih, razrednih i predmetnih ispita
e zapisnika svih ostalih sjednica

Suradnja s €lanovima Razrednog vijeca:
e pripremanje ivodenje sjednica razrednoga vije¢a
e dogovor o oblicima pomoc¢i u€enicima
e suradnja oko napredovanja uéenika

Suradnja s Ugiteljskim vijecem:
o pedagoske mijere
e popravni ispit
e zadace iaktivnosti prema GodiSnjem planu i programu rada Skole

Suradnja sa strucnim suradnikom i ravnateljicom:
e planiranje i ostvarenje plana i programa rada razrednika
e odgojni idrugi sluCajevi
e prevencijski programi i projekti
e suradnja u kulturnoj, javnoj, socijalnoj i zdravstvenoj djelatnosti.

Na prvom satu razrednog odjela svake Skolske godine razrednik upoznaje ucenike s Kuénim
redom, pravima i obvezama ucenika prema Statutu Skole, kriterijima ocjene vladanja te s Pravilnikom o
pracenju i ocjenjivanju. Takoder se svake Skolske godine bira predsjednik razreda i zamjenik

predsjednika.

Za uspjesno vodenje razrednog odjela izuzetno je vazno njegovo kontinuirano pracenje i analiziranje.

9.5. Plan rada Vijeéa roditelja

U Skoli se osniva Vije¢e roditelia koje &ine predstavnici roditelia ucenika svakog razreda. O izvrSavanju
navedenog plana brine predsjednik Vije¢a roditelja koji, nakon konstituiraju¢e sjednice, saziva ¢lanove Vijeca.

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
e Konstituiranje Vijeca roditelja
Rujan o Skolski kurikulum i Godisnji plan rada $kole Ravnatelj, tajnica, pedagoginja
za Skolsku godinu 2025./2026.
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e |zvieSte o radu Skole za 2024./2025.
Sk.godinu
Veljata e |zvieSte o radu Skole u I. polugodistu Ravnatelj, pedagoginja
Svibanj o lzviedte 0 radvu s uCenicima koji imaju Ravnatel], pedagoginja
problema u ucenju i vladanju
e Razmatranje prituzbi u vezi s odgojno-
T obrazovnim radom . -
Rujan- lipanj e Prijedlozi za unaprjedivanje obrazovnog Ravnatelj, pedagoginja
rada

9.6. Plan rada Vije¢a uéenika

U Skoli se osniva Vije¢e udenika. Ugenici svake $kolske godine na sjednici razredne zajednice
biraju jednog €lana u vijece ucenika. VijeCe ucenika se konstituira izborom predsjednika. Sjednice saziva
predsjednik ili pedagog Skole.

Vijece ucenika :

- promice interese uCenika i predlaze mjere za poboljSanje prava i interesa ucenika

- daje sugestije glede provedbe izleta i ekskurzija

- daje prijedloge pri provedbi ku¢noga reda

- raspravlja o rezultatima odgojno-obrazovnog rada i daje prijedloge za njegovo unapredenje

- daje prituzbe ravnateljici Skole, Ugiteljskom vijecu i Skolskom odboru glede statusa i polozaja
ucenika i poslovanja Skole

- raspravlja o prijedlogu Etickog kodeksa neposrednih nositelja odgojno —obrazovne djelatnosti i
Kuénog reda

- raspravlja i daje prijedloge i 0 drugim pitanjima vaznim za prava , obveze i interese ucenika

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
IX - Formiranje Vije¢a ucenika
' - Prijedlozi i dogovor o nacinu rada i temama Vijeca
- Upoznavanje ucenika s pravima i obvezama sukladno ¢lanku 61. Zakona o odgoju i
X obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
' - Kaji je cilj ovoga Vije¢a? U ¢emu leZi snaga ucenickih inicijativa, prijedloga, prituzbi....
- Aktivno sudijelovati u estetskom uredenju Skole (razreda) i okoliSa
- Kako bolje i efikasnije uciti
- Dogovori, prijedlozi, sugestije, rasprava o realizaciji boziéne priredbe
X - Osvrt na postignuti uspjeh i stanje u razrednom odjelu na kraju 1. polugodista;

prijedlozi za unapredenje rada u 2. polugodistu

- Promicanje prosocijalnog i asertivnog ponaSanja u naSoj Skoli
- Pripreme i dogovori za Skolski projekt

- Maskenbal

PEDAGOGINJA | UCENICI
(po potrebi razrednik, Ravnatelj ili neka druga osoba)

- Skolski projekt — realizacija
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- Aktualna problematika u Skoli; ¢ime smo nezadovoljni i $to mozemo promijeniti,
V. prijedlozi za poboljSanje stanja
- Ekskurzija, izleti, posjete i druge izvannastavne aktivnosti

- Prevencija nasilia medu mladima-evaluacija provedbe Skolskog preventivnog
programa

V. - Razmatranje odnosa medu uéenicima - Sto je poduzeto da se pobolj$a suradnja i
prijateljstvo medu ucenicima i vidi li se neki pomak

- Dogovor o obiliezavanju zavrSetka Skolske godine

Vi - Sto smo postigli, $to smo naudili, $to Zelimo nastaviti u sliedeéoj skolskoj godini
' - Prijedlozi za unapredenje rada u novoj Skolskoj godini

9.7. Planovi rada ucitelja

Svi uditelji rade prema godiSnjem, mjesecnom i dnevnom planu (pripremi) za svaki pojedini nastavni sat. GodiSniji
planovi i programi svih ucitelja, mjeseéni planovi i programi, nalaze se kod ravnateljice, a planovi za ucenike po
primjerenom programu, nalaze se na obrascu ,Prilagodba sadrzaja“ (IOOP) u e-Dnevniku.

10. SKOLSKI KURIKULUM
Temeliem Clanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Skolski odbor je na
siednici odrzanoj 7. listopada 2025., a na prijedlog UCiteljskog vije¢a, donio (usvojio) Skolski kurikulum.
Skolski kurikulum izradila je pedagoginja Sanja Martinusic.

Dokument je objavlien na mreznoj stranici Skole, u pisanom obliku se nalazi kod pedagoginje idostupan je svim
radnicima $kole.

U pismohrani se nalazi urudzbiran pod KLASOM: 011-03/25-02/3 i URBROJEM: 2196-54-25-2
11. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

1. Godisnji izvedbeni kurikulumi rada u€itelja — nalaze se kod ravnateljice

2. Mjesecni planovi i programi rada ugitelja - nalaze se kod ucitelja

3. Teme rada razrednika — nalaze se kod razrednika i na aplikaciji e-Dnevnik

4. Planovi rada: ravnatelja, struéne sluzhe, tajnistva, raGunovodstva — u prilogu

5. Planovi rada i obveze tehnickog osoblja — u prilogu

6. Primjereni planovi i programi rada za uéenike s teSko¢ama - u aplikaciji e-Dnevnik

7. Plan i program rada s darovitim ucenicima (ako se takva aktivnost provodi sukladno ¢lanku 63. stavku 1.
Zakona)

8. Rjesenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika — u tajnistvu Skole

9. Raspored sati — na oglasnoj plo¢i Skole i kod svakog uditelja

Na osnovi Clanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i ¢lanka 51. Statuta Osnovne
Skole Ane Katarine Zrinski (M. Gupca 22, Retkovci), a na prijedlog UCiteljskog vijeca, Vijeca roditelja i
ravnateljice Skole, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 7. listopada 2025. godine donosi

GODISNJI PLAN | PROGRAM ZA SKOLSKU GODINU 2025. / 2026.
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PRILOZI

11. PLANOVI RADA RAVNATELJA, STRUCNIH SURADNIKA, ADMINISTRATIVNOG
TEHNICKOG OSOBLJA

11.1 PLAN RADA RAVNATELJA

SADRZAJ RADA Planirani broj
sati
(godisnje)

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 248
2. ORGANIZACIJA | KOORDINACIJARADA 474
3. PRACENJE | UNAPREBDIVANJE NASTAVE 185
4. ANALIZA| VREDNOVANJE RADA SKOLE 100
5. STRUCNO USAVRSAVANJE RADNIKA SKOLE 160
6. SAVJETODAVNIRAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | 100
RODITELJIMA ]

7. RAD U STRUCNIMI KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 60
8. ADMINISTRATIVNO - TEHNICKI POSLOVI 295
9. JAVNA DJELATNOST RAVNATELJA SKOLE 120
10. OSTALI POSLOVIRAVNATELJA 244
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1986

Planirani

Sadrzaj rada ‘ lzvrSitelji

broj sati
|Izrada Godi$njeg plana i programa rada Skole, izada | Ravnatelj, struéna

godiSnjeg kalendara rada sluzba

|zrada plana i programa rada ravnatelja, koordinacija | Ravnatelj, stru¢na
u izradi predmetnih kurikuluma, izrada Skolskog sluzba, ucitelji PN i
kurikuluma, planiranje i programiranje rada RN

UCiteljskih i Razrednih vije¢a, izrada ikoordinacija
tjednih zaduzenja ucitelja, planiranje i organizacija
Skolskih projekata, planiranje i organizacija strucnih
usavrSavanja, organizacija i priprema izvanucionicke
nastave, organizacija ikoordinacija rada kolegijalnih
tijela Skole, planiranje Preventivnog programa.

RUJAN
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Planiranje nabave, nabavljanje opreme, organizacija
prijevoza ucenika.

Ravnatelj, tajnica,
racunovotkinja,
Vukovarsko-
Srijemska Zupanija

Organizacija rasporeda sati. Organizacija zamjena
nenazocnih ucitelja

Ravnatelj, satniCar

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne
zastite ucenika

Ravnatelj, Skolska
medicina

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika.
Suradnja s tajnikom $kole. Prijem u radni odnos.
Poslovi zastupanja $kole. Suradnja s: MZO,
CARNET-om, NCVVO-om, Upravnim odjelom za
obrazovanje i druStvene djelatnosti Vukovarsko-
stijemske zupanije, HZZ-om, Crvenim krizem, s
osnovnim i srednjim $kolama, kulturnim i sportskim
ustanovama.

Ravnatelj

Provedba zakonskih i podzakonskih akata, naputaka
MZO-a, uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih
akata Skole, provodenje natjeCaja za potrebe Skole.
Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluZbe $kole.
Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole.
Vodenje evidencije i dokumentacije. Suradnja s
Vijeéem roditeljai Skolskim odborom. Osiguravanje
pomocnika u nastavi.

Ravnatel],
tajnica

Rad isuradnja s raCunovodom Skole. Izrada
financijskog plana.

Ravnatel],
raCunovotkinja

Savjetodavni rad s roditeljima.

Ravnatel],
Pedagoginja

Ostali nepredvidivi poslovi.

Ravnatelj

UKUPNO

186

Mjesec

Sadrzaj rada

lzvrsitelji

Planirani

broj sati
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Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci

Sk. god. 2025./2026.

LISTOPAD

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne
zastite ucenika organizacija i koordinacija rada
kolegijalnih tijela Skole, pracenje i uvid u
ostvarivanje GPiPRS, praéenje rada $kolskih
povjerenstava, koordinacija administrativne sluzbe,
pracenje i analiza suradnje s institucijamaizvan
Skole, briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih
djelatnika Skole i ucenika. Suradnja s tajnikom
Skole. Prijem u radni odnos uz suglasnost
Skolskog odbora. Suradnja s osnivaem, MZO i
AZ0O. Vodenje evidencije i dokumentacije.
Pracenje i analiza suradnje s institucijamaizvan
Skole. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih
djelatnika 8kole. Poslovi zastupanja Skole.
Suradnja s Policijskom upravom, CZSS-om.

Ravnatelj

Administrativno pedago$ko-instruktivni rad s
uciteljima, struénim suradnicima i pripravnicima.
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica
kolegijalnih tijela. Priprema dokumentacije za
uCenike s teSkocama.

Ravnatelj, strutna
sluzba

Organizacija stru¢nog usavrSavanja. Pracenje
suvremene literature.

Ravnatelj, CARNET

Organizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja,
prilagodba rasporeda sati.

Ravnatelj, satni¢ar.

Provedba zakonskih i podzakonskih akata, naputaka | Ravnatelj,

MZO-a, uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih | tajnica.

akata Skole, provodenje natjeCaja za potrebe Skole.

Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe $kole.

Provedba natjeCaja za prijem u radni

odnos.

Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja. Ravnatelj,
racunovotkinja

Ostali nepredvidivi poslovi. Ravnatel]

UKUPNO

168
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Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
k. god. 2025./2026.

Planirani
Mjesec Sadrzaj rada lzvrSitelji

broj sati

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite Ravnatel;
uCenika. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela
Skole. Pracenje i uvid ostvarivanja Godisnjeg plana i
programa rada Skole.

Savjetodavni rad s uCiteljima, struénim suradnicima i
pripravnicima. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica
kolegijalnih i strucnih tijela. Prijem u radni odnos uz
suglasnost Skolskog odbora. Suradnja s Osnivagem.
Vodenje evidencije i dokumentacije. Praéenje i analiza
suradnje s institucijamaizvan Skole. Suradnja i pomo¢ pri
realizaciji poslova svih djelatnika Skole. Poslovi zastupanja
Skole. Suradnja s Policijskom upravom, CZSS- om. Struéno
usavrSavanje i pracenje literature.

Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe.
Predstavljanje Skole. Organizacija struénog usavrSavanja na

E razini Skole. Prijava projekata i inicijativa.

E Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja. Ravnatelj,

[75] satnicar
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica. Pracenje rada Ravnatelj,
uCenika i ucitelja, administrativno-pedagoski rad s ucitelja, struéna sluzba,
struénim suradnicima i pripravnicima. Savjetodavni rad s ucitelji
roditeljima.

Suradnja sa Skolskom medicinom. Organizacija nastave,
rieSavanje tekucih problema.
Suradnja s tajnikom Skole. Provedba zakonskih i podzakonskih | Ravnatelj,

akata te naputaka MZO-a. tajnica
Suradnja s raunovodom. Kontrola i nadzor Ravnatelj,
racunovodstvenog poslovanja. Planiranje potreba za 2026. racunovotkinja

godinu, prijava potreba financiranja VVukovarsko-srijemskoj
Zupaniji (prikupljanje ponuda).
Ostali poslovi. Ravnatelj

UKUPNO 160
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k. god. 2025./2026.

Sadrzaj rada

‘ Mjesec

PROSINAC

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite
uCenika. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela
Skole Pracenje i uvid ostvarivanja Godisnjeg plana i
programa rada Skole.

Savjetodavni rad s uciteljima, struénim suradnicima i
pripravnicima. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica
kolegijalnih i strucnih tijela. Prijem u radni odnos uz
suglasnost Skolskog odbora. Suradnja s osnivagem.
Vodenje evidencije i dokumentacije. Pracenje i analiza
suradnje s institucijamaizvan Skole. Suradnja i pomo¢ pri
realizaciji poslova svih djelatnika $kole. Poslovi zastupanja
Skole. Suradnja s Policijskom upravom, CZSS- om. Struéno
usavrSavanje pracenje literature. Pradenje i koordinacija
rada administrativne sluzbe. Predstavljanje Skole.
Organizacija strutnog usavrSavanja na razini Skole.

‘ lzvrsitelji

Ravnatel]

‘ Planirani

broj sati

Organizacija zamjena nenazoc¢nih uitelja.

Ravnatelj,
satniCar

Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica. Pracenje rada
ucenika i ucitelja, administrativno-pedagoski rad s ucitelja,
struénim suradnicima i pripravnicima. Savjetodavni rad s
roditeljima.

Suradnja sa Skolskom medicinom. Organizacija nastave,
rjieSavanje tekucih problema.

Odrzavanje sjednica Razrednih vijeCa. Analiza uspjeha i
vladanja ucenika na kraju 1. obrazovnog razdoblja.
Poduzimanje mjera za unaprjedenja uspjeha ucenika-

Ravnatelj,
struéna sluzba,
ucitel]i

Suradnja s tajnikom $kole. Provedba zakonskih i podzakonskih | Ravnatelj,
akata te naputaka MZO-a. tajnica
Suradnja s ratunovodom. Kontrola i nadzor raunovodstvenog | Ravnatelj,
poslovanja. Financijsko izvjeS¢e na kraju godine. racunovotkinja

UKUPNO

184
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k. god. 2025./2026.

Planirani
Mjesec Sadrzaj rada lzvrSitelji

broj sati

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite Ravnatel]
uCenika. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela
Skole Pracenje i uvid ostvarivanja Godisnjeg plana i
programa rada Skole.

Savjetodavni rad s uCiteljima, struénim suradnicima i
pripravnicima. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica
kolegijalnih i strucnih tijela. Prijem u radni odnos uz
suglasnost Skolskog odbora. Suradnja s osnivagem.
Vodenje evidencije i dokumentacije. Praéenje i analiza
suradnje s institucijamaizvan Skole. Suradnja i pomoc pri
realizaciji poslova svih djelatnika Skole. Poslovi zastupanja
Skole. Suradnja s Policijskom upravom, CZSS- om. Struéno
usavrSavanje pracenije literature. Vodene evidencije i

-
= dokumentacije. Praenje i koordinacija rada administrativne

<< . o

S sluzbe. Predstavljanje Skole.

5 Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja. Ravnatelj,

(7] satnicar
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica. Pracenje rada Ravnatelj,
ucenika i ucitelja, administrativno-pedagoski rad s ucitelja, struéna sluzba,
struénim suradnicima i pripravnicima. Savjetodavni rad s ucitelji
roditeljima.

Suradnja sa Skolskom medicinom. Organizacija nastave,
rieSavanje tekucih problema.
Organizacija Skolskih natjecanja, imenovanje povjerenstva.

Suradnja s tajnikom $kole. Provedba zakonskih i Ravnatelj,
podzakonskih akata te naputaka MZO-a. tajnica

Suradnja s ratunovodom. Kontrola i nadzor racunovodstvenog | Ravnatelj,

poslovania. racunovotkinja
UKUPNO 160
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k. god. 2025./2026.

Planirani
Mjesec Sadrzaj rada lzvrSitelji

broj sati

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite Ravnatel]
uCenika. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela
Skole Pracenje i uvid ostvarivanja Godisnjeg plana i
programa rada Skole.

Savjetodavni rad s uCiteljima, struénim suradnicima i
pripravnicima. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica
kolegijalnih i strucnih tijela. Prijem u radni odnos uz
suglasnost Skolskog odbora. Suradnja s osnivagem.
Vodenje evidencije i dokumentacije. Pracenje i analiza
suradnje s institucijamaizvan $kole. Suradnja i pomoc pri
realizaciji poslova svih djelatnika Skole. Poslovi zastupanja
Skole. Suradnja s Policijskom upravom, CZSS- om. Struéno
usavrSavanje pracenje literature. Pracenje i koordinacija

< rada administrativne sluzbe. Predstavljanje Skole.

’2 Organizacija strunog usavrSavanja na razini Skole.

3 Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja. Ravnatelj,

|.|>J satniCar
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica. Pracenje rada Ravnatelj,
ucenika i ucitelja, administrativno-pedagoski rad s ucitelja, struéna sluzba,
struénim suradnicima i pripravnicima. Savjetodavni rad s ucitelji
roditeljima.

Suradnja sa Skolskom medicinom. Organizacija nastave,
rieSavanje tekucih problema. Pisanje i prijavljivanje projekata.
Suradnja s tajnikom $kole. Provedba zakonskih i podzakonskih | Ravnatelj,

akata te naputaka MZO-a. tajnica

Suradnja s ratunovodom. Kontrola i nadzor raunovodstvenog | Ravnatelj,

poslovanja. racunovotkinja

Ostali poslovi. Ravnatelj

UKUPNO 160
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k. god. 2025./2026.

. L. o Planirani
Mjesec Sadrzaj rada lzvrSitelji

broj sati

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite Ravnatel]
uCenika. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela
Skole Pracenje i uvid ostvarivanja GodiSnjeg plana i
programa rada Skole.

Savjetodavni rad s uciteljima, struénim suradnicima i
pripravnicima. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica
kolegijalnih i strucnih tijela.

Prijem u radni odnos uz suglasnost Skolskog odbora.
Sudjelovanje u radu Razrednih vijeca.

Suradnja s OsnivaCem. PraCenje i analiza suradnje s
institucijama izvan $kole. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji
poslova svih djelatnika Skole.

Poslovi zastupanja Skole. Stru¢no usavrSavanje pracenjem
literature.

<¥t Vodene evidencije i dokumentacije. Pracenje i koordinacija

3 rada administrativne sluzbe. Predstavljanje Skole.

>lc\l> Organizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja. Ravnatelj, satni¢ar
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica. Pracenje rada Ravnatelj, strucna
uCenika i uCitelja, administrativno-pedagoski rad s ucitelja, sluzba, ucitelji
struénim

suradnicima i pripravnicima. Savjetodavni rad s roditeljima.
Suradnja sa Skolskom medicinom. Organizacija nastave,
rjeSavanje tekucih problema.

Suradnja s tajnikom Skole. Provedba zakonskih i Ravnatelj, tajnica
podzakonskih akata te naputaka MZO-a.

Suradnja s ratunovodom. Kontrola i nadzor Ravnatelj,
racunovodstvenog poslovanja. racunovotkinja

Ostali poslovi. Ravnatelj

UKUPNO 184
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. L. o Planirani
Mjesec Sadrzaj rada lzvrSitelji

broj sati

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite Ravnatelj
uCenika. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela
Skole Pracenje i uvid ostvarivanja GodiSnjeg plana i
programa rada Skole.

Savjetodavni rad s uciteljima, struénim suradnicima i
pripravnicima. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica
kolegijalnih i strucnih tijela.

Prijem u radni odnos uz suglasnost Skolskog

odbora. Suradnja s osnivaéem. Pracenje i analiza
suradnje s institucijamaizvan Skole. Suradnja i

pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole.

Poslovi zastupanja $kole. Struéno usavrSavanje pracenje
literature. Vodene evidencije i dokumentacije. Pracenje i
koordinacija rada administrativne sluzbe. Predstavljanje

—
<Zt Skole. Planiranje i organizacija izvanuCionicke nastave.
<>t Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja. Ravnatelj, satniCar
o
-
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica. Pracenje rada Ravnatelj,
ucenika i ucitelja, administrativno-pedagoski rad s ucitelja, struéna sluzba,
struénim suradnicima i pripravnicima. Savjetodavni rad s ucitelji
roditeljima.

Suradnja sa Skolskom medicinom. Organizacija nastave,
rjeSavanje tekucih problema.

Suradnja s tajnikom Skole. Provedba zakonskih i Ravnatelj,

podzakonskih akata te naputaka MZO-a. Pracenje i tajnica

koordinacija rada tehnicke sluzbe.

Suradnja s raCunovodom. Kontrola i nadzor Ravnatelj,
racunovodstvenog poslovanja. racunovotkinja

Ostali poslovi. Ravnatel]

UKUPNO 160
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. L. o Planirani
Mjesec Sadrzaj rada lzvrSitelji

broj sati

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite Ravnatel]
uCenika. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela
Skole Pracenje i uvid ostvarivanja GodiSnjeg plana i
programa rada Skole.

Savjetodavni rad s u€iteljima, struénim suradnicima i
pripravnicima. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica
kolegijalnih i strucnih tijela.

Prijem u radni odnos uz suglasnost Skolskog

odbora. Suradnja s Osnivaéem. Pracenje i analiza
suradnje s institucijamaizvan 8kole. Suradnja i

pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika $kole.

Poslovi zastupanja Skole. Struéno usavrSavanje pracenjem
literature. Vodene evidencije i dokumentacije. Pracenje i
koordinacija rada administrativne sluzbe. Predstavljanje

2 Skole. Planiranje i organizacija izvanucionicke nastave.

< Organizacija i koordinacija rada upisnog Povjerenstva za

g upis u 1. razred srednje Skole.

(V5] Organizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja. Ravnatel],

satnicar

Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica. Praenje rada Ravnatel],
uCenika i ucitelja, administrativno-pedagoski rad s ucitelja, stru¢na sluzba,
strunim suradnicima i pripravnicima. Savjetodavni rad s ucitelji
roditeljima.

Suradnja sa Skolskom medicinom. Organizacija nastave,
rjeSavanje tekucih problema.

Suradnja s tajnikom skole. Provedba zakonskih i Ravnatelj, tajnica
podzakonskih akata te naputaka MZO-a.

Suradnja s racunovodom. Kontrola i nadzor Ravnatelj,
ratunovodstvenog poslovanja. raunovotkinja

Ostali poslovi. Ravnatelj

UKUPNO 178
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‘ Mjesec

LIPANJ

Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci

Sk. god. 2025./2026.

Sadrzaj rada

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite
uCenika. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela
Skole Pracenje i uvid ostvarivanja GodiSnjeg plana i
programa rada Skole.

Savjetodavni rad s u€iteljima, struénim suradnicima i
pripravnicima. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica
kolegijalnih i strucnih tijela.

Prijem u radni odnos uz suglasnost Skolskog odbora.
Suradnja s osnivaCem. Pracenje i analiza suradnje s
institucijama izvan Skole. Suradnja ipomoc¢ pri realizaciji
poslova svih djelatnika Skole.

Poslovi zastupanja Skole. Struéno usavrSavanje pracenje
literature. Vodene evidencije i dokumentacije. Pracenje i
koordinacija rada administrativne sluzbe. Planiranje
radova na adaptaciji i opremanju $kole za vrijeme
uCenickih praznika.

‘ lzvrsitelji ‘

Ravnatelj

Planirani

broj sati

Organizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja.

Ravnatelj, satni¢ar

Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica. Pracenje rada
uCenika i ucitelja, administrativno-pedagoski rad s ucitelja,
struénim suradnicima i pripravnicima. Savjetodavni rad s
roditeljima.

Suradnja sa Skolskom medicinom. Organizacija nastave,
rjeSavanje tekucih problema.

Ravnatelj,
struéna sluzba,
ucitelji

Suradnja s tajnikom Skole. Provedba zakonskih i
podzakonskih akata te naputaka MZO-a.

Ravnatelj, tajnica

Suradnja s raCunovodom. Kontrola i nadzor Ravnatelj,
ratunovodstvenog poslovanja. racunovotkinja
Planiranje i pripremanje sjednica Razrednih vijeca. Ravnatelj,

Planiranje i organizacija sjednica Uciteljskog vijeca. |zrada
izvjeSc¢a o uspjehu i vladanju ucenika na kraju nastavne
godine, izvjeS¢a o radu strucnih suradnika, realizaciji
Godisnjeg plana programa rada Skole i $kolskog
Kurikuluma.

stru¢na sluzba,
ucitelji

Osiguravanje pomoénika u nastavi za uCenike s teSkocama.

Ravnatelj, strucna
sluzba

Organizacija poslova vezana uz nabavu udZbenika i radnih
biljeznica.

Ravnatelj, uCitelji,
tajnica,
racunovotkinja

UKUPNO
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Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
k. god. 2025./2026.

Planirani
Sadrzaj rada lzvrSitelji

broj sati

|zrada IzvjeSca o realizaciji GodiSnjeg plana i programa Ravnatel],

rada Skole i Skolskog Kurikuluma. tajnica,
raunovotkinja
Planiranje i programiranje rada Uiteljskog i Razrednih Ravnatelj, strucna

vijeca. Prijedlog plana tjednih zaduzenja ucitelja. Prijedlog | sluzba, ucitelji
plana ustroja razrednih odjela. Prijedlog plana
organizacije rada $kole (broj odjela, broj u¢enika po
razredima, smjene, radno vrijeme, organizacija izborne
nastave, INA)
Pracenje i koordinacija rada administrativne Ravnatel]
sluzbe. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama
svih zaposlenika. Suradnja s osnivatem, MZO.
Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja.
Suradnja s tajnikom $kole.

SRPANJ

Ostali poslovi Ravnatelj
UKUPNO 160
Planirani
Sadrzaj rada lzvrSitelji o
broj sati
|zrada Godisnjeg plana i programa rada $kole. Ravnatelj
|zrada plana i programa rada ravnatelja. Suradnja i
pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika $kole.
Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma. Ravnatelj, struCna sluzba,
Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i ucitelji
Razrednih vijeca. Prijedlog plana zaduzenja
ucitelja. Izrada smjernica i pomoc uciteljima pri
tematskim planiranjima. Izrada kalendara rada
N Skole .
C>> Organizacija distribucije udzbenika i radnih
(@) biljeznica.
6' Organizacija prijevoza ucenika. Ravnatelj, tajnica,
x radunovotkinja.
Pracenje i koordinacija rada administrativne i Ravnatelj
tehnicke sluzbe.
Provedba zakonskih i podzakonskih akata i Ravnatelj,
naputaka MZO-a. Izrada financijskog plana. tajnica,raCunovotkinja
Ostali poslovi. Ravnatelj
UKUPNO 100
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11.2. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA

Godisnji plan i program rada struénog suradnika pedagoga uskladen je s vaze¢im Zakonom o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli, Pravilnikom o tjednim radnim obvezama ucitelja i struénih suradnika u osnovnoj koli i
Kolektivnog ugovora za zaposlenike u oshovnoskolskim ustanovama.

|. NEPOSREDNIODGOJNO-OBRAZOVNIRAD
1. RAD S UCENICIMA
1.1. Rad na otkrivanju te procjeni teSkoca i prisutnosti ¢imbenika rizika za razvoj problema u ponasanju

1.2. Individualni i grupni socijainopedagoski rad s: u€enicima s teSkoCama u ucenju, problemima u ponasanju i
emocionalnim problemima, ucenicima s teSkoéama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim, kulturalnim i
jezitnim Cimbenicima, s ucenicima s teSkocama u razvoju te uéenicima u riziku za razvoj problema u ponasanju

1.3. Procjena psihofizickog stanja djeteta/uéenika
1.4. Provedba aktivnosti Skolskog preventivnog programa
1.5. Organizacija i koordiniranje rada Vije¢a uenika

1.6. Profesionalna orijentacija ucenika osmih razreda

2. RAD S RODITELJIMA

2.1. Suradnja s roditeljima/skrbnicima ucenika - individualno savjetovanje i grupno savjetovanje; odrzavanje predavanja
ifili radionica na roditeljskim sastancima, sudjelovanje u radu Vije¢a roditelja; aktivnosti Skolskog preventivnog programa

3. SURADNJA S DJELATNICIMA SKOLE | VANJSKIM SURADNICIMA

3.1. Suradnja s ravnateliem i ¢lanovima stru¢nog tima Skole - planiranje i programiranje rada, analiza uspjesnosti,
dogovori oko unapredenja odgojno obrazovnog stanja u Skoli — dogovori o ustrojstvu rada, formiranju razrednih odjela,
pedagoSkom postupanju, radu s u¢enicima s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama

3.2. Suradnja s uciteljima — dogovaranje o postupanju s uéenicima, savjetodavni rad i izmjena informacija o
funkcioniranju i postignuéima ucenika te njihovim potrebama i moguénostima, odrZavanje predavanja i radionica, pomo¢
pri izradi primjerenih programa odgoja i obrazovanja za ucenike s teSkotama u razvoju, podrSka u provodenju
preventivnih aktivnosti/programa

3.3. Suradnja s ostalim dionicima - suradnja s pomo¢nicima u nastavi, pripravnicima, studentima, koordinacija rada
pomocnika u nastavi - suradnja sa strucnjacima ustanova koje skrbe o zdraviju, zastiti, odgoju i obrazovanju djece i
mladih te organizacijama civinog drustva

3.4. Uvodenje u rad, pripremanje, obuCavanje i pratenje napretka pripravnika

3.5. Struéne obrade kao ¢lan struénog povjerenstva Skole obavljam redovito prije upisa ucenika u prvi razred osnovne
Skole te pri procjeni psihofizickog stanja djeteta. Koordiniranje ostalih ¢lanova povjerenstva, ishodenje potrebne
dokumentacije.
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POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA - VODENJE DOKUMENTACIJE

Osnovna socijalnopedagoska dokumentacija- dosje ucenika - dnevnik rada - obrazac socijalnopedago$ke intervencije
- priprema za socijainopedagosku radionicu - evidencija ucenika s teSkocama (u razrednom odjelu) i evidencija u¢enika
s teSkoCama u razvoju (sumarno) - izrada nalaza i miSlienja - izrada i evaluacija/izvjeS¢e o provedbi Skolske
preventivne strategije/Skolskog preventivnog program

OSTALI POSLOVI - planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada - rad u povjerenstvima - poslovi vezani uz
utvrdivanje psihofizitkog stanja djece prije upisa u prvi razred osnovne Skole/ sudjelovanje u upisima ucenika u prve
razrede srednje Skole - pripreme za neposredan rad

lll. STRUCNO USAVRSAVANJE | SUDJELOVANJE U RADU STRUKOVNIH ORGANIZACIJA

Individualno i grupno - planiranje irazvoj profesionalne karijere — pracenje strucne i znanstvene literature — sudjelovanje
u radu Zupanijskog struénog viieéa socijalnih pedagoga, Struénog viieéa za preventivne programe i radu Komore
socijalnih pedagoga - sudjelovanje na struénim skupovima koje organizira Agencija za odgoj i obrazovanje, Ministarstvo
znanosti i obrazovanja te druge stru¢ne organizacie - sudjelovanje u kolektivnom struénom usavr$avanju u ustanovi

IV. SUDJELOVANJE U PROJEKTIMA KOJE ORGANIZIRANADLEZNA JEDINICA LOKALNE SAMOUPRAVE

Koordiniranje isuradnja s djelatnicima MUP-a oko provedbe planiranih aktivnosti vezano za prevenciju ovisnosti -
aktivnosti preventivnog programa

Koordiniranje isuradnja s djelatnicima  Skolske medicine koji provode aktivnosti s temama zastite zdravlja, proaktivnog
stila zivota, mjerenje vrijednosti glukoze u krvi i sli€no - aktivnosti preventivnog programa

Koordiniranje, planiranje i sudjelovanje u provedbi radionica za ucenike, pomoc¢ i suradnja s ucitelima oko pripreme
tema koje ¢e provoditi u svojim razredima

Poslovi oko provedbe testiranja ili natjecanja ucenika/ca naSe $kole

Suradnja oko koordiniranja aktivnosti kao i pripremnih radnji za ostvarivanje prava na potporu pomocnika u nastavi (
detektiranje potrebe za potporom, skeniranje razredne situacije, slanje zahtjeva, kreiranje okvirnog plana i programa
rada svakog pomoénika ovisno o uceniku kojemu je dodijeljen ) - koordinator na razini Skole

V. OSTALI POSLOVI

To su poslovi koji proizlaze iz socijalnopedagoSkog rada il su s njim u vezi — sudjelovanje u kulturnoj ijavnoj djelatnosti
Skole — sudjelovanje u radu struénih tijela Skole i ostalih radnih skupina — sudjelovanje u planiranju i programiranju rada
Skole — sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa rada, godiSnjeg izvjeS¢a o radu Skole te Skolskog kurikuluma —
ostali administrativno-statisticki poslovi, poslovi planiranja, obrade podataka.

R. br Podrucja rada Ishodi Nositelji Vrijeme realizacije
1. Pripremanje Skolskih odgojno obrazovnih programa i njihova realizacija
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Utvrditi ostvarivanje
nastavnih planova i
programa

Utvrdivanje obrazovnih potreba
ucenika, Skole i okruZenja

pedagog,
ravnatelj, ucitelji

Organizacijski poslovi — planiranje = Kvalitetno planiranje i
programiranje rada

Skole.

pedagog,
ravnatelj, ucitelji

Ostvarivanje uvjeta za realizaciju
plana i programa $kole

Pracenje i uvodenje
novih spoznaja i
inovacija u svim

sastavnicama odgojno

— obrazovnog rada

pedagog,
ravnatelj, ucitelji

Neposredno sudjelovanje u odgojno-obrazovnom procesu

Upis ucenika i formiranje razrednih Utvrdivanje Struéno
odjela pripremljenosti i povjerenstvo
psihofizicke zrelosti Skole
djece za Skolu
Pracenie i izvodenje odgojno Osuvremenijivanje pedagog

obrazovnog rada nastavnog procesa.
Osiguravanje primjene
dokimologijskih
zakonitosti
Inkluzija ucenika s
teSkocama. Razvijanje
sustava vrijednosti i
pozitivne sliku o sebi.
Savjetovanje,
pruzanje pomodi i
podrske ucenicima ,
roditeljima i uciteljima.
Pruzanje pomoci
ucenicima pri
donoSenju odluke o
izboru buduceg
zanimanja pri upisu u
srednju Skolu

Rad s u€enicima s teSkocama pedagog, ucitelji,

ucenici, roditel

Razvojni i savjetodavni rad
struénog suradnika pedagoga

pedagog, ucitel],
ucenici, roditelji

Profesionalno informiranje i
usmijeravanje ucenika

pedagog, psiholog

HZZ-a Podru¢na

sluzba Vinkovci,
srednje Skole

Zdravstvena isocijaina zastita pedagog, ucenici,

ucenika Skrb o zdraviju ljecnik Skolske
ucenika medicine,
razrednici

Vrednovanje ostvarenih rezultata

Vrednovanje uodnosu na utvrdene Analizom odgojno- pedagog
cilieve obrazovnih rezultata
utvrditi trenutno stanje
odgojno-obrazovnog
rada u 3koli.
IstraZivanje u funkciji Unapredenja odgojno- pedagog

osuvremenijivanja obrazovne djelatnosti i

kvalitete rada Skole.

Struéno usavrsavanje odgojno-obrazovnih djelatnika
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kolovoz/rujan 2023.

kolovoz/rujan 2023.

tijekom Skolske
godine

veliaca
travanj/svibanj/
lipanj 2024.

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine

ozujak/travanj/

svibanj 2024.

tijekom Skolske
godine

na kraju Skolske
godine

tijekom Skolske
godine



41 Struéno usavrSavanje struénog Unapredivanje rada pedagog
suradnika pedagoga strucne sluzbe
4.2 Struéno usavrSavanje ucitelja Obogacivanie i pedagog, uditelji
preno$enje znanja
5. Biblioteéno-informacijska djelatnost
5.1. Sudjelovanje u informiranju i Ostvarivanje pedagog, Sk.
predstavijanju novih stru¢nih optimalnih uvjeta za knjizniCarka
izdanja, poticanje ucenika, ucitelja i ~ stru¢no usavrSavanje i
roditelia na koriStenje znanstvene i = poticanje cjeloZivotnog
struéne literature ucenja
6. Dokumentacijska djelatnost
6.1 Vodenje pedagoSke dokumentacije = Skrb o svim oblicima pedagog,
pedagoske ravnatelj
dokumentacije,
T - azuriranje svih
6.2 Pregled uciteljske dokumentacije relevantnih  podataka
6.3 Vodenje dokumentacije o
u€enicima i roditeljima
1. Ostali poslovi
71 Nepredvideni poslovi Omoguéiti normalno pedagog

Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
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tijgkom Skolske
godine

tijekom Skolske

godine

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske

funkcioniranje odgojno godine
obrazovnog procesa
11.3. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA KNJIZNICARA
Sadrzaj Subjekti | ‘I
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Neposredni
odgojno-
obrazovni

rad s
ucenicima
(396 sati)

Skolska knjiznica je suvremeni knjizniéno-informacijski prostor skole koji
uéenicima i nastavnicima omogucuje brzi pristup informacijama.

e UPOZNAVANJE ucenika s knjigom i ostalim izvorima znanja,
upoznavanje s fondom knjiznice, referentnom iostalim zbirkama,
upoznavanje uéenika s vrstama knjiznica, mreZzom knjiznica i
njihovom ulogom, upoznavanje ucenika s knjizniénim poslovanjem.

 Neposredna pedagoska POMOC ugenicima pri izboru grade,
koriStenju raznih izvora znanja i ostvarenju nastavnih sadrZaja,
slobodnih iizvannastavnih aktivnosti, pomo¢ ucenicima pri izradi
plakata, panoa...

e Sustavno POUCAVANJE i priprema ucenika za samostalno
koriStenje razliCitih izvora znanja i samostalni rad u prostoru
knijiznice.

e RAZVIJANJE NAVIKE posje¢ivanja Skolske knjiznice u potrazi za
izvorima znanja, potrebnom pedagoskom literaturom, pomo¢ u
svladavanju nastavnih sadrZaja.

e POTICANJE Citanja projektima i radionicama

e Profesionalno INFORMIRANJE i USMJERAVANJE uéenika u skladu
S potrebama, interesima i sposobnostima.

e POTICANJE samostalnog projektno-istrazivatkog rada, stvaralackog
i kritickog misljenja pri pronalazenju, odabiru, vriednovanju i primjeni
informacija.

o Poslovi PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA nastavnih sati knjizni¢no-
informacijskog obrazovanja.

KNJIZNICNO - INFORMACIJSKO OBRAZOVANJE
1. razred: TEMA: Knjiznica- mjesto poticanja citalacke i informacijske
pismenosti
Knjizni€ni bonton
« Sto knjige ne vole upoznavanje ucenika sa $kolskom knjiznicom i
knjizni¢arom, ponaSanje u Skolskoj knjiznici
e kako posudivati, ¢uvati i vracati knjige, odgovornosti ¢lana knjiznice
(GOO)
o razlikovanje knjiznice od knjizare
1.razred: TEMA: Obrada lektire po izboru

2. razredi: TEMA: Djecji éasopisi
o razlike djecjeg tiska, dnevnog tiska i Casopisa
o razlike Gasopisa i knjige
e poticanje Citanja djecjih Casopisa te prica i bajki
e pravo na informaciju, ravnopravnost u pristupu informacijama u
knjiznici, javna imovina (GOO)
2. razred: TEMA: Obrada lektire po izboru

3. razred: TEMA: Putovanje knjige od autora do Eitatelja
e 0sobe odgovorne za nastanak knjige (autor, ilustrator, prevoditelj),
prava autora, zanimanja (GOQ)
o dijelovi knjige (hrbat, korice, knjizni blok, naslovna stranica, sadrzaj,
bilieSka o piscu, izdanje, nakladnik, ilustrator)
e odgovornost, Steta/naknada (GOO)
3. razred: Obrada lektire po izboru

4. razred: TEMA: Referentna zbirka — rjecnici i enciklopedije svrha i
koristenje referentne ili priruéne zbirke u knjiznici (enciklopedije, rjecnici...)
e slobodan pristup informacijama (GOO)
e ravnopravnost, timski rad, aktivno slu$anje (GOO)
4 razred: TEMA: Obrada lektire po izboru

- Skolski
knjizniCar

- uGitel

- ucenici

- 8kolski
knjizniCar
- pedagog

- 8k. kn;.

- uéenici i
uciteljice 1.
razred

- 8k. kn;.

- ucenici 1.
razreda

- 8k. knj.

- uéenici i
uciteljice 2.
razreda

- 8k. kn;.

- uéenici i
uciteljice 3.
razreda

- 8k. kn;.
- ucenici i

tijekom
ciiele

Skolske

godine

listopad
2 sata

tiiekom 8k.
godine

tiekom 8k.
godine

tijekom $k.
godine

tijekom 8k.
godine

tiiekom 8k.

godine

tiekom 8k.
godine
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uciteljice 4. | tijekom $k.
5. razredi: TEMA: Knjige s adresom (smjetaj knjiga u Skolskoj knjiznici) razreda godine
e smijestaj knjiga na policama u knjiznici
e (SIGNATURA-M, D, 0,1, N)
e samostalna orijentacija u knjiznici i pronalaZzenje Zeliene knjige —
pravila razvrstavanja knjiga (GOO)
e (asopisi za popularizaciju znanja (National Geografic, Meridijan, - 8k. kn;. tijekom k.
Drvo znanja i sl.) — pravo na informaciju, ravnopravnost (GOO) - ucenici 5. godine
razreda
6. razredi: TEMA: UDK - adrese strucnih knjiga
e Univerzalna decimalna klasifikacija (UDK) kojom se klasificiraju
popularno-znanstvena i struéna djela
e svih 9 skupina iz glavnih tablica — pravo na razvoj osobnih
potencijala, razvoj osobnog identiteta, zaviCajna zbirka knjiznice
(GOO)
tijekom $k.
7. razredi: TEMA: Autorsko pravo - 8k. knj. godine
citat i citiranje literature pri izradi referata - ucenici 6.
e pojam autorstva, intelektualnog viasnitva i etickog kodeksa — razreda
autorsko pravo, informiranje, ravnopravnost, razvoj osobnog
identiteta (GOO)
e On-line i E-katalozi, pretraZivanje fonda knijiznice putem e-kataloga
— cjeloZivotno u€enje, znanje utjeCe na razvoj zajednice (GOO)
tiiekom 8k.
8. razredi: TEMA: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica - U POTRAZI | - 3k. kn. godine
ZA KNJIGOM - uenici 7.
e sustav knjiznica u Hrvatskoj (NSK, narodna, specijalna, kolska) i u | razreda
svijetu —razine odgovornosti (GOO)
e vaznost Nacionalne i sveuCiliSne knjiznice — kulturne ustanove i
kulturni identitet, globalizacija (GOO)
e knjiznitno poslovanje — zastita osobnih podataka, ravnopravnost
osoba s invaliditetom (GOOQ)
e vaznost cjeloZivotnog uéenja (GOO) travanj
- 8k. knj. 2 sata
Osim toga, neposredan rad ukljuCuje i sliede¢e aktivnosti: - ucenici i
e provodenje radionice — Tehnike ucenja uciteljice 8.
e organizacija nastavnih sati lektire razreda
e rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme ucenika
e ispitivanje uCenickih interesa za knjigu,
e kreativne radionice sa zainteresiranim ucenicima
tiiekom cijele
- 8k. knj. Skolske
- ucenici godine
- ucitelji prema
potrebi
PLANIRANJE - izrada godiSnjeg plana rada, organizacija i vodenje rada
Strucni u knjiznici i ¢itaonici, izrada izvieS¢a o radu i sl.
rad NABAVA - vodenje pravilne i sustavne nabavne politike knjizne i
i informacij- neknjizne grade, periodike.
ska Izrada plana nabave svih dijelova fonda prema potrebama.
djelatnost Pracenje struéne literature i kataloga izdavackih kuca. - Skolski tijekom ciele
(294) Citanje recenzija, kritika i prikaza novih struénih knjiga. knjiznicar Skolske
NARUDZBA i OBRADA nove knjizne grade. - naklad- godine
IZRADA POMAGALA - kataloga. e -
- ucitelji

OBLIKOVANJE ZBIRKE - informiranje uenika i u€itelja o novitetima u
Skolskoj knjiznici. Vodenje zbirki i fondova.
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IZRADA tematskih bibliografskih popisa za ucenike i ucitelje.
STATISTIKA | BROJCANI POKAZATELJI - praéenje i evidencija
koriStenja i posudbe grade, pokazatelji po razredima.
POSUDBA lektire i struéne literature ucenicima i uciteljima.
ORGANIZIRANJE meduknjizniéne suradnje

Pravilan smjestaj, zastita i uvanje grade u Skolskoj knjiznici.

Planiranje i programiranje kulturnih aktivnosti i izrada godiSnjeg plana

Kulturna kulturnih aktivnosti kroz Skolsku godinu.
i javna ObilieZzavanje obljetnica, vaznih datuma iz povijesti, kulture i umjetnosti.
djelatnost Organizacija promocija knjiga, knjizevnih susreta, natiecanja u znanju,
knjiznice/ kazali$nih predstava i sl.
Skole Planiranje, pripremanje i postavljanje tematskih izlozbi. .
(89) lzvies¢a UV o vaznim kulturnim dogadanjima u Vukovarsko-srijemskoj - Skolski ) i
supaniji i cijeloj Hrvatskoj. knjiznicar | tilekom cijele
Suradnja s nakladnicima, muzejima i knjiznicama. -lngklad- godine
Sustavno azuriranje Skolske mrezne ifb stranice el -
radionice, knjizevni susreti/ predstavijianja knjige, odlazak na kazaliSnu - ucitelj .
predstavu — Gradsko kazalidte Joza Ivakic Vinkovdi, odlazak u Gradsky | ~"2/natel
knjiznicu i Citaonicu Vinkovci, izrada plakata i uredivanje panoa, i pe_d 4909
obiliezavanja raziicitih zanimljivin i vaznih datuma - Mjesec hrvatske - psiholog
knjige, Dani kruha i zahvalnosti za plodove zemlie = Dani kukuruza
(uredenje Skolske knjiznice), Medunarodni dan djeteta, Medunarodni
dan srece, Dani hrvatskog jezika, Svjetski dan pripovijedanja, No¢ knjige,
Svjetski dan knjige i autorskih prava
organiziranje razliitih aktivnosti (izlozbe, prigodne prodaje i razmjena,
druzenja...) prigodom blagdana BozZi¢a, Uskrsa, povodom Valentinova,
Dana $kole...
Suradnja Suradnja sa svim uciteljima pri odabiru grade potrebne u nastavnom
irad u procesu, te pri stvaranju plana nabave. - $kolski tiekom cijele
strucnim Pomo¢ uciteljima u obradi nastavnih sadrzaja i lektire. knjiznicar godine
tijelima Suradnja s ugiteljima hrvatskoga jezika pri odabiru lektimih naslova za - ucitelji
(35 sati) pojedine razrede. Sat lektire u knjiznici. - strucni
Suradnja s ostalim uditeljima pri planiranju i provedbi zajednickih suradnici
aktivnosti. - ravnatelj
Suradnja s pedagogom, psihologom i ravnateliem Skole pri izradi - knjizni-
godidnjega plana $kole i plana kulturnih aktivnosti, te nagradivanju car
odlikaSa na kraju Skolske godine.
Suradnja s tajnistvom Skole.
Sjednice Uditeljskog vijeca.
Sastanci Zupanijskoga struénoga vije¢a knjiznicara.
Pracenje i Citanje knjizni€ne grade, te nove literature.
Struéno Pracenje literature s podrugja knjiznicarstva. - Skolski tiekom cijele
usavrsava- Sudjelovanje na webinarima, seminarima, struénim skupovima, Proljetnoj | knjiznicar godine
nje $koli $kolskih knjiznicara i ZSV za $kolske knjiznicare. - Uitelji
(66 sati) Upoznavanje s posebnim oblicima rada u knjiznicama. - strucni.
Usavr$avanje u radunalnoj obradi grade i primjeni programa Metel Win. | Suradnici
UKUPNO: 900
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11.4. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PSIHOLOGA

POSLOVI | ZADACI STRUCNOG SURADNIKA PSIHOLOGA Suradnici Vrijeme
realizacije
1.0RGANIZACIJA RADA SKOLE
1.1. Suradnja u organizaciji i planiranju rada Skole za $k.god. 2025./26. ravnatelj rujan
1.2.Sudjelovanje u organizaciji i provodenju upisa u prvi razred pedagoginja travanj
1.3. Sudjelovanje u upisu iispisu u¢enika svih razrednih odjela. uditelji lipanj
tiigkom godine

2.PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE | REALIZACIJA RADA SKOLE
2.1. Sudjelovanje u izradi i izvjeStaju godiSnjeg plana i programa rada Skole
te Skolskog kurikuluma za Skolsku godinu 2025./26. .
2.2. Sudjelovanje u planiranju sadrzaja strucnih aktiva ucitelja te uciteljskih | ravnatelj rujan
vijeca pedagoginja .
2.3. Izrada i izvjeStaj plana i programa rada stru¢nog suradnika psihologa ucitelji ujan
za Skolsku godinu 2025./26. lipanj
2.4. |zrada/sudjelovanje iizvijestaj Skolskog preventivnog programa
2.4.1. |dentifikacija irad s potencijalno darovitim uéenicima rujan
2.4.2. Zadtita i sigurnost na internetu
2.4.3. Prevencija ovisnosti tijekom godine
2.4.4. Uciti kako uciti — tehnike uenja
2.5. Planiranje rada za ucenike s teSkocama u razvoju u $k.god.

2025./26. roditelj .

lieénica $Skolske | fujan

25.1.  Priprema dokumentacije i suradnja s uéitelima za izradu medicine

individualiziranih kurikuluma za ucenike s teSkoCama u razvoju
koji se Skoluju po redovitom programu uz individualizirane
postupke i redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke

2.6. Psihologijsko testiranje polaznika u 1. razred

3. RAD S UCENICIMA na individualnoj i/ ili skupnoj razini od
pripreme, realizacije do evaluacije rada

3.1.1 Utvrdivanje stanja uenika na podrudju:
= akademske kompetencije odnosno jakih i slabih strana

intelektualne razvijenosti primjenom psihodijagnostickih
sredstava

djelatnice vrtica,
povjerenstvo za
psihofizicko

testiranje djece

ucitelji
pedagoginja

roditelji

travanj, svibanj,
lipanj

tiigkom godine
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= razvilenost opéih strategija ucenja i motivacije
= emocionalnog razvoja i osobina liénosti

= socijalni vjestina i znaCajki pona$anja

= posebnih potreba

= psihofizitke spremnosti za upis u prvi razred osnovne Skole

3.1.2. Skolsko okruzenje:

= utvrdivanje poticajnih isigurnih uvjeta za uéenje irad

= utvrdivanje obiliezja Skolske/razredne klime

= osiguravanje poticajnih i sigurnih uvijeta za rad i uenje

= doprinos razvoju pozitivne Skolske/razredne klime
3.2. Primjena psihodijagnostickih sredstava i instrumenata u svrhu
utvrdivanja psihofizickog stanja ucenika; pisanje psihologijskog nalaza i
misljenja.
3.3. Savjetodavni rad s uéenicima

3.3.1. Individualni i / ili grupni savjetodavni rad u kojem se upucuju ucenici
na unapredenje u ucenju i postignuéu te primjeni znanja u pobolj$anju
ucenikovog mentalnog zdravija

3.3.2. Primjena i provodenje razli¢itih akademskih i bihevioralnih
intervencija usmjerene na poboljanje ucenja i ponasanja

3.4. Intervenciie u radu s uenicima

3.4.1. Rad s u€enicima na promjenama u podru¢ju prepoznatih teSkoca
3.4.2. Radionice za uCenike:
e Mentalno zdravie, Kako se nositi s anksioznoséu —,Gr¢ u Zelucu®,
5.- 8. razred

e Tehnike relaksacije (Mindfullnes)
e  Uditi kako uditi (5.razred)

e Zaédtita i sigurnost na internetu

e Borba protiv ovisnosti

e Semocijama na i

strucno
povjerenstvo

pedagoginja

pedagoginja

pedagoginja

ucitelji

pedagoginja

ucitelji

roditelji

roditelji

uéitelji

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tiiekom godine

tijekom godine

tijekom godine
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e Gréu zelucu”

e Radionice na specificne teme ovisno o potrebi pojedinog
razrednog odjela

3.4.3. Ispitivanje profesionalnih interesa i usmjeravanje ucenika
3.4.4. Intervencije na razini Skole/razreda u svrhu pobolj$anja uvjeta
uCenja i prilagodbe na Skolsku okolinu

3.4.5. Provodenije individualnog i grupnog treninga vjestina ucenja,
socijalnih vjestina i komunikacijskih vjestina

3.4.6. Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama

3.5. Prevencija

3.5.1. Rad na programima kojima se gradi pozitivan odnos ucenika s
vrénjacima i odraslim osobama

3.5.2. Rano otkrivanje potencijalnih akademskih deficita ifili teSko¢a u
uéenju

3.5.3. Poticanje kreiranje sigurne i podrzavajuce okoline za ucenje
3.5.4. Podupiranje i uvazavanja razliitosti

3.6. Rad s darovitim ucenicima

3.6.1. Upoznavanje roditelja i ucitelia s pojmom darovitosti i znaCajkama
darovite djece

3.6.2. Testiranje ucenika 3. razreda s ciliem otkrivanja potencijalno darovite
djece

3.6.3. Analiza rezultata testiranja

3.6.4. Rad s potencijaino darovitim uéenicima na razvoju kritickog misljenja,

emocionalnih kompetencija, socijalnih vjestina i kreativnosti (ucenici 4. i 5.

razreda)

4. RAD S RODITELJIMA

4.1. Utvrdivanje stanja ucenika provodenjem anamnestickog intervjua
4.2. Individualni i /ili grupni rad savjetodavni rad sa svrhom pomoci
roditelju u razumijevanju razvojnih potreba

4.3. Intervencija odnosno rad s roditelima na promjenama u podruéju
prepoznatih teSkoca

4.4.0Obrazovanje roditelja o vjestinama roditeljstva i tehnikama
discipliniranja, strategijama suoCavanja s rizicnim pona$anjima

4.4.1. E-nasilie (4. razredi)
4.4.2. Teme vezane uz aktualnu problematiku

5. RAD S UCITELJIMA

5.1. Utvrdivanje stanja uCenika prikupljanjem anamnestickih podataka

pedagoginja

roditelji
ucitelji

pedagoginja

pedagoginja

roditelji

pedagoginja

ucitelji

pedagoginja
ucitelji

pomocnici u
nastavi

pedagoginja
ucitelji

ucenici

tiiekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tiiekom godine

tijekom godine

tiiekom godine

tijekom godine

travanj, svibanj
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5.2. Individualni i/ ili grupni rad savjetodavni rad s ucitelima u
razumijevanju razvojnih potreba ucenika te dogovori o najboljim nacinima
pruzanja podrske uceniku u svladavanju specificnih teSkoca

5.3. Intervencija

5.3.1. Rad s uditelima na promjenama u podruéju prepoznatih teSkoca
5.3.2. Razvijanje strategije individualizacije u pou¢avanju u svrhu
optimalnog uéenikovog napredovanja

5.4. Obrazovanje nastavnika o primjeni strategija uenja i pouCavanja;
tehnikama vodenja razreda i upravijanja ponaSanjem; pristupima u radu s
u€enicima s posebnim potrebama; prevenciji kriznih stanja i reakcijama na
krizu

5.5. Pomo¢ uditeliima u ostvarivanju i organizaciji projekata i integrativnih
oblika nastave

5.6. Pomo¢ u uvodenju inovacija u nastavu

6. RAD S POMOCNICIMA U NASTAVI
6.1. Savjetodavni rad sa svrhom pomoc¢i pomocniku u razumijevanju
razvojnih potreba ugenika

7. ISTRAZIVANJE | RAZVOJNI PROGRAMI

7.1 Preporuka i provedba znanstveno potvrdenih programa i strategija
7.2. Evaluacija ucinkovitosti programa i mjera (samostalno i kao ¢lan Tima
za kvalitetu)

7.3. Doprinosi opéim promjenama i restrukturiranju $kola i unapredenju
uvjeta ucenja i poucavanja

7. 4. Istrazivacki rad

7.4.1. Sociometrija

7.5. Vanjsko vrednovanje i samovrednovanje

7.5.1. Sudjelovanje u organizaciji nacionalnih ispita za uCenike 4. i
8.razreda

7.6. Sudjelovanje u pra¢enju i realizaciji SPP

8. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLJE

8.1. Koordiniranje suradnje s ostalim stru¢njacima u podruéju mentalne,
zdravstvene i socijalne skrbi u lokalnoj zajednici

8.2. Ostvarivanje partnerstva s roditeljima i nastavnicima kako bi se
postigla zdrava Skolska i obiteljska klima

8.3. Promoviranje pitanja vazna za psihofizicko zdravije u Skolskoj okolini.
8.4. Suradnja sa Skolskom lijenicom, socijalnim radnikom, defektologom
odredene specijalnosti iostalih struénih osoba prema potrebi odgojno
obrazovnih problema ucenika

9. SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG PROCESA

pedagoginja

samostalno

pedagoginja
ucitelji

strucni tim

razredno vifece
uciteljsko vijece

struéna vijeca

pedagoginja

ucitelji

voditelji strucnih
vijea

predavaci

ravnatelj
pedagoginja

uéitelji

samostalno

tijekom godine

tijekom godine

tiiekom godine

tiiekom godine

tiiekom godine

tijekom godine
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9.1. Prisustvovanje nastavi prema potrebi s ciliem pracenja rada pojedinih
uenika ifili ucitelja

9.2. Pregled pedagoske dokumentacije prema potrebi

9.3. Prisustvovanje sjednicama razrednih i uciteljskih vijeca

9.4. Prisustvovanje roditeljskim sastancima prema potrebi

10. RAD U TIJELIMA ZA UTVRDIVANJE PSIHOFIZICKOG STANJA
DJETETA, UCENIKA (STRUCNO POVJERENSTVO SKOLE)

11. 0SOBNO STRUCNO USAVRSAVANJE

11.1. Sudjelovanje i prisustvovanje na struénim vije¢ima, seminarima,
konferencijama, verificiranim edukacijama ( u organizaciji ifili s preporukom
AZOO, MZOM, HPD, HPK..)

11.2. Pracenje inovacija putem literature, struénih publikacija

11.3. Sudjelovanje u radu razli¢itih sekcija i udruga

12. ZASTUPANJE

11.1. Upozoravanje na pravne propise i etiCka pravila u svrhu osiguranja
dieje dobrobiti

11.2. Reagiranje na povredu djecjih prava i promi¢e njihovu zastitu

13. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU
e Vodenje dnevnika rada, dosjea ucenika

o Vodenje evidencije ifili pisanje izvieStaja razgovora s ucenicima,
roditeljima, uciteljima

e Evidentiranje individualnog rada s ucenicima, vodenih radionica i
obilazaka nastave

e Evidentiranje struénih usavr8avanja i zavrSenih edukacija

e Evidentiranje sudjelovanja na sjednicama

11.5. PLAN RADA TAJNISTVA

l. Poslovi vezani uz ustanovu su:

- pra¢enje zakonskih i podzakonskih propisa putem struCnih seminara i literature, a vezani su za Zakon o radu,
Zakon o javnoj nabavi, Zakon o osnovnom i srednjem Skolstvu, Zakon o opéem upravnom postupku, Zakon o
zakupu, Zakon o zaétiti na radu, Zakon o zastiti od pozara, Zakon o obveznim odnosima, Zakon o zastiti osobnih
podataka, Zakon o zastiti puCanstva od zaraznih bolesti, Zakon o ustanovama i dr.)

- priprema iizrada normativnih akata (Statuta, Pravilnika o radu, Pravilnika o zastiti od poZara, Pravilnika o zastiti
na radu, Pravilnika o knjiznici, Pravilnik o radu Skolskog odbora, Pravilnik o kuénom redu i dr.)
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- izrada ugovora, rjeSenja i odluka
- poslovi vezani za statusne promjene Skole ( priprema cjelokupne dokumentacije za Trgovacki sud, javnog
biljeZnika, objava u narodnim novinama i sl.)
- pomo¢ pri rjeSavanju imovinsko-pravnih poslova (zemljisnik, katastar)
- pripremanije i sudjelovanje u radu sjednica Skolskog odbora
- savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa
- suradnja i izvjeScivanje radnickog vijeca o bitnim promjenama vezanim za radni odnos radnika i rad $kole
- briga o pravovremenom informiranju radnika kole o odlukama organa upravljanja — Skolskog odbora
- pravilno vodenje i éuvanje dokumentacije o radu Skolskog odbora
- dostava poziva za sjednice Skolskog odbora
- pisanje zapisnika na sjednicama Skolskog odbora
- sudjelovanje u provedbi inspekcijskog nadzora
- priprema i sudjelovanja u provodenju postupka javne nabave
- vodenje cjelokupne dokumentacije u svezi s propisima Zakona o zastiti na radu, Zakona o zastiti od pozara
(dokumentacija o atestima vatrogasnih aparata, kotlovnica, hidranata, rasvjeta, periodi¢ni pregled gromobrana,
elektriénih instalacija, ispitivanje strojeva rada i sl.)
- sudjelovanje u izradi procjene opasnosti, plana evakuacije
- poslovi u vezi zakupa poslovnog prostora (natjecaj, izrada ugovora i sl.)
I. Poslovi koji su vezani za rad ustanove, za nastavnike, uc¢enike i razredne odjele
- primanje, razvrstavanje i otpremanje poste
- vodenje urudzbenog zapisnika
- sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, misljenja, zahtjeva, molbi, odgovora i sl.
- izdavanije i prijem svjedodzbi prijelaznica i duplikata svjedodzbi bivSim uCenicima Skole
- fotokopiranje za potrebe Skole
- daktilografski ( poslovi na raCunalu) poslovi i poslovi telefonske sekretarice
- vodenje brige o mati¢nim knjigama ucenika
- vodenje arhive Skole
- poslovi na prijepisu vaznih akata
- poslovi vezani uz vodenje blagajne
- pravovremenost u nabavci potroSnog materijala, sitnog inventara i osnovnih sredstava
- nabava i izdavanje pedagoske dokumentacije
- vodenije evidencije o radnoj odjeci i obuci
- rad sa strankama (roditelji, uCenici, radnici i dr.)
- suradnja s radnicima Skole
- vodenje i izrada raznih statistickih podataka
- suradnja s drugim $kolama, ustanovama i Zupanijskim uredima drzavne uprave
- poslovi vezani za unos podataka u e-maticu
- poslovi vezani za unos podataka u bazu podataka Agencije za zastitu osobnih podataka
- poslovi u vezi provedbe pedagoskih mjera (izrada odluka u vezi izreCenih pedagoskih mjera uéenicima)
- poslovi u vezi Skolskih Sportskih klubova
1. Poslovi koji ovise o broju uéenika odnosno odjela:
- poslovi vezani uz u¢enicke zadruge
- poslovi u vezi osiguranja ucenika
- poslovi uz uCenike putnike (izrada popisa, podjela markica za pokaznu kartu — javni prijevoz)
- poslovi sastavljanja popisa ucenika putnika koji imaju pravo na besplatni prijevoz uz suradnju sa zupanijskim
uredom i razrednicima
- izdavanje potvrda uCenicima
- provodenje postupka ekskurzija i izleta
- poslovi vezani uz ucenicki dom
- poslovi vezani za ucenicke ugovore o prakticnoj nastavi
- poslovi u vezi zdravstvenog osiguranja ucenika na praksi
- sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zastite uCenika (cijepljenje, sistematski pregledi...)
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IV. Poslovi koji su vezani brojem radnika su:
- pomo¢ pripravnicima pri spremanju strucnog ispita
- poslovi vezani uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa
- objava natjeCaja za slobodna radna mjesta
- prijava potrebe za radnikom (ured drzavne uprave u Zupaniji)
- kontaktiranje s Hrvatskim zavodom za zapo$ljavanje
- prikupljanje i urudzbiranje zamolbi po natjeCaju
- obavjescivanje kandidata po natjeCaju
- izrada ugovora o radu, odluka
- prijave i odjave na HZZO i HZMO
- prijava zasnivanja radnih odnosa upravi za financije MZOS
- evidentiranje primljenih radnika
- izrada rjeSenja o tjednom zaduZenju ucitelja i struénih suradnika
- vodenje evidencije odsutnosti s posla
- vodenje evidencije putnih naloga
- poslovi u vezi obrazovanja odraslih (izrada ugovora..)
- izdavanje potvrde radnicima
- izrada rjeSenja za godisnji odmor
- vodenje Mati¢ne knjige radnika
- vodenje personalnih dosjea radnika
- vodenije radnih i sanitarnih knjiZica
- provodenje sistematske kontrole nad radom radnika na pomo¢nim i tehnickim poslovima
- organiziranje i odrzavanje sastanaka sa radnicima na pomoc¢no-tehnickim poslovima zbog rjeSavanja problema
na njihovom radnom mjestu
- sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zastite radnika (sistematski pregledi)
V. Ostali poslovi
- nepredvideni poslovi po nalogu ravnatella ili u  sluCaju  izvanrednih  okolnosti

11.6. PLAN RADA RACUNOVODSTVA

1. POSLOVI PLANIRANJA

1. Izrada financijskih planova

a) Prijedlog financijskog plana za trogodinje razdoblje, prema izvorima financiranja, a prema uputama i makro
pokazateljima Ministarstva financija

b) Financijski plan na razini financijske godine, takoder prema izvorima financiranja, te rebalansi istog nakon
uskladivanja sa lokalnim proracunom

¢) Operativni mjesecni planovi

d) Tromjesecni financijski planovi

e) Plan javne nabave na godi$njoj razini

f) Rebalans godisnjeg financijskog plana prema dinamici prihoda i rashoda

g) Plan potrebnih sredstava za smjenski rad, rad u tumusima (polugodi$nji)

h) Plan potrebnih sredstava za prekovremene sate (polugodi$nji)

Vrijeme izvrSenja: mjesecno, tromjesecno, polugodisnje i godisnje, rebalansi-po potrebi

2. KNJIGOVODSTVENI POSLOVI

1. Knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka na temelju
vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih (ulaznih i izlaznih rauna; knjige blagajne, uplatnicai
isplatnica; obracuna placa i naknada, ugovora o djelu i autorskih honorara te isplata istih; prometa ziro rauna
- priliva i odliva; provodenja kompenzacija bolovanja HZZO-MZOS; inventurnih vidkova i manjkova..)

Vrijeme izvrSenja: svakodnevno
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2. Vodenje pomo¢nih knjiga, odnosno analitickih knjigovodstvenih evidencija.
a) dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢inii vrijednosti.
b) kratkotrajne nefinancijske imovine ( zalihe materijala, sitan inventar )
po vrsti, koli¢ini i vrijednosti
c) vodenje knjige ulaznih raduna i obraduna obveza
d) vodenje knjige izlaznih racuna i obraCuna potrazivanja
e) vodenje ostalih pomoénih knjiga
f) Evidencija potrodnje dobara i usluga prema planu (javne) nabave
Vrijeme izvrsenja: svakodnevno
3. SASTAVLJANJE GODISNJIH | PERIODICNIH FINANCIJSKIH
IZVJESTAJA
a) Bilance
b) Izvjestaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima ( prema izvoru financiranja)
|zvjeStaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima
|zvjeStaj o obvezama
Biljeske
f) 1zvjeStaji o financiranjimaiznad minimalnih standarda (za decentralizirano financiranje materijalnih rashoda)
Vrijeme izvrSenja: financijska izvjeSca se sastavljaju za razdoblja tijekom godine kao i za fiskalnu godinu.
Rokovi dostave su: 10.04., 10.07.,10.09. Tekuce godine te 31.01. Za godi$nje izvje$ce prethodne godine.
- lzrada mjesecénih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode
Vrijeme izvrsenja. Do 10. U mjesecu
- lzrada mjesec¢nih (TMP, SPL) i periodi¢nih (RAD1,. INVSTICIJE.) statistickih
izvjestaja
Vrijeme izvrSenja: mjesecno i godisnje
- Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i obvezama na temelju
izvjeStaja €lanova popisnog povjerenstva.
Vrijeme izvrsenja: prosinac tekuce godine
- Zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga.
Vrijeme izvrSenja: veljaca
4. OBRACUN | ISPLATA PLACA | OSTALIH NAKNADA PO KOLEKTIVNIM UGOVORIMA TE
DRUGOG DOHOTKA
1. Obracun i isplata place i ostalih naknada
a) osnovne place, praznika
b) bolovanja na teret poslodavca
c) smjenskog rada, prekovremenog rada, mentorstva maturantima, provodenje nacionalnih ispita, noénog
rada, rada subotom i nedjeljom te dvokratnog rada i sl. posebnih uvjeta rada
d) bolovanja preko 42 dana
- obradun, popunjavanje zahtjeva prema MPS, isplata
- izrada obrasca ER-1 (Sestomjesecni prosjek) i zahtjeva za refundaciju HZZO
e) naknade za troSak prijevoza
f) jubilarih nagrada, otpremnine, pomo¢i
g) godisnjih odmora (tromjesecni prosjek)
h) obracun i isplata placa i naknada prema sudskim rjeSenjima
i) obradun i zahtjev za isplatu dijela place na teret Centra za socijalnu skrb
j) obraCun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora
k) obracun i isplata doprinosa za rad volontera
) obrada obustava na placu (kredita, ovrha) te pracenje istih prema vjerovnicima
Potrebna sredstva za naknade bolovanja duza od 42 dana, za godisnje odmore, razlike u placi, nagrade,
otpremnine, mentorstva i ostala prava prethodno se «rezerviraju» ispostavljenim zahtjevima MZOS.
Vrijeme izvrSenja: obracun i isplata vri se dva puta mjesecno (plece i naknade). Rok za dostavu obracuna
FINA-i je 5. i 15. u mjesecu, a zahtjevi za potrebnim sredstvima dostavijaju se u MZOS do 5. odnosno 20. u

c
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e
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mjesecu.

2. Obracun i isplata ugovora o djelu (¢lanovima Skolskih odbora, povjerenstava za provedbu natjecanja
uCenika..) i autorskih honorara gostima Skole

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

3. Sastavljanje mjese¢nih ID i IDD obrasca, godisnjih ID-1i potvrda za sve isplacene

dohotke po ugovorima o djelu i autorskim honorarima za poreznu upravu

Vrijeme izvrsenja: do 15. U mjesecu za prethodni mjesec, u sijecnju za proteklu godinu

4. Vodenje poreznih kartica zaposlenika.lspostavljanje godisnjih IP obrazaca za zaposlenike.

Vrijeme izvrSenja: sijecanj. Rok za dostavu poreznoj upravi je do 31.01.

5. Ispunjavanje potvrda o plaéi za zaposlenike za ostvarivanje prava na djecje doplatke,

kredite, ispostavljanje poreznih kartica za tekucu i prosle godine

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

6. Obracuni naknada provodenja vanjskog vrednovanja obrazovanja (Odluke NCVVOa) obracun, zahtjev
za refundacijom i isplata naknada za provodenije ispita, obracun, refundacija i isplata troSkova sluzbenih
putovanja ispitnih koordinatora

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

5. OSTALI RACUNOVODSTVENO FINANCIJSKI1 OSTALI POSLOVI

1. Pla¢anje obveza i uskladivanje stanja s komitentima

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi, uglavnom dnevno

2. Izrada izlaznih faktura i pracenje naplate potrazivanja

Vrijeme izvrSenja: nastanak potrazivanja

3. Blagajnicko poslovanje

a) evidentiranje uplata i isplata gotovog novca

b) podizanje i polog gotovog novca

c) vodenje blagajnickog dnevnika

Vrijeme izvrsenja: svakodnevno

4. Financijski i knjigovodstveni poslovi vezani za rad Skolske kuhinje, uéenic¢ke zadruge, Skolskih
ekskurzija, Skolskih Sportskih klubovai sl. (od planiranja, pla¢anja racuna do izvjeStavanja)

Vrijeme izvrsenja: svakodnevno

5. Kontrola obracuna, isplata i knjiZenje putnih naloga. Obracun poreza i doprinosa na iste, ako je nuzno
prema poreznim zakonima te provodenje postupaka kao kod obracuna place

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi svakodnevno

6. Racunovodstveno-financijski poslovi vezani za provodenje natjecanja: placanje obroka, nadoknada
troSkova prijevoza sudionika, obradun i isplata honorara ¢lanovima povjerenstava (uz obvezne izvjestaje
poreznoj upravi, mirovinskom osiguranju, izdavanje potvrda za godi$nje porezne prijave); obracun i nadoknada
troSkova od lokalnog proracuna te izvjeStavanja o izvrsenom uz rebalanse planova — odluke o0 domacinima
natjecanja su nakon dono$enja plana

Vrijeme izvrsenja: prema potrebi

7. Poslovi vezani uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole(FMC)

Vrijeme izvrSenja: uspostava do 2010 razvoj i kontrola stalna

8. Kontakti s Ministarstvom, Zupanijom, FIN-om, Poreznom upravom, HZZO-om, REGOSom, Zavodom za
mirovinsko osiguranje ( osobni kontakti, elektronska posta, dostava

obrazaca, naloga, place, financijskih izvied¢a i sl. )

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

9. Pracenje zakonskih propisa posredstvom literature, seminara (struno usavrSavanje), intemetskih
stranica,

Vrijeme izvrsenja: dnevno, permanentno

10. Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva i zupanija/gradova, a vezani za raunovodstvene
poslove ( izvjeS¢a ravnatelju, Skolskom odboru, Ministarstvu, Zupaniji..)

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi
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11.7 Planovirada i obveze tehnickog osoblja Skole

11.7.1. PLAN RADA | OBVEZE SKOLSKOG MAJSTORA

GRUPAPOSLA POSLOVIUNUTAR GRUPE DINAMIKA OBAVLJANJA POSLOVA
- koSenje trave - sezonski, po potrebi

Uredenje skolskog - uredenJe sportglflh ter’ena i Skolskog dvorista | svakodnevno

okolisa (pomesti, pokupiti smece)

- CiS¢enje snijega

- sezonski, po potrebi

- odrzavanje drveta

- sezonski, po potrebi

Poslovi ¢uvanja i

- Cuvanje i odrzavanje Skolskog objekta i

odrZavanja $Skole cjelokupne Skolske imovine - PO potrebi
- elektroinstalacije - po potrebi
Odrzavanje - vodovodne instalacije - po potrebi
instalacija - instalacije grijanja - po potrebi
- protupoZarne instalacije - po potrebi

Briga o sustavu
centralnog grijanja

- pregled i briga o ispravnosti kompletnih
instalacija centralnog grijanja

- sezonski, svakodnevno

- koriStenje prema propisima uz stalnu
kontrolu

- sezonski, svakodnevno

- odrzavanje Cistoée kotlovnice

- jednom tjedno

- namjestaj - po potrebi

- stolarija - po potrebi

, - nastavna sredstva i pomagala - po potrebi

Popravak i — — > .
y , - bojenje namjestaja i vanjskih prostora - po potrebi
odrZavanje —— ~ .
- licenje prostorija - po potrebi

- odrZavanje sanitarnih uredaja - po potrebi

- popravak keramike -po potrebi

- nabavka potrebnog materijala za odrzavanje | - po potrebi

Nabavka materijala i | - nabavka potrebnog alata i odrzavanje istog - po potrebi
uskladistenje - uskladitenje materijala i sredstava koja se - po potrebi

ne koriste i odrzavanje skladista

Poslovi u sportskoj
dvorani

- pomo¢ kod CiSCenja i odrzavanja sportskog
igraliSta i dvorane

- najmanje dva puta tjedno, po potrebi ¢esce

- pripremanje sportske dvorane za priredbe

- po potrebi

- odrzavanje Cistoce zidova i stropa u
sportskoj dvorani

- jednom mjeseéno

- poslovi koji se ne mogu predvidjeti, a javljaju

se uslijed raznih nepredvidenih okolnosti - Po potrebi
- dostavljanje poSte i poziva - po potrebi
Poslovi po potrebi ;ar:/?:’?erlljlir?em poslovi po nalogu tajnice | - po potrebi
- stalno obavjestavanje ravnateljice o nastalim :
Stetama i kvarovima - PO potrebi
- deZurstvo u Skoli po potrebi - po potrebi

11.7.2 PLAN RADA | OBVEZE SPREMACICA

GRUPAPOSLA

POSLOVIUNUTAR GRUPE

DINAMIKA OBAVLJANJA POSLOVA

Ciséenje prostora
Skolske zgrade

- suho i mokro CiS¢enje svih prostora u Skoli

- svakodnevno

- brisanje prasine u ucionicama, kabinetima,
uredima i knjiZnici

- svakodnevno

- odrzavanje ucionica (suho ¢iS¢enje podova,
brisanje stolova, praznjenje koSeva)

- svakodnevno
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- pranje prozora i stolarije

- mjeseCno (po potrebi CeSce)

- CiS¢enje sanitarnih ¢vorova (pomesti i oprati

podove, isprazniti koSeve, oprati i dezinficirati | - svakodnevno
sanitarne uredaje)
- vodenje evidencije o potrebnom materijalu .

- tiedno

za CiSCenje i odrzavanje

- uredenje vanjskih povrSina (odrzavanje
Cistoce glavnog i dvoriSnog ulaza u Skolu
uredenje cvijetnjaka, CiSéenje trave)

- tjiedno, po potrebi ¢esce

Ciséenje prostora
Skolske sportske
dvorane

- suho CiS¢enje poda igralista u sportskoj
dvorani (parket)

- najmanje jednom tjedno, po potrebi &esce

- mokro CiS¢enje poda igraliSta u sportskoj
dvorani (parket)

- jednom tjedno, po potrebi ¢eSce

- odrzavanje Cistoée sprava u dvorani

- jednom tjedno

- pranje prozora i stolarije

- mjeseCno (po potrebi CeSce)

- odrZavanje trim-kabineta i spremista u
sportskoj dvorani (parket)

- jednom tjedno

- suho i mokro CiSéenje svih hodnika,
svlacionica, sanitarnih évorova, kabineta
ucitelja TZK i ulaza sportske dvorane

- svakodnevno i prema potrebi, odnosno
prema dnevnom vremeniku CiS¢enja a u
dogovoru s ravnateljicom

Pomo¢ uéiteljima i - pomo¢ uiteliima u pripremanju nastave - po potrebi
ucenicima - pomo¢ uéenicima prema ukazanoj potrebi - po potrebi
Poslovi dostave - dostavljlanj.e poslte - po potrebl_
- dostavljanje poziva - po potrebi
- neplanirani poslovi po nalogu tajnice i ) .
ravnateljice po potrebi
, , - dezurstvo na ulazu u Skolu i vodenje
Ostali poslovi o . o - svakodnevno
evidencije o posjetama Skoli
- obavijest domaru i tajnici o uogenim .
- po potrebi

oStecenjima u Skoli

12. RASPORED SATI

Raspored sati se nalazi na oglasnoj ploci Skole. Dostupan je svim zaposlenicima.
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Osnovna 3kola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
Matije Gupca 22, 32282 Retkovci
OIB: 44641643295

Email: skola@os-akzrinski-retkovci.skole.hr
Tel: 032 209 004
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KLASA:  007-04/25-02/12
UR.BROJ: 2196-54-25-3
SIFRA SKOLE: 16-427-002

Retkovci, 7. listopada 2025.
Skolski odbor Osnovne kole Ane Katarine Zrinski, Retkovci je na 7. sjednici odrzanoj 7
listopada 2025. godine donio

ODLUKU
o dono3enju Godisnjeg plana i programa rada $kole za $kolsku 2025./2026. godinu

i
Clanovi Skolskog odbora Jjednoglasno su usvojili prijedlog ravnatelja Ilvana Svaganoviéa o
dono3enju Godisnjeg plana i programa rada $kole za $kolsku 2025./2026. godinu.

1.
Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Predsjednica $

Jlaria '

Mari}lé Peresin, dipl. uc.

DOSTAVITL:
1. Pismohrana
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