
Na temelju €Ianka 34. Zakona o fiskalnoj odgovomosti (Narodne novine, br. 111/18) i €lanka

7. Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj

95/19) ravnatelj lvan  Benkovic, Osnovne §kole Ane Katarine Zrinski, Retkovci, dana

31. Iistopada 2019. godine donosi:

pRoCEDURu srvARANiA OBVEZA

Postupak stvaranja obveza provodi se u slijedecoj proceduri:

Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odogovornost i rok Popratnidokumenti

Prijedlog za sastavljanje Sastavljen prijedlog Tajnik -  za uredski 'nterni

plana nabave: nabave za slijede6u materijal, sredstva za obrazac za

Uredski materijal godinu €i§Cenje, energiju, davanje

Sredstva za €i§Cenje usluge telefona, prijedloga
Energija  (plln, el.energija...) po§tanske usluge, nabave

Usluge telefona komunalne uslu

Po§tanske usluge Domar -za materijal i

Komunalne usluge usluge odrzavanje i

Materijal i usluge odrzavanja popravaka
i popravaka Zaposlenici -za ostali

Oprema i materijal za red materijal za rad iOpremuRok-do5.rujna tekueegodine

Sastavlja nje prijed loga Temeljem primljenih TajnikDo15.rujna tekuce lnterni

plana nabave prijedloga obrazac zadavanje

8Odine prijedl08a

Sastavljanje plana Prijedlog plana nabave Ravnatelj u suradnji s Prijedlog

nabave se korigira ra6unovodom itajnikomPrijedono§enjafinancijskogplana Plana nabave

Iniciranje nabave za  uredski Popunjavanje
TajnikDvotjedno

Narudzbenica

materijal i materijal za Narud2benica i 'Ii

5i!¢enje prihva6anjeponuda ponuda

lniciranje nabave el.energij.e, Sklopljen ugovor na
TajnikNapo€etku kori§tenjaus'uga U8Ovorplina, telefona, komunalnih po€etku kori§tenja

usluga usluga.  Na racunimabroj



lniciranje nabave materija i Za kontinuirano
Tajnik

U8Ovor

usluga odr!avanja i odr2avanje sklapaju se Ponuda

popravaka ugovorl, obavljeneuslugeseprateradnim
Kontinuirano se obavlja

Radni nalog

nalogom. godi5nje, a iznenadni
Kod drugih popravakadajeseponuda,aobavljeniposaosepratiradnimnalaogom kvarovi po potrebi

lniciranje nabave materijala i Popunjavanje
Zaposlenici -u5itelji

Ugovor'

opreme narudzbenice ili Narudzbenica

prihva€anja ponude Mjese€no Ponuda

Odobrenje nabave - Provjera je li inicirana Ra6unovodaTajnik Ugovor

provjera zakonitosti s nabava u skladu sa Narudzbenica

obzirom na financijski plan financijskim planomUslucajujavnenabave Ponuda

dodatno se provjerava Kontrolu obavlja

je li sve u skladu s ravnatelj

proplsima o javnoj Sve po primljenih

nabavi prljedlozima ugovora,ponudailinarudzbenica

Odobrenje nabave Ravnatelj Ravnatelj, a po

(Sklapanje ugovora, odobrava inicirane ovla5tenju tajnik za

prihva6anje ponuda, nabave nabavu navedenih vrsta

narudzbenica) rashoda

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo6i §kole
dana 31.Iistopada 2019.godlne.

KLASA: 602-02/19-01/593-1
URBROJ: 2188-39-19-1

Retkovci, 31.Iistopada 2019.
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