
Na temeli.u Elanka 34. Zakona a fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br.111/18) i €lanka 7. uredbe o
sastavljanju i predaji   lzi.ave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19/ ravnatelj §kole
lvan  Benkovi6 donosi:

PROCEDURU NAPIATE PRIHODA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate dospj.elih nenapla€enih prihoda, osim ako posebni propisom
nije utvrdeno druga€ije.

Clanak   2.
Postupak naplate dospjelih nenapla6enih prihoda, osim ako posebnim propisom nije utvrdeno
druga6ije,

:  Red.br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5
1 Dostava podatakaRa6unovodstvupotrebnihzaizdavanjera6una Tajni§tvo Ugovor, narudzbenica Tijekom godine

2 lzdavanie/izrada racuna Racunovodstvo Racun Tiiekom aodine
3 Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Racun 2 dana od izradera6una

4 Slanie izlaznog raeuna Taini§tvo Kniiaa izlazne Do§te 2 dana nakon oviere
5 Unos podataka u Racunovodstvo Knjiga lzlaznih  racuna, Unutar mjeseca na koji

sustav(knjizenje izlaznihlacuna) Glavna knjiga se racun odnosi

7 Evidentiranje Ra6unovodstvo Knjiga ulaznih racuna, Tjedno
nai]ladenih orihoda Glavna kniiaa

8 Pradenje naplate Racunovodstvo lzvadak po poslovnom Tjedno
prihoda racunu/Blagajnicki
(analitika) izvie§tai-uDlatnice

9 Utvrdivanje sfa njadospjelihinenapladenihDotrazivania/Drihoda Racunovodstvo Izvod otvorenih sfavaka Mjesecno

10 Upozoravanje i Racunovodstvo Opomene i opomene pred Tijekom godine
izdavanje opomena ioDomenabredtuzbu tuzbu

11 Dono§enje odluke o Ravnatelj Odluka o prisilnoj naplati Tijekom godine
prisilnoj naplatiDotrazivania potra2ivanja

12. Ovrha-prisilna naplata Tajni§tvo Ovr§ni postupak kod 15 dana nakon
potrazivanja u skladu sOvr§nimzakonom javnog bjljeznika dono§enja Odluke

€lanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjan|.a po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tii.ekom narednih 30 dana Ra€unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.



€lanak 4.
Nakon §to u roku od 30 dana nije napla6en dug za koji je poslana opomena, ra6unovodstvo o tome
obavjestava  ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece ovr§ni postupak
kod javnog biljeznika.
Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 500,00 kn po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sl|.edecem postupku:

Red.br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5
1 Utvrdivanje Racunovodstvo Knj igovodstven e kartice Prije zastare

knjigovodstvenog stanjaduznika/prikupljanjepodatakaoposlovnomracunuiliimovinskomstaniu potrazivanja

2 Prikupljanje Racunovodstvo Knjigovod§tvena kartica ili Prije zastare
dokumentacije za racuni/ obracun kama- potrazivania
ovr§ni Dostuoak ta/oDomena s Dovratnicom

3 lzrada prijedloga za Racunovodstvo/ Nacrt prijedloga za ovrhu Najkasnije dva (2)
ovrhu Tajni§tvo Op6inskom sudu ili javnom dana od pokretanja

biliezniku oostuDka
4 Ovjera i potpis Ravnatelj Prijedlog za ovrhu Opcinskom

oriiedloaa za ovrhu sudu ili iavnom  biliezniku
5 Dostava prijedloga za Tajni§tvo Knjiga izlazne po§te Najkasnije dva (2)

ovrhu Op6inskom sudu dana od izrade
ili  iavnom  biliezniku Driiedloqa

6 Dosfava pravomo6nih Racunovodstvo Pravomo6no rje§enje Najkasnije dva (2)

riesenja o ovrsi FINl dana od primitkapravomocnihrie§enia

€lanak 5.
Ova  Procedura stupa na snagu prvog dana od dana dono5enja i objavit ¢e se na internetskoj
stranici §kole.

KLASA: 602-02/19~01/593-2
URBROJ: 2188-39-19-1

Retkovci, 31.Iistopada 2019.


