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Na temelju ¢lanka 56. Statuta Osnovne $kole Ane Katarine Zrinski, Retkovci, a u svezi sa
¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti ( Narodne novine, br. 111/18) i ¢lanka 7. Uredbe
o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti ( Narodne novine, broj 95/19) ravnatel;
Skole Ivan Benkovi¢ donosi:

PROCEDURU IZDAVANJA 1 O&E@CZ><>Z.~> PUTNIH NALOGA
Clanak 1.

Ovom Procedurom propisuje se nac¢in i postupak izdavanja, te obracun naloga za sluzbeno
putovanje zaposlenika Skole.

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka naknada troskova sluzbenog putovanja odobrit ¢e se u skladu
s ovom Procedurom i svakom vanjskom suradniku koji dolazi u $kolu ili putuje na drugo
odrediste vezano uz rad $kole ili sudjelovanje u radu povjerenstva skole.

Clanak 2.

Naéin i postupak izdavanja, te obraun putnog naloga za sluzbeno putovanje odreduje se kako
slijedi:
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za izdavanje putnog naloga :

me_.:m”Bewnq___m_a_omm\ww:a.m& za
sluZzbeno putovanje
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Naj _Amma__..m ﬂmn_ danod
dana zaprimanja
u:_ma_omm\Nm:am,a ‘

- vouce <mEm a:m_oﬁ_ putnog :m_omm (datum i vrijeme uo_mmxm i uo<_.m~xm‘

pocetno i zavrino stanje brojila, ako je koristio omwg_..mcﬁoaoc_:
-prilaze dokumentaciju potrebnu za oc_‘mnc: ~q0m_mm<m§u:ﬁo<mam (karte
| prijevoznika isl.) :
E : ; ) -sastavlja pismeno izvjesce o rezultatima m_:Namsom nSo,.mEm
-obracunava troskove prema priloZenoj aox:_dm:ﬂmn.ﬁ :
; 53 | -ovjerava putni nalog svojim potpisom
ot i L ; -prosljeduje obragunati putni nalog svojim qu_moB

s : ; -ako po uspostavljenom putnom nalogu nisu nastali troskovi putovanja, tada
j : Nmuom_m:_w to navodi u izvje$cu s puta, te tako popunjeni putni nalog vraca
EE..E radi aZuriranja evidencije putnih naloga, bez _u_,Om__mmEm:_m

ﬂmn::osunm?: na ocqmn_:_
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putovanja
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-Vracanje u Ra¢unovodstvo na knjizenje ;

Evidentiranje obratuna putnog
naloga u Knjizi putnih naloga

z&_Sm:__m,,mﬁ Qm:m__o_n_
dana isplate troskova po




Clanak 3.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i skole dana
31. listopada 2019.

KLASA: 602-02/19-01/592
URBROJ: 2188-39-19-1

Retkovei, 31. listopada 2019.

Ravnatelj Skole
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