- PLAN RADA PEDAGOGA
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POSLOVI I RADNI ZADACT

Vrijeme
realizacije

PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO OBRAZOVNIH PROGRAMA I NJIHOVE
REALIZACIJE

1.1 Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba okruZenja

-Analiza ostvarenja prethodnih planova i programa
-Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba ucenika, Skole i okruZenja-analiza
odgojno-obrazovnih postignu¢a ucenika

1.2. Organizacijski poslovi, planiranje i programiranje

-Utvrdivanje kalendara $kolskih aktivnosti
-Izrada godisnjeg plana i programa rada pedagoga
-Organizacijski poslovi - rad na planu i programu rada $kole

1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje

-Izrada statisti¢kihanaliza i izvje$éa

-Sudjelovanje u osmiéljavanju i kreiranju razvoja $kole (razvojni plan Skole)
-Sudjelovanje u izradi kurikuluma $kole

-Sudjelovanje u izradi godi$njeg plana i programa rada skole

-Suradnja s uciteljima pri planiranju i provedbi integriranih nastavnih dana,
izvanu€ioni¢ke nastave

-Pomoé u godishjem i mjesecnom integracijsko- korelacijskom planiranjuucitelja
-Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s ucenicima s posebnim potrebama
-Sudjelovanje u izradi rada struénih tijela Skole

-Sudjelovanje u izradi plana i programa profesionalne orijentacije

-Sudjelovanje u izradi plana i programa suradnje s roditeljima

-Pripremanje individualnih programa za uvodenje pripravnika u samostalan rad
-Suradnja pri izradi plana i programa kulturne i javne djelatnosti

1.4. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju nastavnog plana i programa

-Planiranje i programiranje praenja i unaprjedivanja nastave, ostalih oblika
odgojno-obrazovnog rada i izvannastavnih aktivnosti

-Praéenje rada Skole i vrednovanje kvalitete i uvjetarada

-Praéenje inovacija u nastavnoj opremi, sredstvimai pomagalima, informiranje i
poticanje ucitelja na primjenuistih
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NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U RADUV




2.1. Upis ucenika u 1. razred OS i formiranje razrednih odjela

-Sudjelovanje u radu povjerenstva za utvrdivanje psihofizi¢ke zrelosti djece
upis uéenika u 1. razred 05

-Suradnja s djelatnicima predskole i vrtiéa

-Organizacija posjetabuducih ucenika, prisustvovanje aktivnostima
-Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, u¢enike, pozivi)
-Utvrdivanje psihofizicke sposobnosti djece pri upisu u I. razred
-Formiranje razrednih odjela uenika 1. razreda

2.2.Pratenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada i njegovo unapredenje

-Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove opreme i prateceg didakti¢kog
materijala; Poticanje i pratenje inovacija u opremanju $kola...

-Uvodenje novih programa i inovacija

-Sudjelovanje u radu struénih tijela (UV-a, RV-a..)

-Pracenje realizacije dopunske i dodatne nastave, izbornih predmeta,
izvannastavnih aktivnostii izvanucioni¢ne nastave

-Praéenje realizacije nastavnih planova i programa

-Hospitacije nastave u svrhu njezinog unapredivanja (praenje kvalitete izvodenja
nastavnog procesa)

-Identifikacijai pratenje rada i uspjeha darovitih u€enika i sudjelovanje u izradi
programa za darovite ucenike

-Identifikacijai pratenje rada i uspjeha ucenika s teskoéamai sudjelovanje u
izradi programa za ucenike s teskoama

-PruZanje struéne pomoci uCenicima s teskoéamauucenju

-Predlaganje nacina za unapredivanje kvalitete rada Skole

-Praenje i analiza izostanaka ucenika

-Pracenje i analiza uspjeha ucenika

-Utvrdivanje pedagoske situacije u razrednim odjelima, ras¢lamba i analiza odgojne
situacije

-Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa- ped. radionice...

2.3. Razvojni i savjetodavni rad

-Identifikacija ucenika s posebnim potrebama

-Izrada programa opservacije, izvjeséa

-Rad s odgojno zapudtenim u€enicima

-Rad s ucenicima koji doZivljavaju neuspjeh

-Upis i rad s novopridoslim uéenicima

-Individualno i skupno pruZanje savjetodavne pomoci uenicima, uciteljima,
roditeljima

-Suradnja s ravnateljicom

-Suradnja s okruzenjem

-Savjetodavni rad sa sustrucnjacima: psiholozi, soc.pedagozi, lijecnici...

2.4. Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika
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-Profesionalno informiranje i usmjeravanje u¢enika
-Suradnja s u€iteljima na poslovima PO
-Predavanja za ucenike

-Praéenje i informiranje uéenika, ulitelja i roditelja o inovacijama o upisima u S5

(e-upisi)

-Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja
-Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka
-Individualna savjetodavna pomo¢

-Vodenje dokumentacije o PO

-Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za zapo$ljavanje
-Anketiranje uéenika VIII. razreda

2.5. Zdravstvena i socijalna zastita uCenika
-Sudjelovanje u provodenju zdravstvenog odgoja
-Podrzavanje zdravstvene kulture u¢enika
-Upoznavanje socijalnih prilika u¢enika

-Briga za socijalne odnose u razrednim odjelima

IX.-VL

IX.-VI.

VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA

3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve

-Statisticke analize i izvjeséa na polugodistu (osim uspjeha)

-Analiza rada i izvjeséa na kraju Skolske godine

-Sudjelovanje u izradi Tzvjeséa o ostvarenosti Godinjeg plana i programa Skole
-Sudjelovanje u izradi izvjes$éa za potrebe ostalih institucija

3.2. IstraZivanja u funkciji osuvremenjivanja
-Utvrdivanje rang liste internih struénih problema
-Sudjelovanje u istrazivanjimai projektima

-Obrada i interpretacija rezultataistrazivanja
-Primjena spoznaja u funkciji unapredivanja rada $kole
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STRUCNO USAVRSAVANJE




4.1. Struéno usavrsavanje ucitelja

-Pomo¢ uliteljimau ostvarivanju planiranog usavrsavanja
-Sudjelovanje i praéenje rada strucnih aktivau $koli

-Odrzavanje predavanja za uCitelje, popularizacija strucne literature

4.2. Individualno strucno usavrSavanje

-Praenje znanstvene i strucne literature i periodike

-Strucno usavrsavanje u $koli-UV, RV, $kolski stru¢na vijeéa - nazoénost
-Strucno-konzultativni rad sa sustrucnjacima

-Usavrsavanje u organizaciji dr. institucija

-Usavrsavanje u organizaciji MZO0S i AZOO

-ZSV struénih suradnika

VIIT.-
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BIBLIOTECNO - INFORMACIJSKA DJELATNOST

-Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave struéne i dr. literature, novih izvora
znanja
-Kreiranje i izrada tiskanog materijala za roditelje, uéitelje i u¢enike

5.1. Dokumentacijska djelatnost

-Briga o Skolskoj dokumentaciji

-Vodenje dokumentacije o nastavi

-Vodenje dokumentacije o radu

-Briga o nastavni¢koj dokumentaciji

-Pregled ucitel jske dokumentacije

-Izrada i ¢uvanje ucenicke dokumentacije
-Izrada i ¢uvanje dokumentacije o istrazivanjima

IX.-VI.

VIII.-VI.

OSTALI POSLOVI

-Suradnja s lokalnom zajednicom i gradskim institucijama
-Neplanirani poslovi

VIII.-VI

6.5. Plan rada Vije¢a ucenika

U Skoli radi i Vijeée u¢enika. Konstituirano je od predstavnika svih razrednih odjela i
njihovih zamjenika. Radit ¢e na sastancima koji ¢e se odrzavati tijekom Sk. god. Predstavnik
Vijeca ucenika ¢e sudjelovati u radu tijela Skole onda kada se odlucuje 0 pravima i obvezama
uCenika, ali bez prava odlucivanja. Djeluje na humanitarno - duhovnom, obrazovnom,

zabavnom, informativnom i tehni¢kom podrucju naSe skole.
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¢ Prijedlozi i dogovor o nacinu rada i temama Vijeca

- Upoznavanje uCenika s pravima i obvezama sukladno ¢lanku 61. Zakona o
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli

- Koji je cilj ovoga Vijeca? U ¢emu lezi snaga uceni¢kih inicijativa, prijedloga,
prituzbi. ...

- Okvirno odabrati dvije ( maksimalno tri ) teme ili podru¢ja na kojima ¢emo
mntenzivno raditi ove Skolske godine

XI.

- Kako bolje i efikasnije uciti
- Dogovori, prijedlozi, sugestije, rasprava o realizaciji boziéne priredbe

XIl.

- Osvrt na postignuti uspjeh i stanje u razrednom odjelu na kraju 1.
polugodiSta; prijedlozi za unapredenje rada u 2. polugodistu

- Promicanje prosocijalnog i asertivnog ponasanja u naSoj Skoli

- Maskenbal

- Disciplina u Skoli — izostajanje s nastave, krSenje Skolskih pravila, prijedlozi
za poboliSanje ili eventualno sankcioniranje ucenika. Isticanje pozitivnih i
pozelinih ponaSanja te pohvaljivanje uCenika koji se prema nastavi, uciteljima i
svojim prijateljima ponasa odgovorno i s poStovanjem

- Aktualna problematika u Skoli; ¢ime smo nezadovoljni i §to mozemo
promijeniti, prijedlozi za poboljSanje stanja
- Ekskurzija, izleti, posjete idruge izvannastavne aktivnosti

- Ekskurzija, izleti, posjete i druge izvannastavne aktivnosti

- Razmatranje odnosa medu ucenicima — $to je poduzeto da se poboljsa
suradnja i prijateljstvo medu uéenicima i vidi li se neki pomak

- Dogovor o obiliezavanju zavrSetka Skolske godine

VI.

- Sto smo postigli, §to smo nau¢ili, §to Zelimo nastaviti u sliede¢oj §kolskoj
godini
- Prijedlozi za unapredenje rada u novoj Skolskoj godini




