Graficki 1 dodatni elementi prezentacije

Umetanje gotovih grafickih oblika

Kada pokrenete PowerPoint otvorena je kartica Polazno. Promijenite raspored rezerviranih
mjesta u Prazno.
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Kako bi u prezentaciju umetnuli gotove graficke oblike napravite sljedece korake:

Kliknite na karticu Umetanje, pa u grupi naredbi Ilustracije kliknite na gumb Oblici.
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Gumb Oblici:
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Oblike koristimo kako bi jasnije izrazili sadrzaj prezentacije.

Kako bi nacrtali na slajdu oblik koji Zelite dodete misem do njega i kliknete jednom na njega
lijevom tipkom misSa, pokaziva¢ misa ¢e se pretvoriti u +, pomaknete se na slajd, drzite lijevu
tipku misa te povlacite mi§ do veli¢ine oblika koje Zelite 1 pustite lijevu tipku misa.
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Kada nacrtate oblik, on je ostao oznacen i automatski se pojavila kartica Alati za crtanje uz
pomoc¢ koje mozete oblikovati oblik kako zelite (rotirati ga, promijeniti boju, dodavati
efekte. ..) Kako bi oblikovali oblik on uvijek mora biti OZNACEN. Kako izgleda ozna¢eni
oblik pokazano je na donjoj slici. Takoder se na slici vidi kartica Alati za crtanje (oznacena
crvenom bojom).
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Isprobajte oblikovati nacrtani oblik kako zelite uz pomo¢ grupe naredbi Stilovi oblika koje se
nalazi na kartici Alati za crtanje.
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Tekst u prezentaciji

Tekst u prezentaciji 0osim u rezervirana mjesta mozemo dodati i na druge nacine ukoliko je to
potrebno zbog nacina prezentiranja sadrZaja.

Tekst u PowerPointu mozemo izvan rezerviranih mjesta dodati:

e U tekstne okvire
e na graficke oblike
e iz galerije ukrasnog teksta WordAurt



Dodavanje teksta u tekstni okvir

Da bi dodali tekst u tekstni okvir kliknite na karticu Umetanje i u grupi naredbi Tekst kliknete
na Tekstni okvir.
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tekstnog okvira, osobito prilikom

dodavanja teksta u oblike i objekte.

Kako bi nacrtali na slajdu tekstni okvir kliknete jednom na njega lijevom tipkom miSa u grupi
naredbi Tekst, pokaziva¢ misa ¢e se pretvoriti u malu strelicu, pomaknete se na slajd, drzite
lijevu tipku misa te povlacite mi§ do veli¢ine tekstnog okvira koju Zelite 1 pustite lijevu tipku
misa te zatim unutar okvira mozete napisati tekst koji Zelite.
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Kada nacrtate tekstni okvir, on je ostao oznacen i automatski se pojavila kartica Alati za
crtanje uz pomo¢ koje mozete oblikovati tekstni okvir kako zelite (rotirati ga, promijeniti
boju, dodavati efekte...) Kako bi oblikovali oblik on uvijek mora biti OZNACEN. Kako
izgleda oznaceni oblik pokazano je na gornjoj slici. Tekstni oblik oblikujete isto kao Sto ste
oblikovali i ranije nacrtani graficki oblik. Tekst unutar grafickog oblika (veli¢inu teksta, vrstu
fonta, boju...) oblikujete onako kako smo do sada radi u Word-u i PowerPointu prosle godine
(pogledajte donju sliku da se podsjetite)



H ©- 0 = s Prezentacijal - PowerPoint Alati za crianje

~
Umetanje Dizajn Prijelazi Animacije Dijaproiekciia Pregled Prikaz Oblikovanje ¢/ Recite to Zelite uCiniti...

=y N 7] [EIRaspored e mir _ || smier teksta - \NOoO O ) D Ispuna ob
= Calibri (tijelo) ~ |18 A A D o
= 3 Kopiraj Now 175 vrati izvorno v [3]Poravnanje teksta= |\ L Lo I (5 - - Eﬁl [ Kontura o
S ¥ Prenositelj oblikovanja slajd - = Sekcija ~ B I U Sakef-ha- & I Pretvori u SmartArt ~ - ERYANE S I e i - stilovi~ & Efekti obl
Meduspremnik 5 Slajdovi odlomak 5 Crianje
' |

Tekstni okvir mozete staviti i na graficki oblik na na¢in da samo tekstni okvir oznacite i
lijevom tipkom misa ga povucete na oblik koji zelite.
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Dodavanje teksta iz galerije ukrasnog teksta WordArt

WordArt omoguéuje ukrasno (umjetni¢ko) oblikovanje teksta. Nakon $to dodate ukrasni
tekst na slajd, na njega mozete primijeniti razne tekstualne efekte.

Da bi dodali ukrasni tekst kliknite na karticu Umetanje i grupi naredbi Tekst kliknete na
WordArt i dodajte ga isto onako kako ste dodali i tekstni okvir.
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Kako bi dodatno oblikovali ukrasni tekst morate ga oznaciti i kliknuti na karticu Alati za
crtanje i uz pomo¢ grupe naredbi WordArt stilovi ga oblikujte kako zelite.
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Dodavanje tablice u prezentaciju

Da bi dodali tablicu kliknete na karticu Umetanje pa u grupi naredbi Tablica kliknete na gumb
Tablica i dodate broj stupaca i redaka po zelji.
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l:l Umetanje tablice...
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G:l Proracunska tablica programa Excel

Kada je dodana tablica oznacena automatski se pojavi kartica Alati za tablice sa dvije dodatne
tablice Dizajn 1 Raspored uz pomo¢ kojih moZete dodatno oblikovati tablicu po Zelji.
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Dodavanje SmartArt grafickog prikaza

SmartArt je posebna vrsta grafickog prikaza podataka.

Kliknite na karticu Umetanje, pa u grupi naredbi Ilustracije kliknite na gumb SmarArt te iz
popisa grafickih oblika odaberete grafikon koji Zelite i upiSete svoje podatke u zato
predvidena polja.
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